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權責單位 作業流程 作業期限 
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                               符合 

 隨到隨辦 

   

                      

 

                                                                                                                    

30 日內 

高雄市 

兵役處 

 

 

 

 

                 

                  不符 

                                  符合 

30 日內 

民政課                                  

 

 

依函文辦理 

※法令依據：常備役體位因家庭因素及替代役體位服補充兵役辦法 

※應備證件： 

  審核表二張、役男印章、全部家屬戶口名簿(免附戶籍謄本)、畢業證書影本、身心障礙手冊(證

明)、重大傷病卡(證明)、醫療機構診斷證明書、(18 歲以下家屬在學)學生證、低收入戶(中低

收入戶)證明【以上資料依役男申請核准條款狀況檢附】 

※使用表格：役男因家庭因素申請服補充兵役審核表、役男委託役政機關查詢戶籍資料申請表 

※作業注意事項： 

  役男經判定常備役體位後於已畢業不繼續升學時提出申請，為落實役政業務免附戶籍謄本政 

  策，如需查核役男家屬詳細戶籍資料，請役男(家屬)填寫役男委託役政機關查詢戶籍資料申 

  請表 

※承辦課室(聯絡電話)：民政課 (兵役業務專線電話：07-7861452) 

 

是否合於「常

備役體位因家

庭因素及替代

役體位服補充

兵役辦法」第

2 條各款規定

情形之一者 

 

 轉陳高雄市兵役處核定 

 資格審查    駁回 

 公所與里幹事辦理實  

 地調查 

兵役處於 30 日內完成

審查核定 

 通知核定審查結果(轉    

 發役男收執) 

   結案 

 執行戶役政資訊系統   

  輸入補充兵役列管 

依適當梯次列入補充

兵役徵集 

役男如有不

服者，得於接

到通知書 10

日內向原公

所提出申復， 

待公所查實

後，轉報兵役

處複核，申請

案件經駁回

後，其有新原

因發生者，得

於入營前另

提出申請。 

 受理申請 


