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一、 課程說明：依據高雄市營業衛生輔導暫行辦法第 5 條略以，營

業場所負責人應指定專人為衛生管理員，...應於擔任職務前取

得主管機關或其審查認可機構核發之衛生管理證書。衛生管理

員於從業期間，每二年應接受四小時教育訓練，故規劃本系列

課程。 

 

二、 課程表：各業別依課程表選定課程並於線上平台取得認證時數 

業別 美容美髮業 游泳業、浴室業 
旅館業、電影片映演

業、娛樂業 

課

程

(共

4

小

時) 

必選

課程 

1.高雄市營業衛生自主管理及法規說明 (1 小時) 

2.傳染病防治(1 小時) 

 
3.游泳、浴室業水質衛生

安全管理 (1 小時) 

3.旅館業、娛樂業暨電影

片映演業衛生管理實務

及經驗分享 (1 小時) 

選修

課程 

3.六選二：(各 1 小時) 

(1)美容美髮消費爭議案

件分享 

(2)醫療相關法規宣導 

(3)化粧品安全法規宣導 

(4)健康飲食大作戰 

(5)心靈守門員 

(6)預防保健-健康大集合 

4.三選一：(1小時) 

(1)健康飲食大作戰 

(2)心靈守門員 

(3)預防保健-健康大集合 

4.三選一：(1小時) 

(1)健康飲食大作戰 

(2)心靈守門員 

(3)預防保健-健康大集合 

 

 

 

 

 



三、 操作流程圖： 

 

衛生管理員於從業期間，每二年

應接受四小時教育訓練。 

進入線上學習平台︰ 

使用Google Chrome或者Microsoft Edge瀏覽器開啟「e等

公務園學習平臺」( 網址https://pse.is/4hfleb ) 

登入會員︰選擇「一般民眾登入」。請務必使用「我的e政

府」進行註冊登入，第一次登入請依網站上步驟操作。 

選擇課程︰首頁搜尋「高雄市營業衛生」，選擇組裝課程，

進入頁面後點擊「整批選課」。 

開始上課︰ 

1. 進入「課程資訊」，於課程清單中選擇要上的課程(直接

點擊課程名稱)。 

2. 觀看完課程需完成課後測驗及問卷，才能取得學習時數。 

3. 不同業別必修、選修課程有差異，各業別課程表如附。 

列印證書︰進入「個人專區」-「學習紀錄」，選擇「列印

證書」，勾選相關課程學習紀錄(總時數至少要達4小時)，點

擊「產生證書」，即可看到學習證明文件，請列印留存備查 

https://pse.is/4hfleb


四、 操作步驟 

(一) 進入線上學習平台：請使用Google Chrome或者

Microsoft Edge瀏覽器開啟並登錄「e等公務園+學習平

臺」，網址：

https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php 

(二) 登入會員 

1. 首頁按「登入」 

 

 

2. 選擇「我的e政府」帳號登入於本平臺學習，後續列印

證書可顯示姓名與身份證字號。 

 

https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php


3. 登入我的e政府 

4. 加入會員  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 選擇「申請一般會員」：將step1、step2(打*的

部分)填寫完後→勾選「我願意提供更多個人資料以得

到更多電子化政府個人化服務」→填寫step3之進階資

料提供→step5輸入驗證碼→step6勾選「我已詳細閱



讀並同意服務條款和隱私權保護政策」→按「建立我

的帳戶」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. 以帳號密碼重新登入e等公務園+學習平臺-我的e政府 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(三) 選擇課程 

1. 將網頁下拉至搜尋頁面，輸入關鍵字「高雄市營業衛

生」接著按下紅色的「開始查詢」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. 選擇「高雄市政府衛生局營業衛生課程」之組裝課程 

 

 

3. 整批選課 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 確定報名此課程 

 

 

 

 

 

 

 



5. 按「課程資訊」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 從課程清單依課程表選擇課程 



7. 點選要上的課程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 按「上課去」(例: 高雄市營業衛生自主管理及法規說明) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(四) 開始上課 

1. 確認「環境檢測」結果皆顯示OK 

 

 

 

 

 

 

2. 點選課程名稱並按播放即可開始上課 

 

 

3. 每堂課程結束後，接著完成考試 

(1) 點擊左邊欄位中的「測驗/考試」 

 

 

 

 

 

 

 

 



(2) 按「進行測驗」開始考試 

 

 

 

 

 

 

(3) 檢查答案若不再更動，按「公布答案(不再進行測

驗)」 

(4) 分數達60分以上，顯示「已通過」 

 



4. 完成測驗後，接著填寫問卷 

(1) 點擊左邊欄位中的「問卷/投票」 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 按「填寫問卷」開始填寫 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(3) 完成問卷後，按「確定繳交」(注意:問卷第5及第6項

若無意見請填入「無」，不可空白) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(五) 列印證書 

1. 在網頁最上面按下e等公務園回首頁 

 

 

2. 點擊個人專區 

3. 選擇學習紀錄 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



4. 點擊列印證書(須將應修的課程及其對應的測驗及問卷都

完成，才會核發時數)  

5. 各業別依課程表勾選已完成的4小時學習時數紀錄→按

「產生證書」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. 列印「通過認證時數證書」備查：學習時數證書可

直接作為營業衛生自主管理人員完成教育訓驗之佐

證資料。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



五、 故障排解： 

1. 有時搜尋會有問題，跑至選課中心，請依下列步驟完成選

課。 

2. 於「關鍵字」的部分輸入「高雄市營業衛生」 

 

3. 按下開始搜尋 

 



4. 就可以搜尋到組裝課程(按下圖示就可以開始上課) 

 

 


