附件一
高雄市政府社會局婦女館辦理
「女性多元空間—女人空間」議題推動方案
補助基準暨核銷注意事項
1、 活動/方案補助基準
1、 補助對象：
合法立案之公益團體及法人。
2、 補助原則：
       採審查制，每案同一會計年度內補助上限以8萬元為原則。本局得視實際情況
       酌予調整補助額度。
補助項目及標準：
講師鐘點費：工作坊、讀書會、研習營之講師得支領。參考中央最高上限外聘每小時2,000元，內聘每小時折半支給，未滿一小時者減半支給。
出席費：活動主持人或引言人支領，最高標準為2,500元。政府部門代表不予支領，每場次補助上限為8,000元。
撰稿費：中文每千字630元計，僅限會前意見彙整、有關議題分析。申請時須於計劃書敘明撰稿人、撰寫大綱。
策展人員費：每小時150元，每人補助上限為23,100元。企劃、聯繫、會議記錄、現場、核銷等工作得支領。
遠程交通費：講師、主持人或引言人得支領。政府部門代表不予支領。
場地費、佈置費：檢付單據核實報銷。場地費包含器材租用。
印刷費：檢付單據核實報銷，並須檢附樣張。
雜支：攝影、茶水、文具、郵資等，每案總預算之5％為上限。
膳食費：提供飯盒或點心，每人補助上限為70元。
其他：網路行銷、策劃管理等必需之支出。
不予補助項目：
1. 旅遊及聚餐性質之費用。
1. 器材及硬體設備。

2、 活動/方案補助結報注意事項
核銷期限：
接受本局補助之單位請於全部活動結束後一個月內完成結案核銷作業。
辦理結報應備文件：
結報公文。
經費核定表、結報明細表及憑證黏貼表。
成果摘要及效益自評表。
結案成果報告：
1. 活動辦理：含活動日期、場次、參加人數及相片、文宣等資料。
2. 活動會議紀錄：須以條列式呈現主要及次要議題，並摘要與會人員之回應內容。
領據及補助款指定匯入帳戶存摺封面影本。
核銷注意事項：
爲符合審計單位查核之要求，辦理核銷時應注意下列事項：
憑證開立日期：活動執行期間之憑證。
憑證內容：應含機構名稱、地址、統一編號、日期、項目名稱、單價、數量、總價、廠商印章、負責人章。
鐘點費、出席費、撰稿費、策展人員費：除檢附簽收領據外，應註明場次或時數、勞務辦理內容，並檢附所得稅扣繳憑單影本。
交通費：
3. 檢附公共交通工具購票證明，實報實銷。補助範圍為飛機、高鐵、火車、客運，其餘如手續費、匯費、回數票均不予補助。
4. 自行開車或計程車資以台鐵自強號票價為補助基準，須檢附個人簽收領據或計程車收據。 
原始憑證須黏貼於本會憑證用紙，經接受補助單位會計程序後，向本局辦理結報手續。黏貼憑證用紙不敷使用時，請自行影印。
如因流用變更預算，應於核銷前以公文向本局申請變更，並敘明變更項目及金額。本局同意變更後，再檢附本局同意變更公文影本辦理結案核銷。
申請補助經費依國稅局規定，應申報該單位所得，但本局不代予扣繳。
