
高雄市政府工務局道路養護工程處分層負責明細表（乙表） 1 
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訂定文號：112 年 8 月 8 日高市工養處人字第 11270995600 號函 
核備文號：112 年 9 月 28 日高市工務人字第 11239232201 號函 

承辦單位 

工 作 項 目 及 內 容 
權 責 劃 分 

會 辦 機 關 

（ 單 位 ） 
備 考 

第 四 層 第 三 層 第 二 層 第 一 層 

項 目 內 容 承 辦 人 
股 長 

分 隊 長 

科 長 

隊 長 
處 長 

各科隊 

 

一、共同項目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、各項工程規劃

設計業務 

 

一、 年度各項工程概算之編

製。 

二、 有關業務報表之編造及

彙辦。 

三、 里民大會、里業務會報、

電子信箱建議案件之處

理。 

四、 一般市民陳情案件之處

理。 

五、 採購案件評選事項。 

六、 採購案件招標、開標、決

標、驗收及底價之核定。  

七、 契約疑義之處理。 

八、 國賠案件協商事宜。 

九、 車輛請購、維修、保養事

宜。 

 

一、 地形勘查、測量、地質鑽

探蒐集及協調。 

二、 規劃設計圖審查事項。 

三、 規劃設計圖及工程預估

底價書。 

四、 規劃設計預算書編製之

總表。 

五、 規劃設計預算書編製之

詳細價目表。 

六、 規劃設計預算書編製之

單價分析表、工程數量計

算表。 

七、 規劃圖、施工說明書、施

工規範公開閱覽事項。 

八、 變更設計之擬議案（含委

託案）。 

九、 工程委託規劃設計作業

等事項。 

十、 工程範圍內管線之協調

及處理。 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 
擬 辦 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

審 核 

審 核 

 

 

核 定 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

核 定 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

審 核 

審 核 

 

 

 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

核 定 

 

核 定 

核 定 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

政風室 

 

 

綜合企劃科 

 

綜合企劃科 

 

 

 

 

管理單位 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

綜合企劃科 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



高雄市政府工務局道路養護工程處分層負責明細表（乙表） 2 

各科隊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、各項工程施工

管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

十一、 工程範圍圖劃定。 

十二、 委託案派駐人員資格

之審查。 

十三、 工期之審查。 

十四、 委託規劃設計、監造之

估驗及付款核定。 

十五、 各項公共建築工程建

築執照請領手續之處

理。 

十六、 各項工程施工中變更

設計及工程預估底價

書之簽擬事項。 

十七、 變更設計預算書編製

之工程變更總表。 

十八、 變更設計預算書編製

之工程變更詳細價目

表。 

十九、 變更設計預算書編製

之單價分析表及工程

數量計算表。 

 

一、 各項工程監工之選派及

開、竣工報告之處理。 

二、 各項工程施工進度之管

制、施工及品質計畫之處

理管制。 

三、 各項工程施工監督等業

務報表之處理及彙辦。 

四、 各項工程品質查核、考工

督導案件之處理。 

五、 各項工程施工中疑難問

題之協調事項及查驗案

件之處理。 

六、 各項工程停工案件之處

理。 

七、 各項工程復工案件之處

理。 

八、 協調各項工程施工範圍

地上（下）桿（管）線遷

移事項。 

九、 施工中各項工程之工

率、工資調查事項。 

十、 各項公共建築工程使用

執照請領手續之處理。 

十一、 各項工程展延工期業

務之處理。 

十二、 工程監工日報表之處

理。 

十三、 各項工程施工中材料

試(檢)驗案件之申請及

處理。 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

審 核 

審 核 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

核 定 

 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

核 定 

核 定 

核 定 

 

核 定 

核 定 

 

核 定 

 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

核 定 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

審 核 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

審 核 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 
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各科隊 

 

四、各項工程估

驗、檢驗、驗

收 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、 各項工程施工中估驗人

員之指派。 

二、 工程估驗及付款之核定。 

三、 工程完工後驗收人員之

指派。 

四、 工程施工中查驗案件之

核定。 

五、 工程竣工圖之製作。 

六、 各項工程結算明細表總

項目表單及結算之核定。 

七、 各項工程結算明細表分

項目表單。 

八、 工程結算書製作之工程

結算驗收證明書用印。 

九、 工程結算書製作之竣工

計價單、驗收報告及及工

程結算書。 

十、 工程結算書製作之工期

明細表。 

十一、 工程結算書製作之工

程晴雨紀錄表及工程

依據契約規定應試驗

項目管制表。 

十二、 工程竣工初驗案件之

處理。 

十三、 工程初驗及初驗缺點

改善情形之複查。 

十四、 工程竣工驗收結算案

件之處理。 

十五、 工程結算後付款之核

定。 

十六、 各項工程保固金之退

還。 

十七、 各項工程結案之彙報。 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

審 核 

 

審 核 

審 核 

 

核 定 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

核 定 

 

核 定 

審 核 

 

 

 

核 定 

審 核 

 

核 定 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

核 定 

 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

綜合企劃科 

 

管理單位 

 

道路工程

科 

 

 

 

一、道路、橋隧、

人行道及道路

附屬設施 

 

 

 

 

 

 

二、 社區通學道工

程 

一、 既有道路改善事項。 

二、 既有橋梁改善事項。 

三、 既有人行道改善事項。 

四、 既有道路及道路附屬設

施改善事項。 

五、 道路、橋隧、人行道改善

時管線工程配合協調及

處理。 

 

 

通學道闢建工程事項。 

擬 辦 

擬 辦 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

 

 

擬 辦 

 

審 核 

審 核 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

 

 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

 

 

 

審 核 

 

核 定 

核 定 

核 定 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 
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綜合企劃

科 

 

一、徵收工程用地

之取得產權之

變更移轉登記 

 

 

 

 

 

 

 

二、年度牴觸公共

工程地上、地

下改良物補償

及拆遷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、公有土地有無

償撥用作業 

 

一、 編製徵收(或撥用)土地清

冊送地政事務所。 

二、 編製有無妨礙都市計畫

證明書送都市發展局核

對。 

三、 函送土地徵收計劃書至

地政局辦理徵收作業。 

四、 用地補償費之發放、撥交

銀行及核銷轉帳等作業。 

 

一、 地上物改良(建築物、農作

物、雜項物等)調查丈量。 

二、 通知檢件辦理補償登記。 

三、 函 請 有 關 機 關 查 註 設

電、設戶籍日期及查註房

屋納稅人所有權有無抵

押或移轉。 

四、 審查證件、編造審查清

冊。 

五、 地上、地下改良物估價。 

六、 第二次通知檢件辦理補

償。 

七、 編造補償清冊及配合土

地徵收使用清冊。 

八、 地上、地下改良物複核、

複查、複估。 

九、 補償費請款及撥付市銀

行。 

十、 通知領款及發放補償費。 

十一、 第二次通知領款及發

放補償費。 

十二、 拒領者提存土地徵收

補償費保管專戶。 

十三、 辦理自拆獎勵金發放。 

十四、 補償費核銷轉帳。 

十五、 繕造用地範圍內合法

全拆房屋所有權人手

冊至都市發展局等候

優先配售國宅。 

 

一、 繕造撥用土地清冊送地

政單位核對土地登記簿

及查註最近一期公告現

值，並申請土地登記謄本

及地籍圖。 

二、 編製有無妨礙都市計畫

證明書送都市發展局核

對。 

三、 函詢公有土地所屬機關

同意有、無償撥用。 

四、 公有地有償撥用土地補

償費請款、撥用。 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

擬 辦 

 

 

 

 

擬 辦 

 

 

 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

核 定 

 

核 定 

核 定 

 

 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

審 核 

 

 

 

 

審 核 

 

 

 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

審 核 

 

核 定 

核 定 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

 

核 定 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 
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綜合企劃

科 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、年度工程用地    

取得及地上物    

補償異議案處   

理 

 

五、民間贈與土地

及產權移轉登

記 

 

 

 

 

六、土地財產管理 

 

 

 

 

 

 

 

七、災害防救管理 

 

 

 

八、道路橋梁資料

管理 

 

 

 

 

九、工程品質管理 

 

 

 

 

十、工程品質技術   

    資料管理 

 

 

 

 

 

 

十一、職業安全衛

生管理 

五、 編繕撥用計畫書送地政

局轉呈行政院撥用。 

六、 所有權或管理權變更後

領用權狀。 

七、 撥用土地建卡列管。 

 

各項用地徵收公告及地上物

補償等異議案處理。 

 

 

 

一、 依申請書函請都市發展

局查註分區使用證明。 

二、 函詢有否欠稅及他項權

利設定情形。 

三、 全案送有關單位核發免

稅(證明書加蓋免稅章)。 

 

一、 土地容積移轉。 

 

二、 土地接管。 

 

三、 出借（租）土地、借（租）

用土地。 

四、 佔用土地及地價稅。 

 

一、 計畫擬定。 

二、 災害成果彙整。 

三、 民防工作計畫整理。 

 

一、 資料成果彙整。 

二、 各項養護工程資料之普

查統計。 

三、 全市道路資料之普查統

計。 

 

一、 工程品質管理程序訂定。 

二、 相關管理表格確定。 

三、 工程品質查核督導。 

 

 

一、 各單位電腦軟、硬體採

購。電腦軟、硬體採購、

配合工程業務，軟體開發

委外服務。 

二、 各單位電腦軟體安裝、硬

體維修支援。 

三、 資訊軟硬體之維護管理。 

 

一、 釐訂職業安全衛生管理

計畫、職務災害防範計畫

及處理，並指導有關部門

實施。 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬   辦 

 

 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

擬 辦 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

審 核 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

審 核 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

審 核 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

審 核 

審 核 

 

 

審 核 

 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

 

審 核 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

核 定 

審 核 

 

核 定 

核 定 

 

核 定 

 

 

審 核 

審 核 

審 核 

 

 

審 核 

 

 

 

核 定 

 

審 核 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

核 定 

核 定 

 

 

核 定 

 

 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

法制局 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各養護工

程隊協辦 

各養護工

程隊協辦 

各養護工

程隊協辦 

各養護工

程隊協辦 
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綜合企劃

科 

 

 二、 規劃、督導各單位及人員

實 施 巡 視 、 定 期 檢 查

(測)、重點檢查(測)、危害

通識及作業環境測定。 

三、 規劃、實施職業安全衛生

教育訓練。 

四、 虛驚事故之調查處理及

統計分析。 

五、 安全衛生資訊之蒐集、      

分享與運用。 

六、 其他有關職業安全衛生

管理事項。 

擬 辦 

 

 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

審 核 

 

 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

 

審 核 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

 

 

核 定 

 

 

  

各養護工

程隊 

一、行政管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、一般工程 

 

 

 

 

三、道路管理及維

護 

 

一、 道路接管事項。 

二、 道路資料整理統計。 

三、 各項養護工程資料之普

查統計。 

四、 管線業務申請許可會核

處理。 

五、 各項自辦養護工程工作

日報表。 

六、 各項自辦養護工程成果

彙報。 

七、 自辦養護工程車輛調派

及油料管理。 

八、 各區公所改善市容查報

單處理及簽覆。 

九、 市民建議養護事項之處

理及答覆。 

十、 材料之申請。 

十一、 各項公共設施損壞賠

償。 

十二、 材料之登錄核銷。 

 

一、 災害搶修事項。 

二、 民防工作隊搶修道路橋

梁。 

三、 倍力橋之管理維護。 

 

一、 本市既有道路、橋梁之管

理維護。 

二、 人行道及地下道之管理

維護。 

三、 道路、橋隧搶修定期教育

及訓練。 

四、 特種車輛(吊車起重機)通

行路線之管理。 

五、 道路申請使用事項： 

(一) 使用申請 8 至 15 天者。 

(二) 使用申請 7 天以下者。 

擬 辦 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

擬 辦 

 

 

擬 辦 

擬 辦 

審 核 

審 核 

審 核 

 

核 定 

 

核 定 

 

審 核 

 

核 定 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

審 核 

 

核 定 

 

審 核 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

審 核 

 

 

審 核 

審 核 

核 定 

核 定 

核 定 

 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

核 定 

 

 

 

審 核 

審 核 

 

核 定 

 

核 定 

 

核 定 

 

審 核 

 

核 定 

 

 

審 核 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

核 定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

綜合企劃科 

 

 

 

 

 


