	高雄市政府勞工局輔導各工會辦理開會申請、會議紀錄流程說明

	申辦作業
	流程說明

	本局辦理期限

	會員（代表）大會開會申請
	工會應於召開會員（代表）大會15日前，將會議種類、時間、地點連同議程通知會員（代表），並逕於本局工會管理網路資訊系統（https://union.kcg.gov.tw）免備文提出申請即可。但緊急事故召開臨時會議，應於會議召開當日之一日前通知出席會員（代表），並逕於上述系統登錄。
	隨到隨辦

	理、監事會議開會申請
	工會應於召開理、監事會議7日前，將會議種類、時間、地點連同議程通知出（列）席人員，並逕於本局工會管理網路資訊系統（https://union.kcg.gov.tw）免備文提出申請即可。但緊急事故召開臨時會議，應於會議召開當日之一日前通知出席會員（代表），並逕於上述系統登錄。
	隨到隨辦

	會員（代表）大會會議紀錄
	會員（代表）大會會議紀錄，於閉會後30日內除會議紀錄紙本函送本局備查外，並逕於本局工會管理網路資訊系統之工會文件登錄會議紀錄電子檔存參。
	隨到隨辦

	理、監事會議紀錄
	理、監事會議紀錄，於閉會後30日內除會議紀錄紙本函送本局備查外，並逕於本局工會管理網路資訊系統之工會文件登錄會議紀錄電子檔存參。 
	隨到隨辦


