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應於工程發包前提報甲方審核 

•並於開工前完成核定程序 

提供廠商配合辦理 

•俾由主辦機關提供廠商配合辦理 

2 

監造計畫  核定程序 



監造計畫  依工程金額大小簡化 

公告金額以上工程，監造單位應提報監造計畫 

•查核金額（5千萬元）以上之工程 

•1千萬元以上未達查核金額之工程 

•公告金額（1百萬元）以上未達1千萬元之工程)  

計畫內容，依工程規模區分為三個級距 
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具運轉類設備（△）者，應增訂設備功能運轉檢測程序及標準  

監造計畫架構 
監造計畫應參考「監造計畫製作綱要」編訂 

1百萬以上未達 
1千萬元之工程 

1千萬元以上未達
5千萬元之工程 

5千萬元  
以上工程 

監造範圍 ● ● 

監造組織及權責分工 ● ● ● 

品質計畫審查作業程序  ● ● ● 

施工計畫審查作業程序  ● ● ● 

材料與設備抽驗程序及標準 ● ● ● 

設備功能運轉測試抽驗程序
及標準  

△ △ △ 

施工抽查程序及標準 ● ● ● 

品質稽核  ● 

文件紀錄管理系統 ● ● 
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1 依據 

•撰寫監造計畫之依據 

2 工程概要 

3 工程主要施工項目及數量 

4 適用對象 

5 名詞定義 
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第一章 監造範圍 



工程概要包含： 
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2 工程概要 

(1)  工程名稱 

(2)  工程主辦機關 

(3)  設計單位及設計人 

(4)  監造單位及監造人 

(5)  工程地點及客觀環境 

(6)  工程期限 

(7)  工程規模概述 

(8)  工程預算 



•如：基地面積、建築面積、

地上（）層、地下（）層、

（）造結構物…等 

以建築工程為例 

•「工程概述」及「工程主要

工項內容及數量」欄位建議

填報內容一覽表規定填寫 

請參考「工程結算驗

收證明書」作業流程

及填報說明 
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工程規模概述 



主要項目 

•契約中主要項目，包括 

•數量較多或施工時程較長、金額較大 

•或使用特殊之材料、規格、工法等 

•予以表列，作為後續之重點管理項目 

•監造單位檢討出之主要施工項目，即為後續監造重點 

•應配合訂定相關之施工抽查標準與抽查驗紀錄表 

•據以辦理定期及不定期抽驗 
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3 工程主要施工項目及數量 



工程概述 工程主要工項內容及數量 

1. 道路使用類別(公路、
市區道路、農路、部
落聯絡道路、水防道
路、林道、村里道路
) 

2. 路面材料(瀝青混凝
土路面、混凝土路面
) 

3. 道路長度或里程數 

4. 道路型式(幾車道) 

5. 新闢道路、拓寬道
路或道路養護工程 

1. 道路尺寸：寬度（m）、長度（m）、厚度
（cm） 

2. 路基改善：寬度（m）、長度（m）、厚度
（cm） 

3. 土方工程：挖方(m3)、填方(m3) 

4. 邊坡工程： 

1. 護坡：高度(m)、長度(m)，面積(m2) 

2. 駁坎：高度(m)、長度(m)，面積(m2) 

3. 植生：高度(m)、長度(m)，面積(m2) 

5. 排水設施： 

1. 管涵：直徑(m)，長度(m) 

2. 箱涵：斷面尺寸(m)，長度(m) 

3. 其他排水設施(含地面及地下)：直徑(m)或斷
面尺寸(m)、長度(m)。 9 

道路工程 



 

橋梁工程 

工程概述 工程主要工項內容及數量 

1.設置用途 

2.構成材料 

3.形狀 

4.交通需求 

5.結構形狀 

6.結構型式 

7.使用特性 

8.使用用途 

9.施工方法 

10.橋梁總體尺寸 

     (總長度、寬度) 

11.鋼構橋之聯結方式 

1.上部結構： 

（1）橋梁全長(m)、寬度(m)、面積(m2) 

（2）跨徑(m)、最大跨徑(m) 

（3）橋梁淨寬(m) 

2.下部結構： 

（1）橋墩(座)，墩柱高度(m) 

（2）橋台(座)，橋台軀體高(m) 

3.下部結構基礎： 

（1）打擊樁：樁長(m)、樁徑(m)、斜樁長(m)      

（2）鑽探樁：樁長(m)、樁徑(m)、斜樁長(m) 

（3）其他型式基樁及尺寸(m) 

4.伸縮縫(道)、伸縮量(cm) 

5.支承：種類、型式、數量(處) 

6.防震設施或防落裝置：止震塊數量(處)、防落拉桿數量(處) 
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建築工程  不良案例 

應為工程預算 

1.主要項目不明確 

2.未見數量 

僅有工程概述，欠缺主要工項及數量 



主要工程內容如下: 

拆除工程 

護岸美化工程 

排水工程 

鋪面工程 

景觀工程 

清水放流工程 

景觀橋梁工程 

橡皮壩設置工程 

電氣設備工程 

植栽工程 

景觀照明水電工程 

澆灌設備工程 
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排水整治工程  不良案例 

1.主要項目不明確 

2.未見數量 

排水工程項目為何 

•管涵：直徑(m)，長度(m) 

•箱涵：斷面尺寸(m)，長度(m) 



 

建築工程 

工程概述 工程主要工項內容及數量 

1.建物數量(棟) 

2.建物使用用途 

3.基地面積 

4.建物樓層數 

5.建物總高度 

6.樓地板面積 

7.結構型式(RC、鋼結構) 

8.地質條件 

1.基礎工程： 

（1）基樁：型式、口徑尺寸(m)、長度(m)、數量、個
別最大長度(m)、總長度(m) 

（2）井式基礎：型式、口徑尺寸(m)、深度(m)、數量 

（3）況箱：型式、口徑尺寸(m)、深度(m)、數量 

（4）連續壁：厚度(m)、深度(m)、數量 

2.建築主體工程： 

鋼構最大跨徑(m)、鋼結構總噸數 

3.外牆工程：型式(帷幕、PC版)、數量(m2) 

4.門窗工程 

5.內部裝修工程 

   … 
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機水電工程 

工程概述 工程主要工項內容及數量 

1.電氣設備工程 

2.弱電設備工程 

3.給排水設備工程 

4.消防設備工程 

5.中央監控系統工程 

6.空調設備工程 

1.電氣設備工程： 
（1）受電電壓(KV) 

（2）設備容量(KVA) 

（3）緊急發電機：電壓(V)、功率(KW) 

（4）不斷電設備：容量(KVA) 

2.弱電設備工程： 
（1）電信引進管(mm)  （2）電話交換機回路(回路) 

3.給排水設備工程： 
（1）進水管(mm)  （2）揚水管(mm)  （3）揚水汞(HP) 

（4）污排水處理(CMD) 

4.消防設備工程： 
（1）消防泵(HP)  （2）撒水泵(HP)  （3）泡沫泵(HP) 

5.空調設備工程： 
（1）儲冰式(RT)  （2）冰水主機(RT)  （3）冰水泵(HP) 

（4）冷卻水泵(HP)  （5）分離式冷氣機(RT) （6）窗形機(RT) 
14 



 

15 

工程主要施工項目及數量 

箱涵：斷面尺寸（W×H×t），長度（m） 

             

鋼筋、模板及混凝土數量 

•不要直接引錄詳細價目表所有項目 

主要施工項目及數量 

材料 施工 
抽查 
標準 



主要施工項目 
契約
項次 

材料（設備）名稱 單位 數量 

全套管基樁 
  20支 

  長度30~35m 

一、1 SD420W 高拉鋼筋 #3~#8 噸 

一、2 280㎏f/㎝2  水中混凝土 m3 

箱涵 
  長度（m） 

  斷面尺寸  

 （W×H×t） 

二、1 140㎏f/㎝2 混凝土 m3 

二、2 210㎏f/㎝2 混凝土 m3 

二、3 SD280 中拉鋼筋 #3~#5 噸 

二、4 SD420 高拉鋼筋 #6~#8 噸 

二、5 夾板模板 m2 

二、6 PVC止水帶 m 
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工程主要施工項目及數量 
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4 適用對象 

 

•除監造單位外 

•另包括如廠商 

•材料供應商 

•設備製造商 

•分包廠商等 

本計畫之適用對象 



計畫內提及特定語義之名詞，或有慣用之語詞，
應加以定義 

以避免認知差異 
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5 名詞定義 

業主：（有代辦機關時應定義）             

品管人員、不合格品、品質保證 
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第二章  監造組織 

1 監造組織 

• (1)架構：監造組織架構 

• (2)人員配置 

2 工作職掌：依下列規定明訂職責 

• 依服務契約 

• 「公共工程施工品質管理作業要點」 

• 「公有建築物施工階段契約約定權責分工表」 

• 「公共工程施工階段契約約定權責分工表」 



公共工程施工階段契約約定權責分工表 
（有委託專案管理廠商）  

期
程 

項目 
起造人
（業主） 

專案管理
單位 

設計人 監造人 
承造人 

（承攬廠商） 

工
程
開 

(施)

工
前 

1.申請主管單位各階段勘驗 協辦 督導 協辦 協辦 辦理 
完成期限         完成期限 

2.擬定施工進度表 核定 審定   審查 辦理 
完成期限 完成期限 完成期限   完成期限 完成期限 

3.合法土資場或借土區資料
送審 

依契約規
定辦理 

依契約規
定辦理 

依契約規
定辦理 

依契約規
定辦理 

依契約規
定辦理 

完成期限 完成期限 完成期限 完成期限 完成期限 完成期限 

4.向主管單位申報開工 協辦 督導 協辦 協辦 辦理 
完成期限         完成期限 

5.向業主申報開工 核定 審定   審查 辦理 
完成期限 完成期限 完成期限   完成期限 完成期限 

6.編擬監造計畫 備查 核定   辦理   

完成期限   完成期限   完成期限   

7.編擬及提報施工計畫書 備查 核定   審查 辦理 

完成期限   完成期限   完成期限 完成期限 

8.編擬品質計畫 備查 核定   審查 辦理 
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施工階段契約約定權責分工表 
本表格主要名詞之定義及使用符號  

名詞  符號 定義  

辦理  ●  
負責執行相關工作事項，製作相關文件以供審核，並針對審核意見辦理後續
工作。  

協辦  ○  協助辦理相關工作事項。  

監督  □  
督促辦理者執行工作，及檢視其辦理情形，如發現有未符合契約與規範之處，
並予以糾正。  

督導  △  督促並指導辦理者依契約及規範執行工作。  

審查  ▲  
檢查辦理者之工作執行情形，檢視送審資料是否符合契約與規範提出處置意
見，要求辦理者修正或將檢視結果提供核定者（或審定者）決策之參考。  

審定  
（複核）  

☆  
檢視並就技術部分確認辦理者之工作成果或送審資料是否符合契約與規範，
將結果提供主辦機關備查或核定。  

核定  ★  
主辦機關：對於辦理單位、審查或審定單位之陳報事項作成決定。  
其他單位：審查或審定辦理者之工作成果或送審資料是否符合契約與規範，
作成決定並將決定送主辦機關備查。 

備查  ◎  收執存查或核符後收執存查。  
21 



公共工程施工階段契約約定權責分工表 
（無委託專案管理廠商）  

期
程 

項目 
起造人 
（業主） 

設計人 監造人 
承造人 

（承攬廠商） 

工
程
開
︵
施
︶
工
前 

1.申請主管單位各階段勘驗 督導 協辦 協辦 辦理 
完成期限       完成期限 

2.擬定施工進度表 核定   審查 辦理 
完成期限 完成期限   完成期限 完成期限 

3.合法土資場或借土區資料送審 
依契約規定辦

理 

依契約規
定辦理 

依契約規定
辦理 

依契約規定辦
理 

完成期限 完成期限 完成期限 完成期限 完成期限 

4.向主管單位申報開工 督導 協辦 協辦 辦理 
完成期限       完成期限 

5.向業主申報開工 核定   審查 辦理 
完成期限 完成期限   完成期限 完成期限 

6.編擬監造計畫 核定   辦理   

完成期限 完成期限   完成期限   

7.編擬及提報施工計畫書 核定   審查 辦理 
完成期限 完成期限   完成期限 完成期限 

8.編擬品質計畫 核定   審查 辦理 
完成期限 完成期限   完成期限 完成期限 22 



監造組織應配合工程實際需求訂定 

• 所派駐之監造作業人員必須熟稔 

 

 

 

• 應依據工程性質，指派不同工程專業人員，如：鋼結構工

程、大地工程、建築工程、機電工程等 

• 若工程內涵複雜，如機電工程可細分：電力、電機、儀控、

水電、空調與消防工程等 
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1 監造組織 

品
質 

安
全 

施工
技術 

工程
規劃 

控管 

施工實務 



監造作業人員之資格、人數 

• 依契約及「公共工程施工品質管理作業要點」相關規定 

• 每一標案最低現場人員人數規定如下： 

• １、查核金額以上未達巨額採購之工程，至少一人。 

• ２、巨額採購之工程，至少二人。 

• 登錄：於開工前，應將其符合規定之監造現場人員登錄表

經機關核定後，由機關填報於工程會資訊網路備查 

•監造現場人員異動或工程竣工時，亦同 
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1 監造組織 
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後續章節人員職稱應依本章職稱定訂  

•監造工地負責人 

•監造主任 

•監造主管 

監造主管 

•監造現場人員 

•監造工程師 

•具品管人員資格之監造現場人員

不應簡稱為「品管人員」 

監造 

現場人員 

計畫內人員職稱應統一 



工作職掌：應以職稱說明，不宜針對特定人名訂
定 
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2 工作職掌 

召開「開工前及各分項工程施工前協調會議」 

•主辦機關、專案管理單位、監造單位及設計單位，將      

工程設計理念、監造標準、施工規範及契約重要規定 

•正確有效地傳遞予施工廠商之工地負責人、監工、施工領

班、施工人員安衛人員、品管人員等，對整個工程進行過

程中之行政作業規定及工程進度、品質、勞安之要求及管

理標準作一充分之溝通，以利日後執行 

•施工期間亦應定期召開協調會議 



（一）訂定監造計畫，並監督、查證廠商履約。  

（二）施工廠商之施工計畫、品質計畫、預定進度、施工圖、器
材樣品及其他送審案件之審查。  

（三）重要分包廠商及設備製造商資格之審查。  

（四）訂定檢驗停留點（限止點），並於適當檢驗項目會同廠商
取樣送驗。  

（五）施工廠商放樣、施工基準測量及各項測量之校驗  

（六）抽查施工作業及抽驗材料設備，並填具抽查（驗）紀錄表。  

（七）發現缺失時，應即通知廠商限期改善，並確認其改善成果。  

（八）督導施工廠商執行工地安全衛生、交通維持及環境保護等
工作。  
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監造單位及其所派駐現場人員工作重點(1/2) 



（九）履約進度及履約估驗計價之審核。  

（十）履約界面之協調及整合。  

（十一）契約變更之建議及協辦。  

（十二）機電設備測試及試運轉之監督。  

（十三）審查竣工圖表、工程結算明細表及契約所載其他
結算資料。  

（十四）驗收之協辦。  

（十五）協辦履約爭議之處理。  

（十六）依規定填報監造報表。 

（十七）其他工程事宜。  
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監造單位及其所派駐現場人員工作重點(1/2) 



1  審查作業程序 

2  審查重點  

•整體品質計畫，施工廠商應依契約規定時程函報監造單位審核 

•依契約規定及品質管理作業要點第三點之規定，並考量工程規
模之不同適當調整 

•分項計畫應於各該分項工程施工前函報監造單位審核同意後施
工 

3  應用表單 
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第三章  品質計畫審查作業程序 



(1)品質計畫之審查及核定流程（含流程圖） 

(2)品質計畫審查時限 

(3)對於不符合情形處理之作業規定 

   （如補件、退回、或重送等），及完成時限訂定 

(4)品質計畫送審情形之管制 

(5)對廠商品管組織人員之審查及核定作業程序說明（含流程

圖），及品管組織人員更換、補員期限等相關作業規定 

30 

1  審查作業程序 



審查及核定流程 

審查時限 

不符合情形處理之作
業規定(補件、退回
或重送) ，及完成時
限訂定 

對廠商品管組織人員
之審查及核定作業程
序說明（含流程圖），
及品管組織人員更換、
補員期限等相關作業
規定 

品質計畫  審查作業程序 

31 



品質計畫審查意見表 

5千萬元以上工程 

32 



分項品質計畫應併入各分項施工計畫內一併檢討 

分項施工計畫應於各該分項工程施工前函報監造單位審

核同意後施工 

內容應包括 

33 

分項施工計畫 

施工   

要領 

品質管

理標準 

材料與

施工檢

驗程序 

自主   

檢查表 



計畫書送審管制總表 (參考例) 

計畫書及文件送審管制總表 

工程名稱：○○○○○○工程 

製表日期：10 3年 7 月 20日                                                                                  表單號碼：PX-00 1 

項
次 

計畫書名稱 

提送時程 辦理情形 
核定  
日期 

主辦機關
核定文號 

契約規定 
預定提送
時程 

第一次 
提送 

第二次 
提送 

第三次 
提送 

審查

中 

退回

修正 

已核

定 

1 
工地負責人、品管及
勞安人員報核 

開工前  
登錄 

 103/2/21     V 103/3/4 
○ ○ ○ ○ ○

第 XX X X X X號 

2 
營造綜合保險單正
本及收據副本 

開工前  103/2/21     V  
○○○○○

第 XX X X X X號 

3 整體施工計畫書 
開工前X

日 103/2/20 103/2/18 103/3/5    V  
○○○○○

第 XX X X X X號 

4 整體品質計畫書 
開工前X

日 103/2/20 103/2/18 103/3/2    V  
○○○○○

第 XX X X X X號 

5 
勞工安全衛生計畫
書 

開工前X
日 103/2/20 103/2/18 103/2/27    V  

○○○○○

第 XX X X X X號 

6 施工測量計畫書 
施工前   
二個星期 

103/3/15 103/3/15 103/3/22    V  
○○○○○

第 XX X X X X號 

7 
剩餘土石方運置計
畫書 

施工前   
1 個月 103/4/20 103/4/18 103/4/25    V  

○○○○○

第 XX X X X X號 

8 
道路工程施工計畫
書 

施工前   
1 個月 103/7/15 103/7/12    V    

 34 



未訂審查時限，導致提送或審查期程過久 

未訂補件時限 

未訂定計畫完成時限 

品質及施工計畫未核定前先行施工 

未考量工程規模予以簡化，要求品質計畫章節依5千萬

元以上工程撰寫 

35 

錯誤樣態 
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第四章  施工計畫審查作業程序 

1 施工計畫分階段送審 

•廠商應依契約規定，製作整體施工計畫及其他分項施工計畫，

並依整體施工預定進度表檢討訂定提送時限 

•監造單位應明確條列廠商應送審之分項施工計畫，以利控管 

2 審查作業程序 

3 審查重點 

4 應用表單 



•視工程規模性質分為 

 
施工計畫 

•應要求廠商依契約規定時程提送 整體施工計畫 

•分項施工計畫可併入整體施工計畫內檢討 

•否則，監造單位應明確檢討訂定廠商應製作

之各分項施工計畫項目，並訂定審查期限 

對於較小規模之工

程（如一千萬以下

之工程） 

•各分項工程於施工前，應完成分項施工計

畫之核定作業 

分項施工計畫 

核定時程 
37 

施工計畫 

整體施工計畫 分項施工計畫 



整體施工計畫審查
重點表（參考例） 

38 

一、工程概述    

二、開工前置作業    

三、施工作業管理    

四、進度管理   

五、假設工程計畫    

六、施工測量    

七、施工區域排水系統    

八、分項工程施工計畫（含設施工程）   

九、勞工安全衛生管理計畫   

十、緊急應變及防災計畫    

十一、環境保護執行計畫    

十二、施工交通維持及安全管制措施  

十三移交管理計畫   
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＊：查核金額以下工程時，非
為必要之項目。  



一、工項概要 

二、人員組織 

三、預定作業進度 

四、分項品質計畫 

五、分項作業安全衛生管

理與設施設置計畫 

六、施工圖說 

七、相關附件 

分項工程施工計畫 

審查重點表（參考例） 

40 



1  抽驗作業程序 

•備料前廠商應送審資料 

•材料/設備審查程序及審查時限 

•試驗單位之送審核備 

•抽驗作業程序 

•合格與不合格之處理流程 
2  材料品質標準 

•檢討材料/設備品質管理標準 

3  應用表單 
41 

第五章 材料與設備抽驗程序及標準 
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1  抽驗作業程序 

檢討契約內應使用之材料/設備 

訂定各項備料前廠商應送審資料 

•廠商擬使用之材料設備，應依規定送審合格，始得進場及施
工，以確保品質符合契約及工程主辦機關要求 

•對材料設備之核定程序，應包含材料設備之送審項目，如型錄、
相關試驗報告、相關材料規範、樣品、協力廠商產能暨相關證
明文件…等資料 

訂定管制總表 

•監造單位之審查時限、退回施工廠商修正時間列管 



廠商擬使用之材料設備，應依規定送審合格，始得進
場及施工  （需送審材料設備於計畫中一次列出）  

表 5 .1 （○○工程）材料設備送審管制總表（參考例） 

表單號碼：               

項次 

契約詳細表項次 
契約 

數量 

是否取

樣試驗 

預定送審

日期 

是否 

驗廠 預定試

驗單位 

送審資料（̌ ） 審查日期 

備註(歸

檔編號) 協力廠

商資料 
型錄 

相關試

驗報告 
樣品 其他 審查結果 材料(設備) 

名稱 

實際送審日

期 

驗廠 

日期 

1 

甲.壹.三. 4～6 
 

 

2 9 1  噸 

8 6 1  噸 

8 9 0  噸 

是 

施工前20  天 否 
TA F認

證實驗

室 

ˇ ˇ ˇ   

 

 S D 2 8 0 

S D 4 2 0 

S D 4 2 0 W 

   

2 

甲.壹.三. 8～1 0  

 

 

2 0 9 m
3
 

6 9 6 9 m
3
 

3 2 1 1 m
3
 

是 

施工前20  天 是 
TA F認

證實驗

室 

ˇ ˇ ˇ   

 

 
預拌混凝土   

1 4 0 k g f / c m 2    

2 8 0 k g f / c m 2   

3 1 5 k g f / c m 2   

   

3 
甲.壹.四. 2 . 4～5 

2 0 3 7 m
2 否 

施工前20  天 否 
-- ˇ ˇ ˇ ˇ  

 
 

3 m m  耐磨地坪    

4 

甲.壹.四. 2 . 9～1 0 

7 8 2 7 m
2
 否 

施工前20  天 否 
-- ˇ ˇ ˇ ˇ  

 

 磨石子地磚(亮

面)  
   

註：本表單於開工後應請廠商檢討提出預定送審及預定進場日期，並由監造單位會同廠商定期檢討辦理情形。 
43 

依預定進度表之
作業開始日期推
算預定送審日期 

如施工前1個月
送審 
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逾送審日期，未進行追蹤 

 

查核日期：
99.12.16 

99.12.08 



廠商擬選用之試驗單位，應事先辦理審查 
（需檢試驗材料設備於計畫中一次列出）  

表 5.2 （○○工程）材料設備檢（試）驗管制總表（參考例） 

項

次 

契約詳細表項次 
契約 

數量 

進場 

日期 

抽樣 

日期 規定抽（取）

樣頻率 

累積 

進場數量 抽試驗 

結果 

抽驗及 

會同人員 

備註 

材料(設備)名稱 
進場 

數量 

抽樣 

數量 

累積 

抽樣數量 

(歸檔 

編號) 

1 

甲.壹.三. 4～6 
 

 

2 9 1  噸 

8 6 1  噸 

8 9 0  噸 

  
各尺度每批各1

次 

每 25t 1次 

 
 

  S D 2 8 0 

S D 4 2 0 

S D 4 2 0 W 

   

2 
-- 

-- 

  
每滿[3 0 0 ]個取樣

[1個]，但各號數

續接器至少取樣[2

個] 

 
 

  

續接器    

3 

甲.壹.三. 8～1 0 

 

2 0 9 m
3
 

6 9 6 9 m
3
 

3 2 1 1 m
3 

  
同一日澆置之混凝

土，每一種配比以

[1 2 0  m 3 ]]為一批，

每批至少應進行一

組強度試驗，每天每

種規格混凝土至少

進行強度試驗一次 

 
 

  預拌混凝土   

1 4 0 k g f / c m 2    

2 8 0 k g f / c m 2   

3 1 5 k g f / c m 2 

   

4 
甲.壹.四.2 . 4～5 

2 0 3 7 m
2 

  
材料進場時取樣

一次 

 
 

  

3 m m  耐磨地坪    

註：本表單於開工後應由監造單位會同廠商定期檢討辦理情形 
45 



 

需控管之材料設備依據 

46 

詳細價目表 資源統計表 



出廠證明為：SD280，與圖說規定不符 

47 

案例  圖說要求鋼筋使用：SD280 W（可銲）  

47 



 

48 

圖說規定禁止使用水淬鋼筋 

但出廠證明為熱處理（水淬）鋼筋 



•鋼筋、混凝土、瀝青混凝土及其他適當檢驗或抽驗

項目，應由符合CNS 17025（ISO/IEC 17025）規定

之實驗室辦理，並出具檢驗或抽驗報告 

公共工程施工品質管理作業要點第12點規定 

•市府及所屬機關學校如欲辦理公共工程材料試（檢）

驗委託工作者，請至本局工程企劃處第五課辦理 

高雄市政府工務局工程材料試檢驗作業要點 

49 

試驗單位之送審核備規定 



材料/設備進場時查驗，避免材料使用錯誤 

50 

•監造單位於材料進場時亦必須辦理(抽)查驗 

•核對進場材料設備是否與送審合格者相符，

確認廠商品質管制的成效 

材料若不須取樣試驗 

工程遇有變更設計時，若涉及材料或工法之變

更，應即時配合修訂品質管理標準 



圖說規定 

鋼筋 fy=4200 ㎏f/㎝2  #4~#8，採用SD420W 

 

 
 

現場#4鋼筋，採用SD280W 

案例  鋼筋規格使用錯誤 

51 



案例 

52 

PVC管及配件進場未辦

理抽查驗 

•PVC管配件現場使用（薄）
A管 

•與圖說規定（厚）B管不符 

電纜線進場未辦理抽查驗 

•現場使用IV電線，與圖說

規定電纜線不符 



 材料/設備出廠證明或檢（試）驗應判讀 

丙等案例一 

圖說要求鋼筋使用：SD280 W(可銲) 

出廠證明為：SD280，與圖說規定不符 

丙等案例二 

圖說要求鋼圈材質：SUS316 

出廠證明為： SUS304，與圖說規定不符 

53 



 

材料品質標準 
內容包括抽驗項目、抽驗標準、抽驗時機、抽驗頻率與管理紀錄等  

102.08.26 版 

材料/設備品質標準表（參考例） 

材料名稱 抽驗項目 抽驗標準 抽驗時機 抽驗方法 抽驗頻率 
不符合之   
處置方法 

管理記錄 備註 

材
料 

紅磚 
符合 CNS 382 之 

一種磚 

抗壓強度：300kgf/cm
2

以上 

材料進場時 CNS 382 

R2002 

每批進場檢

驗1次 
運離工地 

抽驗紀錄表

及試驗報告 
 

吸水率：13％以下 

尺度（長＊寬＊高）：200

＊95＊53 

許可差：±1.5％ 

水泥砂漿 

水泥 符合 CNS 61 材料進場時 CNS 61 

同一廠牌 1

次，有出廠證

明免驗 

運離工地 

抽驗紀錄表

及試驗報告

或出廠證明 

 

砂 符合 CNS 3001 材料進場時 CNS 3001 
每批進場檢

驗 1次 
運離工地 

抽驗紀錄表

及試驗報告 
 

水 
應為自來水，否則應有合格

證明 
施工前 CNS 13961 

自來水免

驗，非自來水

1 次 

另外尋找合格

水源 

抽驗紀錄表

或試驗報告 
 

拌合比 
容積單位1份水泥及3份乾

砂之配比加適量清水 

不定期，拌合

時 目視 － 重新拌合 施工抽查表  

拌和後使用時間限

制 

隨拌隨用。水泥砂漿拌和後

應在1小時內用完，逾時不

得使用 

不定期，拌合

時 錶 － 廢棄 施工抽查表  
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高壓混凝土地磚  材料品質標準 

55 
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第六章  設備功能運轉測試抽驗程序及標準 
（工程內含運轉類設備工程應撰寫本章）  

1  設備功能運轉測試抽驗程序 

•單機設備測試抽驗 

•系統運轉測試抽驗 

•整體功能試運轉抽驗 

2  設備功能運轉測試抽驗標準 

•依單機、系統及設備整體組設完成後，與他項工程介面

連結之整體功能運轉測試 

•分別檢討訂定相關測試抽驗標準 



表 6.1 設備功能運轉檢測標準表（參考格式） 
 

測試

流程 

管理

項目 
管理標準 

檢查

時機 

檢查

方法 

檢查

頻率 

不合格

之處理 

管理

紀錄 
備註 

單機

測試 

        

        

系統

測試 

        

        

整體

測試 
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1 施工抽查程序 

•檢討訂定檢驗停留點之抽查及不定期抽查程序 

•抽查結果之處置及管制方法 

2  施工抽查標準 

•依工程契約內主要施工項目，訂定其「施工抽查標準」 

•施工流程：列出分項工程之施工步驟 

•管理要領：針對各施工階段，列出管理項目、管理標準、
抽查時機（含檢驗停留點）、抽查方法、抽查頻率、不
符合之處理方式。 

•管理紀錄：應留存之客觀佐證資料或合格證明文件 
58 

第七章  施工抽查程序及標準 



施工抽查標準 

施工抽查（紀錄） 

不合格管制 

通知廠商適當檢討辦

理矯正與預防措施 

59 

1  施工抽查程序 

 檢驗停留點抽查 

 不定期抽查 

 經檢查發施工缺失頻
率高及重大缺失項目 

 結果：不合格狀況 



• 檢驗停留點，於工程開工前（函送監造計畫之同時）
明確告知廠商檢驗時點 

• 以利廠商於品質計畫或分項品質計畫中配合訂定，
並據以提出檢驗申請 

• 檢驗停留點之訂定，應顯示於管理標準表內之抽查
時機或適當位置 

• 有關隱蔽部分、重要結構施工項目皆應列為檢驗停
留點 

檢驗停留點（hold point，又稱限止點）抽查 

不定期抽查 

60 

監造單位之施工抽查時機 



施工品質抽查紀錄表的內容至少應包含 

 

 

監造單位責任 – 施工抽查 

•監造單位為明確責任，不應在廠商自主檢查表單上簽證 

•因為主辦機關或監造單位的抽查並不屬於廠商自主品管的

一環 
61 

抽查紀錄表 

抽查項目 抽查標準 實際抽查情形 抽查結果 



抽查結果如發現仍有不符合狀況時 

•即應檢討施工廠商執行人員的適任性 

•如發現廠商經常有重複相同之不合格事項時，則應要求施

工廠商辦理矯正措施 

•另對於抽查發現之不合格品，亦應依不符合情況之程度，

訂定不同之管制方式，避免繁複之管制流程 
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不符合管制 



可立即完

成改善 

• 抽查表缺失複查

並附改善前中後

照片 

未能立即

完成改善 

• 缺失改善追蹤表

並附改善前中後

照片 

施工缺失頻率高

及重大缺失項目 

• 不合格報告 

• 通知廠商檢討辦

理矯正與預防措

施 
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不合格缺失改善追蹤 

缺失複查結果： 

□已完成改善（檢附改善前中後照片） 

□未完成改善，填具「缺失改善追蹤表」進行
追蹤改善 

複查日期：  年  月  日 

複查人員職稱：     簽名： 

不合格情事 
建立適當之缺失改善管制機制     

或管制表單 



缺失改善追蹤表 
編號：                 

工程名稱  

構造物名稱、位置  

依據或抽查紀錄  

缺失情形： 

 

 

 

 

 

處理意見： 

□ 改善或修改     □ 提改善計畫     □ 拆除重做  

□ 其他： 

 

 

抽查日期：                 抽查人員： 

改善期限： 

 

改善完成時間： 

改善結果確認： 

□改善完成     □未完成改善(再填寫本表) 

□其他： 

 

 

 

改善複查日期：                  複查人員： 

 

備註：本表需併同 1.改善前、中、後照片。2.原抽查紀錄表存檔。 

 

 

監造負責人（主管）簽名：      監造現場人員簽名： 
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2  施工抽查標準 

施工流程 管理項目 管理標準 

主要施工項目 

•工程契約內主要施工項目，訂定其「施工抽查標準」，作

為抽查檢驗時判定合格與否之依據 

•施工抽查標準未對應主要工項 

•主要工項應配合訂定相關之施工抽查標準與抽查驗紀錄表 施工流程 

•施工抽查標準之訂定，應依施工流程檢討訂定日後需重點

管理之項目，並配合訂定管理標準 



•以鋼筋、模板及混凝土各別訂定有下列問題： 

•檢驗停留點不明確 

•抽查標準不易量化 

施工抽查標準之訂定，應依完整施工流程訂定 
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施工流程 

案例：高壓混凝土地磚(硬底)工程 – 施工流程 

鋪面計

畫審查 

測量   

放樣 

底土層整

地及夯實 

緣石   

鋪設 

墊層銲接

鋼線綁紮 

墊層混凝

土澆置 

鋪設   

襯墊砂 

地磚   

鋪設 

地磚   

填縫 

平整度

檢查 

工地   

整理 



 

施工抽查標準表 

＊為檢驗停留點 
67 

為抽查表 
非自主檢查表 

分項工程之 
施工步驟 
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施工抽查標準表 



「管理項目」欠具體，以致管理標準無法精確訂定 

「管理標準」未量化及未訂定容許誤差 

「檢查時機」與「頻率」混淆 

「不符合之處理」方式不切實際，或文字說明過於含糊 

管理紀錄文件未清楚訂定須留存之合格證明文件 

69 

訂定施工抽查標準時，應注意避免有下列情形  

1 

2 

3 

4 

5 



欠缺主要工項之施工管理標準 

•如欠缺鋼結構工程、砌磚、照明工程等管理標準 

未按主要工項之施工流程訂定管理項目 

各材料及施工品質管理標準未量化 

•如鋼筋及模板工程等，多以依施工圖或依合約規範等方式描述 

各項標準檢驗頻率不符實際工程需求 

•多以「全面」作為檢驗頻率 

品質管理標準以「契約圖說」表示，未確實量化  
70 

缺失案例 



 

71 

錯誤範例：抽查標準未量化 

                   檢查方法未具體 



施工抽查標準表之抽查標準未量化或定性 
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有PVC包覆層， 

如何檢查銹蝕 



管理紀錄應為抽查紀錄表，非自主檢查表 

未標註檢驗停留點 

73 

抽查標準表之管理紀錄有誤 



施工抽查標準及施工抽查 

 

施工抽查標準 施工抽查紀錄 

訂定施工流程 

•場地整理 
•定位 
•鑽掘 
•鋼筋籠製作 
•吊放鋼筋籠 
•澆置混凝土 
•樁頭處理 
•完整性檢驗 
 

•全區樁心檢測 
•基樁套管直徑 
•基樁套管璧厚 
•套管位置偏差 
•鑽掘垂直精度 
•基樁長度 
•樁底淤泥沈澱量 
•主筋直徑 
•箍筋直徑 
•搭接長度 
•主筋與箍筋支數 
•主筋長度 
•箍筋間距 
•鋼筋籠護耳 
•坍度試驗 
•氯離子含量試驗 
•混凝土試體製作 
•基樁完整性 
•樁長 

管理項目 檢查項目 
抽查標準 

（定量定性） 

施 

工 

前 

樁心檢測 
水平位置偏差＜7.5cm，高
程如圖說規定 

基樁套管直徑 外徑≧150cm 

基樁套管璧厚 管厚≧16mm 

施 

工 

中 

套管位置偏差 ≦7.5公分 

鑽掘垂直精度 ＜1/200 

基樁長度 60m〜60.75m 

樁底淤泥沈澱量 ＜5㎝ 

主筋直徑 32㎜ 

箍筋直徑 19㎜ 

搭接長度 40D 

主筋與箍筋支數 依施工圖〈如附件〉 

主筋長度 每節10~16m 

箍筋間距 依施工圖〈如附件〉 

鋼筋籠護耳 每斷面6個、間距3公尺 

坍度試驗 16cm≦最大坍度≦18cm 

氯離子含量試驗 ≦0.3kg/m3  

1組/75m3 1組/75m3 

施工
後 

基樁完整性 基樁需完整 

樁長 60m〜60.75m 74 

抽查標準 



表 7.3 全套管基樁工程施工抽查紀錄 

（參考例，抽查標準及檢驗停留點應依各案工程契約規定調整） 

編號： 

工程名稱  

分項工程名稱  

檢查位置  檢查日期 ○年○月○日 

檢查時機 ■檢驗停留點     □隨機抽查 
檢查結果 ○檢查合格      ╳有缺失需改正   ／無此檢查項目 

檢查項目 
抽查標準 

（定量定性） 

實際抽查情形 

（敘述抽查值） 

抽查

結果 

施 

工 

前 

樁心檢測 
水平位置偏差＜7.5cm，高程如

圖說規定。 
  

基樁套管直徑 外徑≧150cm   

基樁套管璧厚 管厚≧16mm   

施 

工 

中 

套管位置偏差 ≦7.5 公分)   

鑽掘垂直精度 ＜1/200   

基樁長度 60m～60.75m   

樁底淤泥沈澱量 ＜5 ㎝   

主筋直徑 32 ㎜   

箍筋直徑 19 ㎜   

搭接長度 40D   

主筋與箍筋支數 依施工圖〈如附件〉   

主筋長度 每節 10~16m   

箍筋間距 依施工圖〈如附件〉   

鋼筋籠護耳 每斷面 6 個、間距 3 公尺   

坍度試驗 16cm≦最大坍度≦18cm   

氯離子含量試驗 ≦0.3kg/m
3
    

混凝土試體製作 1 組/75m
3
   

施工

後 

基樁完整性 基樁需完整   

樁長 60m～60.75m   

缺失複查結果： 

□已完成改善（檢附改善前中後照片） 

□未完成改善，填具「缺失改善追蹤表」進行追蹤改善 

複查日期：  年  月  日 

複查人員職稱：              簽名： 

備註： 

1.抽查標準及實際檢查情形應具體明確（例：磚砌完成後須不透光）或量化尺寸（例：磚縫 7mm~10mm）。 

2.抽查結果合格者註明「○」，不合格者註明「╳」，如無需檢查之項目則打「／」。 

3.本表由監造工地現場人員實地檢查後覈實記載簽認。 

監造主管簽名：           監造現場人員簽名： 
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全套管基樁工程施工抽查標準  

兩者 
一致 



 

錯誤的要求 

76 

承攬廠商不屬二
級品質保證系統

的一環 

不應要求承攬廠
商於抽查紀錄表

上簽章 
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抽查紀錄缺失案例 

不宜使用：施工查驗表 
應用：施工抽查紀錄表 

抽查標準未
量化或定性 
，與實際檢
測值無法比

對 

實際檢測值
未確實填寫
量測值 



抽查紀錄缺失案例 

抽查內容不齊全 

欠缺透層或黏層抽測 

欠缺初壓、複壓及終壓
之機具及溫度抽查 

欠缺滾壓速度抽查 

欠缺滾壓次數及胎壓抽
查 

實際抽查情形不合理 
鋪築厚度如何量測10 ㎝ ？ 

 5 ㎝鋪築一層，故標準應為
鋪築機鋪築鬆方厚度（ 如
6.5 ㎝ ） 
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模板支撐間距抽查標
準不符規定 

模板計算書支撐間
距為80㎝，為何抽
查標準訂120㎝ 

79 



抽查未確實 

保護層厚度抽驗標準  

2㎝ ±6㎜，惟抽驗值   

5 ㎝，為何結果合格 

抽查情形填寫筆跡與
抽查人員筆跡不同，
顯示抽查情形未由抽
查人員填寫 

80 



維護5 ㎝刨鋪工程 

施工抽查未確實執
行 

5 ㎝刨鋪工程怎會檢查
檢查縱向接縫距離 

規範規定 

各層縱橫接縫，不得在
同一垂直面上 

兩層間之縱向接縫應相
距15 cm 以上 

兩層間之橫向接縫應相
距60cm 以上 
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縱向接縫寛度 接縫寬度≧15㎝ 接縫寬度≧15㎝ 

橫向接縫寛度 接縫寬度≧60㎝ 接縫寬度≧64㎝ 



結果未確實判讀 

設計高程：0.17 m 

實測高程：0.111 

m 

高差：5.9 ㎝ ＞允
許差3 ㎝ 

為何判讀合格？ 

82 



抽查紀錄表之實際檢查情形應由監造現場人員填寫  

並於抽查完畢後立即簽名 

 監造現
場人員
未親自
填寫實
際檢查
情形 

 監造現
場人員
未簽名 
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鋼筋保護層抽查標準與施工規範不符 

且未訂允許差 

 依施工規範選用 

 6.5 ± 0.6cm  或 

 7.5 ± 0.6cm （高雄府工務局
規範為 ± 1.25cm） 

 亦不可訂≧7.5㎝ 
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鋼筋保護層   5㎝ 

基礎 說  明 
牆 基腳 

mm mm 

經常與水或土壤接觸之構造
物 

65 65 

混凝土直接澆置於土壤或岩
層或表面受有腐蝕性液體 

75 75 



抽查情形(值)      

未確實填寫 

抽查情形(值)

未確實填寫，
照抄抽查標準 

註：氯離子含量
標準已修正為
≦0.15㎏/m3  
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抽查標準錯誤 

且未確實執行抽查 

CLSM抽查標準和混
凝土相同嗎？ 

是坍度還是坍流度？ 

坍度13.5 ㎝合理嗎？ 

一般規定： 40以上 

CLSM現場真的有使
用震動棒嗎？ 

規定： CLSM澆置過
程中得進行必要之震
動搗實 
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第八章 品質稽核 

1 品質稽核權責 

•說明監造人員執行品質稽核之權責 

2 品質稽核範圍 

•對廠商(外部稽核)：品質計畫執行成效 

•對監造(內部稽核)：監造計畫是否落實有效 

3 品質稽核頻率 

•定期稽核：如每3個月1次 

•不定期稽核：業主對品質事項頻頻抱怨時、工程進度落後達5%以上時 

4 品質稽核流程 

5 應用表單 



•品質計畫及施工計畫執行成效之外

部稽核 

對廠商 

外部稽核 

•對監造計畫是否落實有效之內部稽核 
監造單位 

內部稽核 
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2 品質稽核範圍 

•應預先擬定稽核細項，訂定稽核查對表 

•檢討出之稽核重點，據以訂定內、外部稽

核查對表 

稽核    

查對表 



•執行工作者具備執行工作的基本知能 

•及確實了解自身所肩負的任務與品質責任 人員 

•執行工作者確實了解執行工作的標準

（施工要領、品質管理標準） 
標準 

•由作業文件及紀錄確認執行工作者確實

依據作業流程執行 

文件及 

紀錄確認 

•由成果查證，確認執行工作成果符合

作業紀錄且品質無虞 

成果 

查證 
89 

稽核重點 



監造單位開工後需辦理外部稽核與內部稽核 
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3 品質稽核頻率 

第一次稽核 

•於開工後一段時限（60日）內實施 

•稽核內容應以人員的認知與組織權責的釐清 

定期稽核 

•往後則每季執行定期的稽核，以確認其品質系統執行的

有效性及落實性 

不定期稽核 

•針對管理、組織、政策、技術或工法等方面有重大之改變 



4 品質稽核流程 

成立稽核小組 

擬定年度稽核計畫 

計畫核准 

稽核通知 

稽核前會議 

現場稽核作業 

稽核後會議 

撰寫稽核報告並通知 

品質缺失 

撰寫稽 

核報告 

並通知 

缺失改善及 

矯正與預防措施 

缺失改善稽核 結案 

否 

不合格 
合格 

是 
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4 品質稽核流程 



稽核計畫時程管制表 –  

稽核查對表 -  

稽核報告 - 

改正措施通知 - 
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5 應用表單 

品管人員排訂 

稽核員編擬 

稽核組長審核 

稽核員依稽核查對表逐項檢核 

依據稽核查對表結果 

稽核組長撰寫稽核報告 

缺失列管追蹤 

5 應用表單 



稽核計畫時程管制表 
工程名稱：                                                                                                                                       版次編號：          

○預訂稽核時程   ◎執行稽核   ●完成稽核                                                                  第      頁共     頁 

稽核 20ˍ 20ˍ 20ˍ 

編號 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 

Form No.：QA0103 
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稽核計畫時程管制表（品管班教材附錄二）  



品質稽核查對表 
工程名稱：                                                             查對表編號：          版次：       

稽核日期：                                                                                 第         頁共      頁 

項次 稽核事項 
參考
資料 

證實方法 結果 

稽核組長                                         稽核員 
94 

稽核查對表（品管班教材附錄三）  



 

稽核查對表  參考例 

95 



監造單位 

外稽稽核報告錯誤案例 

96 

稽核項目 

•抽查驗紀錄表，正確嗎? 

•稽核內容過於簡略。不

合格事項為何? 

無列管追蹤 

•有缺失，無改正措施通

知 



改正措施通知 

1.CAR 編號：             
第     頁 共    頁 

2.收文單位： 3.日期： 11.洽談人員： 

4.填發者： 5.稽核編號： 

6. 缺失描述： 

7.缺失改善情形： 

8.計畫之矯正措施： 

□ 調查措施 

□ 矯正措施 

□ 預防措施 

9.預定完成日期： 10.負責矯正人員： 

12.矯正措施之方式： 

□ 調查措施 

□ 矯正措施 

□ 預防措施 

13.完成日期： 14.矯正措施評核： 15.執行矯正措施人員及業務主管： 

接受 不接受 

16.稽核單位證實之措施 

17.執行之結果 稽核組長： 結案日期： 

接受 不接受 
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改正措施通知 
品管班教材附錄四  

稽核員 
填寫 

負責矯正   
人員填寫 

執行矯正  
單位填寫 

稽核組長 
填寫 



本章分為 

第九章  文件紀錄管理系統 

文件管制 

•公文書信 

•契約 

•圖說 

•計畫 

•各項空白表格… 

品質紀錄 

•各項查驗紀錄 

•會議紀錄 

•日報表 

•施工照片… 

１ 文件管理系統 

２ 紀錄管理作業程序 

３ 紀錄移轉及存檔 
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對於與本工程所有相關文件項目詳予表列 

作適當之分類、編碼 

規劃下列作業程序及存放管理方式 

 

 

本章管理重點應包括 
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１ 文件管理系統 

與廠商間的 

往返書函 

監造計畫及其

所附相關表單 

廠商的         

施工計畫 

施工圖說     

與品質計畫 

檢試驗計畫 
材料設備品質

抽驗紀錄表 

施工品質     

查核紀錄表 

相關往         

來公文等 

登錄 收發 
核定 

（含送業主） 
保存 作廢 



規劃工地內所作各項相關紀錄資料之下列作業程序 

 

 

 

文件之 

 

 

各卷案應作適當之編碼及製作總目錄  

編碼：                                               如 AB12-001 
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２ 紀錄管理作業程序 

登錄 收發 
核定 

（含送業主） 
保存 作廢 

分類 編碼 系統之歸檔 

文件碼 流水號 



(1)工程完工後 

 

 

 

 

 

 

(2)規劃文件最終之存檔位置及存檔年限。 
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３ 紀錄移轉及存檔 

移轉予 

業主 
•項目 

•程序 

紀錄

資料 
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簡報結束 
敬請指教 


