[bookmark: _Toc244340592][bookmark: _Toc244341032]安全衛生工作守則報備流程
	請先詳閱次頁說明，說明：於訂定安全衛生工作守則後，寫以下的信函(記得要蓋公司大小章)，並附上安全衛生工作守則及會同訂定勞工代表簽名名冊各1份寄至本處備查。

	                              公司(社)(行)  函
檢送本公司(社)(行)安全衛生工作守則，適用範圍(請於□打)：
· 所有工作場所
· 指定之工作場所(地點及工程名稱：                      　　
                                                          )
及會同訂定勞工代表簽名名冊各1份，敬請備查。
事業單位基本資料(務必填寫)
公司營業項目或從事工作說明：                             
地址：                                                   
統一編號：            ，電話：             
負責人姓名：            身分證號：              ，
生日：     年     月    日生
僱用勞工人數：男    人、女    人，合計    人

蓋公司大小章


	會同訂定勞工代表簽名名冊：
	簽名
	簽名
	簽名
	簽名

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	


勞工代表(請打勾)：□設有工會推派、□未設工會，由勞資會議勞方代表推派、□未設工會，且無勞資會議者，由勞工共同推選。
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