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版本差異說明

• 新增「忘記密碼」功能，密碼寄到註冊之email（要知道註冊的e-mail）

• 新增「複製」功能，僅需修正作業日期即可快速通報

• 新增「業主稽核」功能（須先建立承攬關係）

• 新增「列印」功能，可將通報資料轉為列印畫面（有需要者可使用）

• 限制通報時間

• 限制修改資料之時限



一、系統通報



https://klsiocs.kcg.gov.tw/ 勞檢處官網-通報專區-局限空間作業申報

通報方式

不再使用「特定作業通報」

https://klsiocs.httc.com.tw/


通報流程

註冊帳號

建立承攬商關係

資料/現場稽核

註冊帳號

申報資料（選擇業主）

上傳照片

承攬商勞檢處

開通帳號

資料檢核

現場查核

業主



二、通報步驟



登入畫面-相關資訊

新用戶請先註冊

下載新版操作手冊

上半部 下半部

聯絡電話，很重要！
開通帳號
申報相關問題

系統相關問題

忘記密碼

帳號請輸入註冊時用戶
的英、數字組合（非中
文名字）



申請帳號

輸入統編及公司
名稱（請輸入該
統編之公司全
名）；若屬已註
冊公司，則會自
動帶出公司名稱

帳密管理：因應資
安規定，請注意密
碼相關限制，並請
勿使用弱密碼
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◆註冊成功後，系統會發送註冊所填寫
E-mail通知。

◆待審核通過後，系統會再E-mail通知。

註冊成功

https://klsiocs.kcg.gov.tw/Login

https://klsiocs.kcg.gov.tw/Login
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◆如勞檢處完成帳號開通後，系統會E-mail通知已審核通過。
◆收到通知後，可以當初註冊帳號及密碼登入系統進行操作。

審核通過

https://klsiocs.kcg.gov.tw/Login

https://klsiocs.kcg.gov.tw/Login


三步驟-通報、上傳、稽核

事前通報

• 事先填寫局限

空間作業基本

資料

作業時上傳照片*

• 通風換氣

• 氣體偵測

• 教育訓練

自主管理

• 業主或通報單

位完成自主稽

核

*至少包含以上項目，業主亦
可自行增加管理項目。



進行通報-選取「申報管理」中的「申報資
料」項目

電腦版畫面 手機版直立畫面

1. 進入申報
資料畫面

2. 點選「＋」
新增通報
作業

若使用手機版，
直立畫面時，
步驟如下：
1. 點選右上

角「≡」
跳出選單

2. 點選「申
報資料」
欄位

3. 點選「＋」
（不會出
現「新增」
字眼）



申報資料-1基本資料

所在地區：施工地點的行政區
（非公司登記或營業地）

請至少填列作業種類或工程名
稱（不要只寫局限空間作業）

申報單位名稱宜詳細填寫至廠
/場（甚至通報部門）



申報資料-2作業地點

輸入作業地
址後，務必
按下「查詢
經緯度」，
可自動帶出
地圖，並可
在地圖上微
調紅標地點



申報資料-3作業資訊

聯絡人及手機：填寫現場可聯絡到
的人（不要填進入局限空間作業的
人員，避免無法聯絡到現場）

作業時間：填寫本工程局限空間作
業之時程，而非工程期程，會限制
只能填寫一日

委外類別：視通報對象，填寫業主
或承攬商單位名稱及作業人員（若
非承攬則不用填寫）



申報資料-4填列承攬關係

由下拉式選單選擇業
主（須先請業主方建
立承攬關係）

選擇完業主關係後，
可選擇業主方寄信對
象（僅限於有在此系
統註冊之人員，無法
自行輸入信箱網址）

備註欄位，主要用於
填寫其他說明，例如：
今日因xxx原因無施作



申報資料-5上傳照片（完成通報流程）

現場通風換氣照
片

氣體測定器數值

作業人員教育訓
練資料
（依職業安全衛
生訓練規則之訓
練記錄，非ＴＢ
Ｍ ＫＹ）

1. 點選編輯圖
示進入通報
畫面

2. 往下滑至最
下方「上傳
檔案」處



命令列功能-修改（藍）、複製（綠）、列
印（黃）、刪除（紅）

快速複製功能：若工程、作業均類似，且需連續從事局限空間作
業，通報第一筆後可使用此功能，僅需修正作業日期即可儲存完
成通報。

列印：可將該
筆通報資料轉
成一頁式列印
畫面



業主操作說明-業主管理承攬商
◆業主可於承攬商管理➔業主對應承攬商，進行所屬公司承攬商新增及修改。
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如需將承攬商公司停
用，點選修改，將啟
用狀態改為【否】。



業主操作說明-業主稽核承攬商申報資料
◆預設看到當日承攬商申報，亦可自行選取時間區(最多查詢3個月)。
◆業主可點選【詳細】查看承攬商申報資料，不得修改資料。
◆業主可點選【稽核】進行該筆申報稽核作業（亦可於【詳細】 最下方點選）。
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可匯出承攬商的通報資料 可看見稽核結果



其他注意事項

1. 填寫時各項欄位，宜填寫詳細資訊，例如：台灣中油股份有限公司xx事
業部xx廠，而非僅填寫中油，並善用「複製」功能可避免重新輸入。

2. 善用「備註」欄位：未盡完善或想註記之事項，皆可填寫於備註欄。

3. 欄位係針對「局限空間作業」為原則去填寫，並應如實記載及上傳資料。



三、ＦＡＱ常見問答



Ｑ：應該由業主還是施工廠商（承攬商）通
報局限空間作業？

• 無強制規定，視各事業單位之管理而定。

❖建議可由承攬商通報（了解作業特性、提供人員及相關資料）

❖由業主管理

➢職安法原事業單位及其承攬單位之責任與管理



Ｑ：是否可以看到別家公司的通報資料呢？

• 目前系統的區隔是以「統一編號」為基準，也就是說相同統一編號的事業
單位可以看到自己的申報資料；而不同的統一編號則無法互相查看。

• 但若有建立承攬關係，則業主可看到承攬商的通報資料。



Ｑ：同一公司是否可申請多個不同帳號？

• 同一公司（同一統編）可申請多個個人帳號

✓無數量限制

✓帳號、名稱等均可不同

• 建議建立帳號管理機制，避免共用帳號（資安管理重點項目）



Q：原本申報的人已離職該如何處理？

• 可新註冊帳號使用，並請電洽勞檢處將離職人員之帳號停用為宜。



Ｑ：局限空間作業多久前通報？

• 無強制規定，建議可作業前三天（參考職安署危險作業通報流程）



Q：工期有一個月，每天都會做局限作業，
是否可通報一個月呢？

• 不可，新版本會有限制通報日期僅限當日；為了使各相同工程、作業工班、
業主…等工程資訊皆相同之單位快速鍵檔，請使用「複製」功能，可更改
作業日期即可儲存。



Ｑ：通報後勞檢處是否會回信表示已收到？

• 目前未有回信功能。

• 若業主需出示畫面或信件，請業主應建立完整之承攬關係，當承攬商通報
時即可選擇業主之寄信對象。

• 或使用命令欄中的【列印】功能，可將申報資料轉成列印畫面印出。



Ｑ：是否有地圖定位功能？

• 目前無開放ＧＰＳ定位功能，仍須輸入地址後按下【查詢經緯度】或由地
圖點出作業點位。

（若無地址，可先輸入附近的地點後，移動google地圖上的紅標至作業地
點）



Ｑ：上傳照片是否有大小的限制？

• 照片無大小、格式、數量之限制

➢無法上傳照片？

✓直接打電話聯絡服務人員釐清原因

✓使用別臺電腦或手機上傳



Ｑ：施工地點非某一定點，或是涉及好幾個
路段如何定位？

• 請以實際施工的某一個點作為代表通報（餘依業主管理要求）。

• 通報原則性：相同或鄰近路段同一天可通報為一筆；另外，也可以上、下
午作為區分。

• 不同行政區請分開通報。



Ｑ：作業地點無法攜帶手機拍攝現場照片？

• 可請業主協助或使用相機拍照，再由通報單位上傳照片



Ｑ：系統不穩定常LAG或無法連線？

• 檢視或詢問公司之資訊部門是否會擋網頁（資安設定）

• 檢視網路狀態是否穩定

• 檢視作業系統版本是否過舊（請更新版本）



Q：看不到承攬商的通報資料？

• 業主須去承攬管理項目下，建立完整的承攬關係，再請承攬商於通報時，
承攬關係欄位選擇業主（並可選擇寄信給業主中已註冊的某位人員）。



結論

• 系統之建置目的主要係藉由通報及上傳機制，使事業單位能落實現場局限
空間作業相關的安全管理措施，以維護作業人員安全及健康。

• 事業單位勿以交代或逃避之心態進行通報及上傳照片。

• 針對局限空間作業，分享國際勞工組織（ＩＬＯ）的其中一句警語：切勿
忽略局限空間作業中存在的諸多風險，因為一天的安全，不代表往後的作
業都是安全的。（Don’t ignore the risks – just because a confined space is 

safe one day doesn’t mean it will always be.）



感謝聆聽

敬請指教


	投影片 1: 局限空間作業通報系統
	投影片 2: 簡報大綱
	投影片 3: 版本差異說明
	投影片 4: 一、系統通報
	投影片 5: 通報方式
	投影片 6: 通報流程
	投影片 7: 二、通報步驟
	投影片 8: 登入畫面-相關資訊
	投影片 9: 申請帳號
	投影片 10
	投影片 11
	投影片 12: 三步驟-通報、上傳、稽核
	投影片 13: 進行通報-選取「申報管理」中的「申報資料」項目
	投影片 14: 申報資料-1基本資料
	投影片 15: 申報資料-2作業地點
	投影片 16: 申報資料-3作業資訊
	投影片 17: 申報資料-4填列承攬關係
	投影片 18: 申報資料-5上傳照片（完成通報流程）
	投影片 19: 命令列功能-修改（藍）、複製（綠）、列印（黃）、刪除（紅）
	投影片 20
	投影片 21
	投影片 22: 其他注意事項
	投影片 23: 三、ＦＡＱ常見問答
	投影片 24: Ｑ：應該由業主還是施工廠商（承攬商）通報局限空間作業？
	投影片 25: Ｑ：是否可以看到別家公司的通報資料呢？
	投影片 26: Ｑ：同一公司是否可申請多個不同帳號？
	投影片 27: Q：原本申報的人已離職該如何處理？
	投影片 28: Ｑ：局限空間作業多久前通報？
	投影片 29: Q：工期有一個月，每天都會做局限作業，是否可通報一個月呢？
	投影片 30: Ｑ：通報後勞檢處是否會回信表示已收到？
	投影片 31: Ｑ：是否有地圖定位功能？
	投影片 32: Ｑ：上傳照片是否有大小的限制？
	投影片 33: Ｑ：施工地點非某一定點，或是涉及好幾個路段如何定位？
	投影片 34: Ｑ：作業地點無法攜帶手機拍攝現場照片？
	投影片 35: Ｑ：系統不穩定常lag或無法連線？
	投影片 36: Q：看不到承攬商的通報資料？
	投影片 37: 結論
	投影片 38: 感謝聆聽

