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第一章  通則 

第一條  為管理高雄市市庫（以下簡稱市庫）及處理其相關事

務，特制定本自治條例。 

第二條  市庫經管本市所屬各級機關學校、市營事業機構（以

下簡稱各機關）之現金、票據、證券及其他財物，並以高

雄市政府（以下簡稱本府）財政局為主管機關。 

第三條  市庫關於現金、票據、證券之出納、保管、移轉及財

產契據等保管事務，由主管機關就轄區內之銀行遴選，經

高雄市議會同意後委託其代理，並應報中央公庫主管機關

備查。 

市庫代理銀行與主管機關之權利義務，除受本自治條

例及其他法令之限制外，另以契約定之，該契約於簽訂後

應報請中央公庫主管機關備查。 

第四條  市庫代理銀行應以主管機關所指定之總（分）行為總

庫，其他分行或分支機構為支庫；在未設立分支機構之地

區，得轉委託金融機構代理支庫，並得委託其他金融機構

代收稅費款及其他收入，其中有關代收稅費款業務，受託

之金融機構得再委託代辦收款業務機構辦理。 

前項委託應訂定委託契約，並報主管機關備查。 

依第一項規定轉委託或再委託者，就代辦機構或代收

款業務機構之行為，與就自己之行為，負同一責任。 

第五條  各機關關於現金、票據、證券之出納、保管、移轉及

財產契據等保管事務，除法律或本自治條例另有規定，或

經主管機關同意外，均應由市庫代理銀行或代辦機構辦



理，不得自行辦理或委由其他金融機構辦理。 

第二章  收入之處理 

第六條  各機關對於下列各款收入，得自行收納保管，並依規

定期限，彙繳各該公庫存款戶： 

一、零星收入。 

二、機關所在地距市庫代理銀行或代辦機構在規定里

程以外者，其收入。 

三、為便利繳款人繳納，經主管機關同意者，其收入。 

前項各款收入，於上午十二時以前收受者，應於當日

下午三時前；於上午十二時以後收受者，應於次日上午十

二時前解繳市庫各該機關保管款專戶，並於五日內(含假

日，惟末日遇假日者則順延至營業日)解繳市庫存款戶，不

得移用或挪用。 

有特殊情形者，其保管期限，得由收入機關或其所屬

一級機關敘明事實，報主管機關核准延長之。 

前項自行收納保管之最高金額、規定里程及其他限制

條件，由主管機關依實際需要訂定報本府核定，並通知本

府主計處（以下簡稱主計處）、審計機關及報中央公庫主

管機關備查。 

第七條  市庫代理銀行及代辦機構所收納之現金及到期票據、

證券，均以存款方式處理。 

第八條  前條存款之分類如下： 

一、市庫存款：指各機關之收入，除依法應歸入特種

基金或專戶存款以外之存款。 

二、特種基金專戶存款：指依法令或契約所定，收入

時即繳存或依預算自市庫存款撥入，供特定用途

之存款。 



三、保管款專戶存款：指零用金、退款週轉金、代收

代付或暫行保管以待劃撥或退還之存款。 

四、其他公款之專戶存款：指非前述各款所列而依法

令所定應專戶存管之公款。 

第九條  市庫存款，由主管機關於市庫代理銀行設置市庫存款

戶存管。特種基金專戶存款、保管款專戶存款及其他公款

之專戶存款，由各機關於市庫代理銀行或代辦機構設置各

該存款戶，分別存管，依法收支。 

前項各種專戶存管款項，未納入集中支付者，主管機

關於不妨礙專戶設立之目的下，得視市庫實際需要，統一

調度運用。 

依規定調度之機關專戶存管款項，應撥入市庫存款戶

內;償還時，亦由市庫存款戶直接撥付。 

第十條  各機關之收入，除本自治條例及其他法令另有規定

外，應由繳款人向市庫代理銀行或其委託代收之金融機構

繳納，並歸入市庫存款戶，必要時並得由市庫代理銀行或

其委託代收機構派員駐在收入機關經收之。 

第十一條  市庫代理銀行應將代收之各項收入，按總預算來源

別科目及機關別列收庫帳，並按日分報主管機關、主計

處及審計機關。 

市庫代理銀行應就代收之各項收入細目，按日列表

連同收入憑證報核聯送收入機關。每月應對帳一次，並

按總預算來源別科目，於次月十日以前分報主管機關、

主計處及審計機關。 

各收入機關應按月就其收入項目與數額，於次月十

日以前列表送主管機關。 

第三章   支出之處理 



第十二條  各機關之支出，除本自治條例另有規定外，應於市

庫存款戶內支付之。各項歲出之支付，應依據預算及核

定分配預算規定之法定用途與條件辦理。 

前項支付由主管機關與市庫代理銀行透過電子化作

業系統，並依電子簽章法辦理支付及相關事宜。相關作

業規範由主管機關另定之。 

主管機關為調節市庫收支，得洽借未滿一年之借

款，其收入歸入市庫存款戶，償還時由市庫存款戶直接

撥付。 

市庫總庫經管之市庫存款，如當日支付總數超過結

存總數，而發生不敷支付情形時，其超過之數應由市庫

代理銀行於透支或墊借契約額度內撥入市庫存款戶支

付；俟該戶有結餘時，即逕行撥還。 

第十三條  本府核定各機關各項支付法案，應通知主管機關、

主計處及審計機關。主計處核定各機關分配預算，應通

知主管機關及審計機關。 

第十四條  各機關之支出，應依核定分配預算規定之法定用途

與條件，或其他有關支付法案，於履行支付責任時，製

作支付資料匯入支付作業系統放行後，由主管機關通知

市庫代理銀行辦理付款。未實施集中支付之機關，應在

市庫代理銀行或代辦機構設置專戶存款，依法支用。 

第十五條  各機關放行之支付資料，應由主辦會計人員審核及

機關首長或其授權人員核定，並經出納人員完成數位簽

章。 

第十六條  各機關對於下列各款支出，得按規定自行保管，依

法支用： 

一、額定零用金。 



二、機關所在地距各該市庫代理銀行或代辦機構在

規定里程以外者，其經費。 

三、因款項性質特殊，經主管機關同意者，其經費。 

前項第一款之最高金額、第二款之規定里程及其他

各款之限制條件，由主管機關依實際需要定之，並通知

主計處與審計機關及報中央公庫主管機關備查。 

第十七條  主管機關委託市庫代理銀行辦理各機關支付，應依

各機關傳輸支付之資料，簽發市庫支票或以存帳方式，

直接付與受款人。但下列各款項得直接簽發各該機關或

指定人員： 

一、第十六條規定之支出得直接簽發各該機關。 

二、各機關薪餉、工資及各項補助費等之支出，付

與各該機關或其指定人員代領轉發之款項。 

三、其他特殊事項之支出。 

第十八條  主管機關支付各機關之支出，應通知支用機關。 

市庫代理銀行關於市庫存款戶之支付，應按日分報

主管機關、主計處及審計機關。 

第十九條  會計年度終了時，各機關未支用之預算餘額，除經

本府依法核准保留轉入下年度為應付歲出款者外，應停

止支付。 

各機關自行保管支用款項之餘額，除依前項規定

外，應停止支用，並在年度結束時將賸餘款繳回市庫存

款戶。 

第二十條  協助及補助支出之支付，其明定用途者，依第十二

條至第十九條之規定辦理；未明定用途者，由各機關依

據核定分配預算或其他有關支付法案，製作支付資料匯

入支付作業系統放行後，由主管機關通知市庫代理銀行



簽發市庫支票或以存帳方式，直接付與受協助或補助之

機關團體。 

第二十一條  各機關墊付款經高雄市議會審議通過後，應經主

管機關簽奉本府核定分配作為辦理支付之依據。 

第四章  收入退還及支出收回之處理 

第二十二條  各機關繳入市庫存款戶之收入款項，經原收入機

關依法令規定或因事實錯誤，應退還部分或全部者，

除有下列情形外，應由原收入機關查核後，檢附有關

證明文件函送主管機關簽發市庫收入退還書退還原收

入機關，轉退還原繳款人，並在原收入科目沖減之： 

一、稅捐之退還由高雄市稅捐稽徵機關依法辦理

者。 

二、經主管機關專案報府核准，授權收入機關自

行依核定退款週轉金辦理收入退還者。 

前項第二款退款週轉金得由市庫核撥，並自行保

管，其保管方式準用零用金保管規定辦理。 

第一項市庫收入退還書之印鑑卡應送市庫代理銀

行或代辦機構，以備查對，更換時亦同。 

第二十三條  前條應退款項，除稅捐外，於一定額度內，經原

收入機關查核無誤後，於零用金項下自行核退。 

前項額度由主管機關訂定報本府核定。 

第二十四條  市庫辦理退款手續後，於市庫收入退還書各聯加

蓋收付章，將第一聯送收入機關收執，第二聯送收入

機關隨同會計報告送審計機關，第三聯截留登帳。 

第二十五條  依第六條規定自行收納彙繳之款項，收入機關發

現應予退還者，於未解繳市庫前，應由其自行收納款

內逕行退還；已繳入市庫者，應依前三條規定辦理。 



前項於自行收納款內逕行退還及依第二十二條、

第二十三條規定自行核退之款項，應列入會計報告。 

第二十六條  由市庫支付之預算歲出款、預付款及墊付款，依

法令規定或因支用減少或已無預算墊付必要，應收回

一部分或全部者，應由原支用機關填具市庫支出收回

書，由繳款人持向市庫繳回。 

第二十七條  市庫收受前條繳回之款項，經核與市庫支出收回

書所列金額相符後，於市庫支出收回書各聯加蓋收付

章，將第一聯交繳款人收執，第二聯送原支用機關，

第三聯截留登帳。市庫應將支出收回資料匯入支付作

業系統，作為原支付數之沖減。 

第二十八條  依第十六條規定自行保管支用之款項，其支出收

回，應由各該支用機關，逕向領款人收回，並列入會

計報告。 

前項自行保管支用之款項，於年度終了有賸餘

時，應由該支用機關填具市庫支出收回書，連同應繳

回款一併繳還市庫。 

第二十九條  原領款人支領之款項如須繳回者，雖未經支用機

關填發市庫支出收回書，亦得逕將應繳回之款，以書

面載明繳回款金額、原支用機關名稱、支領年月日及

用途，送交市庫核收，由市庫代填市庫支出收回書列

收庫帳。 

前項繳回款項，其所屬年度及預算科目等如有不

明，致市庫無法代填市庫支出收回書時，得先以暫收

款科目代填繳款書，列收庫帳，並通知原支用機關補

填市庫支出收回書，沖正庫帳。 

第三十條  收入之退還應以原收入科目退還之；支出收回屬於



當年度者，應沖回原支付科目；屬於以前年度者，應填

具繳款書依規定以其他收入-什項收入或收回以前年度

歲出款科目，繳還市庫。 

第五章  附則 

第三十一條  市庫代理銀行應將已兌付支票按日編製兌付清單

並將兌付總額併同第十一條規定之收入報告，分報主

管機關、主計處及審計機關。 

第三十二條  各機關設置之特種基金專戶存款或保管款專戶存

款，市庫代理銀行應按月將其收支通知各該機關，並

於每月十日以前將截至上月底結存數，通知各該機關

及主管機關。 

第三十三條  主管機關辦理各機關之支付，應按期將各支付科

目、支付數及其餘額通知各該機關，並應按總預算政

事別、機關別及業務計畫科目，按期列表分報主計處

及審計機關；每月應按期將各科目截至上月底支付累

計數、兌付累計數、上月支付數與兌付數分報主計處

及審計機關。 

第三十四條  市庫總庫之會計事務，由市庫代理銀行辦理之。 

第三十五條  市庫代理銀行或代辦機構經辦市庫業務，主管機

關得派員查核之。 

第三十六條  各機關依法非由市庫代理銀行或代辦機構辦理之

現金、票據、證券、出納、保管事項，應將各種會計

報告送主計處及主管機關，主管機關並得派員稽核之。 

第三十七條  主管機關、市庫代理銀行及代辦機構，對於本府

財產契據與有關債權、債務之重要契約及票據、證券，

應分類編號，詳明記載，妥為保管，如有必要，應抄

錄副本或攝製照片。 



第三十八條  市庫代理銀行違反法令或契約所為之支付，致市

庫受損害時，應負賠償之責；必要時，主管機關得終

止其代理。 

市庫代理銀行代收各項收入，或依第四條規定轉

委託其他金融機構或代辦收款業務機構，發生庫款損

失時，應負賠償責任。 

依第六條第一項及第十六條第一項規定自行保管

之款項，遇有損失時，除因不可抗力之原因外，應由

自行保管機關保管人員負賠償之責。 

第三十九條  違反本自治條例之規定，簽發市庫支票，或為收

支或為命令收支者，除依法懲處外，並應賠償市庫之

損失。 

第四十條  市庫集中支付電子作業處理要點及委託市庫代理銀

行簽發市庫支票管理要點，由主管機關另定之。 

第四十一條  本自治條例自公布日施行。 


