
年度號年度號年度號年度號     

分類號分類號分類號分類號     

案次號案次號案次號案次號     

卷次號卷次號卷次號卷次號     

目次號目次號目次號目次號     

 

高雄市杉林區公所機密檔案專用封套高雄市杉林區公所機密檔案專用封套高雄市杉林區公所機密檔案專用封套高雄市杉林區公所機密檔案專用封套    

收發來文字號收發來文字號收發來文字號收發來文字號        單位名稱單位名稱單位名稱單位名稱        

案由案由案由案由((((名名名名))))        

案卷內文件案卷內文件案卷內文件案卷內文件    

起訖日期起訖日期起訖日期起訖日期    
    

頁數頁數頁數頁數        件數件數件數件數        附件數附件數附件數附件數        

機密等級機密等級機密等級機密等級    密密密密                                

保密期限或保密期限或保密期限或保密期限或    

解密條件解密條件解密條件解密條件    
    保存年限保存年限保存年限保存年限    

    

裝封日期裝封日期裝封日期裝封日期        歸檔日期歸檔日期歸檔日期歸檔日期        

備備備備        註註註註        

填寫說明填寫說明填寫說明填寫說明：：：：封套上記載事項封套上記載事項封套上記載事項封套上記載事項，，，，除年度號除年度號除年度號除年度號、、、、案次號案次號案次號案次號、、、、卷次號及目次號等由檔案管理人卷次號及目次號等由檔案管理人卷次號及目次號等由檔案管理人卷次號及目次號等由檔案管理人

員填列外員填列外員填列外員填列外，，，，餘由承辦人填寫餘由承辦人填寫餘由承辦人填寫餘由承辦人填寫。。。。    

 


