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自來水管承裝商各項登記應檢附書件 

規費：現金或郵政匯票(郵政匯票受款人：高雄市政府經濟發展局) 

注意事項：如非該公司(商號)負責人親自辦理請加附委託書 (影本請加蓋大小章) 

(一) 籌設許可 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商籌設許可申請書 1 份  

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 資本額證明文件 1 份  

5. 營業場所為合法房屋證明文件影本 1 份  

6. 技術員資格證件正、影本 各 1份 畢業證書或考試及格證書 

7. 技術員經歷證明文件 各 1份  

8. 技工資格證件正、影本 各 1份 
技工考驗合格證書或技術士技能檢定合格技

術士證 

9. 技術員、技工受聘僱同意書 各 1份  

10. 
代表人（負責人）、技術員、技工國民身分

證正、反兩面影本 
各 1份  

11. 
代表人（負責人）、技術員、技工最近六個

月二吋半身脫帽照片 
各 3張 

2 張貼於事項表暨人員明細表另 1張背面寫上

姓名 

12. 
公司（商號）設立登記預查名稱核准文件影
本 

1 份 公司（商號）已成立者免附 

13. 審查費    

(二) 營業許可 

承裝商應於取得籌設許可之日起 6個月內辦妥公司或商業登記後，依本辦法第 3條及 20 條規定辦理營

業許可並領取營業許可證書、承辦工程手冊、技術員及技工工作證，應依規定檢附下列文件向地方主管

機關申請： 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商營業/變更營業許可申請書 1 份  

2. 籌設許可文件影本 1 份  

3. 公司或商業登記證明文件影本 1 份  

4. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

5. 證冊費   
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備註：可自行攜帶公司(商號)及代表人(負責人)之印鑑以備訂正申請書表資料。 

 

 

（三） 變更營業許可 

原領 99年 12月 25 日前之高雄縣/市所核發之營業許可自來水管承裝商，基於縣市主管機關升格及營業

許可證抬頭異動，如需申請任何變更，均需全面換發原領之證冊(營業許可證、工程手冊、工作證)，除

單獨補換發證冊可除免。(故如縣市合併後從未變更過之承裝業欲辦理變更時，煩請附上技工及技術員工

作證及照片(1 人各三張)) 

1.公司（商號）名稱變更者 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 
自來水管承裝商營業/變更營業許可申請
書 

1 份  

2. 事項表 2 份 
其印鑑欄內應蓋妥公司（商號）之新、舊印
鑑 

3. 人員明細表 2 份  

4. 
原領營業許可證書、承辦工程手冊、技術
員及技工工作證 

各 1份  

5. 變更後之公司或商業登記證明文件影本 1 份  

6. 
代表人（負責人）、技術員、技工最近六
個月照片 

各 1張 
代表人（負責人）兼技術員或技工者需加附 1
張 

7. 技術員資格證件正、影本 各 1份 畢業證書或考試及格證書 

8. 技工資格證件正、影本 各 1份 
技工考驗合格證書或技術士技能檢定合格技
術士證 

9. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

10. 審查費及證冊費   

2.更換公司或合夥組織代表人者： 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 
自來水管承裝商營業/變更營業許可申請
書 

1 份  

2. 事項表 2 份 其印鑑欄內應蓋妥代表人之新、舊印鑑 

3. 人員明細表 2 份  

4. 原領營業許可證書、承辦工程手冊 各 1份  

5. 變更後公司或商業登記證明文件影本 1 份  

6. 代表人最近六個月照片 3 張 
2 張貼於事項表暨人員明細表另 1 張背面寫
上姓名 
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7. 代表人國民身分證正、反兩面影本 各 1份  

8. 技術員、技工受聘僱同意書 各 1份 商號變更代表人時繳交 

9. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

10. 審查費及證冊費   

3.變更資本額 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 
自來水管承裝商營業/變更營業許可申請
書 

1 份  

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 原領營業許可證書、承辦工程手冊 各 1份  

5. 資本額證明文件 1 份  

6. 變更後之公司或商業登記證明文件影本 1 份  

7. 代表人（負責人）最近六個月照片 1 張  

8. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

9. 審查費及證冊費   

4.在所在地之同一直轄市或縣（市）轄區內遷移地址者： 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商營業/變更營業許可申請書 1 份  

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 原領營業許可證書、承辦工程手冊 各 1份  

5. 變更後之公司或商業登記證明文件影本 1 份  

6. 營業場所為合法房屋證明文件影本 1 份  

7. 代表人（負責人）最近六個月照片 1 張  

8. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

9. 審查費及證冊費  
門牌改編者免收，惟應檢附戶政機關證明文
件影本 
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5.變更等級者： 

(1)甲等變更為乙（丙）等： 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商營業/變更營業許可申請書 1 份  

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 
原領營業許可證書、承辦工程手冊、技術員
及技工工作證 

各 1份  

5. 變更等級之資本額證明文件 1 份  

6. 原代表人（負責人）及技工最近六個月照片 各 1張  

7. 新聘僱技工最近六個月照片 各 3張 
2 張貼於事項表暨人員明細表另 1 張背面寫
上姓名 

8. 新聘僱技工之國民身分證正反兩面影本 各 1份  

9. 新聘僱技工受聘同意書 各 1份  

10. 原聘僱技工及新僱技工資格證件正、影本 各 1份 
技工考驗合格證書或技術士技能檢定合格
技術士證 

11. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

12. 審查費及證冊費   

(2)乙（丙）等變更為甲等： 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商營業/變更營業許可申請書 1 份  

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 
原領營業許可證書、承辦工程手冊及技工工
作證 

各 1份  

5. 變更等級之資本額證明文件 1 份  

6. 原代表人（負責人）及技工最近六個月照片 各 1張  

7. 新聘僱技術員及技工最近六個月照片 各 3張 
2 張貼於事項表暨人員明細表另 1 張背面寫
上姓名 

8. 
新聘僱技術員及技工之國民身分證正反兩
面影本 

各 1份  

9. 新僱技術員資格證件正、影本 各 1份 畢業證書或考試及格證書 
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10. 原聘僱技工及新僱技工資格證件正、影本 各 1份 
技工考驗合格證書或技術士技能檢定合格技
術士證 

11. 新聘僱技術員經歷證明文件 1 份  

12. 新聘僱技術員及技工受聘同意書 各 1份  

13. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

14. 審查費及證冊費   

6.印鑑變更 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商印鑑變更申請書 1 份 
包括公司(商號)及代表人(負責人)之印鑑
變更 

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 原領承辦工程手冊 1 份  

5. 代表人（負責人）最近六個月照片 1 張  

6. 遺失印鑑聲明作廢切結書 1 份 遺失印鑑者 

7. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

8. 證冊費   

7.重新申請籌設許可及營業許可(變更組織、遷移地址至另一直轄市或縣（市）) 

自來水管承裝商業者依本辦法第九條規定，申請變更組織、遷移地址至另一直轄市、縣（市）轄區

或變更獨資商號負責人情事之一者，應繳回原領營業許可證書、承辦工程手冊、技術員及技工工作證辦

理廢止籌設許可及營業許可，並依本辦法第 3 條規定辦理重新申請籌設許可及營業許可。請參照本須知

3 三點辦理： 

 

※ 申請遷移地址至另一直轄市或縣（市）轄區者，應先向原許可之地方主管機關辦理廢止營業許可。 

8.技術員(技工)解僱備查 

依本辦法第 11條規定辦理技術員、技工解僱備查，應檢附下列文件：（技術員、技工人數不足第 4

條規定之人數時，應於 3個月內聘僱補足並申請補僱備查） 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商人員 
解僱
補僱 備查申請書 1 份 

分為由承裝商申請或技術員、技工申請之申
請書 

2. 繳回解僱技術員、技工工作證 各 1份  

3. 離職證明書 1 份 
應加蓋原公司(商號)代表人(負責人)印鑑

章 
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9.技術員(技工)補僱備查 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商人員 
解僱
補僱 備查申請書 1 份  

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 技術員(技工)資格證件正、影本 各 1份 

技術員：畢業證書或考試及格證書 

技工：技工考驗合格證書或技術士技能檢定

合格技術士證 

5. 技術員經歷證明 1 份  

6. 技術員(技工)國民身分證正、反兩面影本 各 1份  

7. 技術員(技工)最近六個月照片 3 張 
2 張貼於事項表暨人員明細表另 1 張背面寫

上姓名 

8. 技術員(技工)受聘同意書 1 份  

9. 證冊費   

10.申請停業 

自來水管承裝商業者依本辦法第 13條規定申請停業，應檢附下列文件： 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商 
停業
復業 申請書 1 份  

2. 
原領營業許可證書、承辦工程手冊、技術員

及技工工作證 
各 1份  

11.申請復業 

自來水管承裝商業者應依本辦法第 13 條及第 15 條規定申請復業，應檢附下列文件，向地方主管機

關申請發還繳交之文件（受停業處分者，俟停業處分期滿始發還繳交之文件）。自來水管承裝商停業超

過 2年，地方主管機關應廢止其營業許可。 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商 
停業
復業 申請書 1 份  

2. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

12.申請補、換發證冊 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商補、換發證冊申請書 1 份  
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2. 遺失證冊聲明作廢切結書（補發者繳交） 1 份 
換發者繳回欲換發之營業許可證書、承辦工
程手冊、技術員工作證及技工工作證 

3. 代表人（負責人）最近六個月照片 1 張 補換發承辦工程手冊時繳交 

4. 技術員最近六個月照片 1 張 補換發技術員工作證時繳交 

5. 技工最近六個月照片 1 張 補換發技工工作證時繳交 

6. 證冊費   

13.申請營業許可有效期限展延 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 
自來水管承裝商營業許可有效期限展延申請
書 

1 份  

2. 事項表 2 份  

3. 人員明細表 2 份  

4. 
原領營業許可證書、承辦工程手冊、技術員

及技工工作證 
各 1份  

5. 技術員、技工受聘僱同意書 各 1份  

6. 代表人（負責人）最近六個月照片 1 張  

7. 水管工程工業同業公會當年度會員證影本 1 份  

8. 最近一期完稅證明 1 份  

9. 審查費及證冊費   

14.申請廢止營業許可 

項
目 

書件名稱 份數 備  註 

1. 自來水管承裝商廢止營業許可申請書 1 份  

2. 
原領營業許可證書、承辦工程手冊、技術員

及技工工作證 
各 1份  

 


