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壹、申請及審查程序 

一、補助案件應由業者於受理申請期限內以親送或郵寄方式至特定工廠辦公室

（高雄市政府四維行政中心-苓雅區四維三路 2 號 2 樓）提出申請。 

二、特定工廠辦公室收件櫃檯初步確認是否符合申請資格（核定改善計畫者或

取得特定工廠登記者），符合者，即開出受理證明；反之，則不受理。 

三、申請書件連同受理證明交由輔導團進行申請文件書審作業。 

四、申請案件資料建置於補助案件清冊檔案，以利後續控管工廠個案累計申請

總額及補助款總餘額。 

五、申請補助案件之應備文件如因未符合規定而應補正者，輔導團應以電話通

知申請人補正，第 1 次電話通知請申請人於 14 日內補正，14 日後尚未補

正者，發文請申請人於接獲補正通知後限期 14 個日曆天內補正；但有正

當理由，得於期限屆滿前向經發局申請展延；展延期限不得逾 30 日，並

以１次為限。 

六、申請補助項目為建置硬體設施類型者，將由輔導團協同經發局辦理現場會勘。 

七、確認申請文件無誤後，由輔導團初步審查、經發局審定補助經費金額及支

用項目。 

八、完成會勘、確認補助項目及核撥金額無誤後，函送審定結果予申請人並核

撥補助款。 

九、撥款後結案，並列冊管理，以便即時統計補助款撥付額度及比例。 

十、114 年度總補助經費為新臺幣 2,800 萬元，倘當年度經費用罄，將依申請

案件審定結果順序，由下年度經費核撥。 
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審查流程示意圖(不含隔離綠帶喬木補助)  

審定補助金額及支用項目

檢送申請文件

資格不符

初審申請文件是否符合規定

1.改善計畫核定函。
2.特定工廠登記函。

補助要點§7

受理 1.補助申請表。
2.各補助項目之相關費用證明或單據。
3.委託書(如事業主體自辦免附)。
4.公司或商業登記文件。
5.工廠改善計畫或特定工廠登記核定文件影本。
6.補助設備(施)現場完工照片。
7.切結書及領據。
8.事業主體或工廠之金融機構帳戶封面影本。
9.其他依各補助項目申請書上應檢附之文件。

申請資料符合

補助要點§5

檢核申請資格是否符合規定

駁回

補正資料不符

符合

函送審定結果並核發補助款

補助項目第1-6項
辦理現地會勘

應補正

補正申請文件

補
正
完
成

限期補正

會勘結果符合規定

工廠業者 

高雄市政府
2樓 特定工廠辦公室

高雄市政府
2樓 特定工廠辦公室

不受理

高雄市政府
2樓 特定工廠辦公室

高雄市政府經濟發展局

工廠業者 

高雄市政府經濟發展局

高雄市政府經濟發展局

高雄市政府經濟發展局

高雄市政府經濟發展局

14日
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審查流程示意圖(含隔離綠帶喬木補助)  
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檢送申請文件

資格不符

初審申請文件是否符合規定
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受理 1.補助申請表。
2.各補助項目之相關費用證明或單據。
3.委託書(如事業主體自辦免附)。
4.公司或商業登記文件。
5.工廠改善計畫或特定工廠登記核定文件影本。
6.補助設備(施)現場完工照片。
7.切結書及領據。
8.事業主體或工廠之金融機構帳戶封面影本。
9.其他依各補助項目申請書上應檢附之文件。

申請資料符合

補助要點§5

檢核申請資格是否符合規定

駁回

補正資料不符

符合

函送審定結果並核發補助款

補助項目第1-6項
辦理現地會勘

應補正

補正申請文件

補
正
完
成

限期補正

會勘結果符合規定

工廠業者 

高雄市政府
2樓 特定工廠辦公室

高雄市政府
2樓 特定工廠辦公室

不受理

高雄市政府
2樓 特定工廠辦公室

高雄市政府經濟發展局

工廠業者 

高雄市政府經濟發展局

高雄市政府經濟發展局

高雄市政府經濟發展局

高雄市政府經濟發展局

14日

收文後聯繫業者預約現勘時間

高雄市政府經濟發展局

提送需求樹種

及數量函文予經濟發展局

工廠業者 

民眾及經發局現地會勘，紀錄民眾所
選樹種、編號及預計移植時間

高雄市政府經濟發展局

1.電洽喬木請領事宜
    (07-3368333-3914、3915)
2.樹種如印度紫檀、桃花心木、楓香、台灣櫸  
   木、茄苳、烏桕等(以現場樹況為主)

函送會勘紀錄予業者

高雄市政府經濟發展局

依紀錄內容及期程移植樹木
完成後提送移植清冊至經濟發展局

工廠業者 
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貳、注意事項 

一、申請本計畫所提送之完整申請文件 1 式 1 份，因須存檔查考之必要，均不

予退還予業者。 

二、業者申請時，應自行選定補助標的，於完成資格審查後不得要求更換。 

三、申請文件檢附之金融機構帳戶封面應以補助對象（即事業主體或工廠）為

戶名之金融帳戶，不檢附業者個人之帳戶。 

 

 

 

參 、常見 Q&A 

Q1： 如果我在本要點公布之前就已經完成改善設施之設置，是否還可以

申請本次補助？ 

A1： 可以，只要在補助要點申辦期限內，檢附改善計畫核定函或特定工

廠登記後取得之規定憑證，經本局檢視無誤後，均可撥付所對應之

補助款金額。 

Q2： 我是臨登轉特登的業者，可以申請本次補助嗎？ 

A2： 可以，只要符合“取得特定工廠登記”資格者，無論是循臨時工廠

登記程序或是納管程序，均可申請本要點之補助，臨登轉特登業者，

可申請自特登核准登記日起到取得工廠登記日止之相關補助費用。 

Q3： 之前曾經申請過經濟部產發署之「中小型製造業低碳及智慧化升級

轉型個案補助」，是否還可以申請本次補助？ 

A3： 若本次擬申請之補助項目與經濟部產發署之「中小型製造業低碳及

智慧化升級轉型個案補助」申請項目性質不同（如：本次申請廢

（污）水處理設施費用補助、向產發署申請機械設備智能化費用補

助），則可申請本要點之補助；反之，補助項目性質相同者，不得

重複申請。 
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Q4： 這個補助要點是年度補助計畫嗎？如果今年有申請過，明年是否還

可以申請不同項目的補助？ 

A4： 可以，同一工廠只要在補助要點受理期間，符合申請資格、補助項

目及其條件，申請項目尚未請領超過補助金額上限者，皆可以申請

補助。 

Q5： 我要申請廢（污）水處理設施及汰換節能空壓設備的補助，這樣最

多可以申請多少的補助？ 

A5： 若要同時申請第五點規定之廢（污）水處理設施及其他項目之補助，

補助實際支出費用總額 49%、共計最高 200 萬元之金額。 

Q6： 各項補助費用的憑證有沒有型式上的規定（收據或發票都可以嗎？） 

A6： 以常見報銷發票及收據種類為主，包含二聯式、三聯式、紙本及電

子統一發票或紙本及電子收據等，應至少載明購買人、購買日期、

品名、金額、電話並加蓋發票章或店章。 

Q7： 申請廢（污）水處理設施補助一定要取得目的事業主管機關核發的

排放可文件嗎？ 

A7： 是的，為鼓勵工廠落實廢（污）水防治、兼顧環保並永續經營，應

依工廠產出之廢（污）水性質，檢附相關排放許可或水污染防治措

施許可文件，以確保符合環保法令及其他相關規定。 

Q8： 補助申請書審核通過後，會如何撥付給申請人？ 

A8： 申請案審核通過後 7 個工作日內，由本局依確認之補助額度，一次性撥

付款項至以受補助事業主體或工廠為戶名之金融帳戶。 

 

 

 


