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 Pier F 棧叁庫預約導覽解說服務實施要點  

㇐、 為推廣 Pier F 棧叁庫之歷史文化價值與港區再生意象，並促進民眾對高雄

港發展脈絡、建築特色及智慧城市轉型成果之認識，特訂定本要點。藉由

導覽解說服務之規劃與實施，提供參訪民眾完善之參觀體驗，兼顧教育推

廣、文化保存與觀光發展，形塑棧叁庫作為兼具歷史意義與創新能量之示

範場域，強化公共參與與地方認同。 

二、本園區之導覽解說服務辦理方式如下： 

（㇐）導覽解說時段：  

每週三採預約制，早上 10 點 00 分至 12 點 00 分，下午 2 點至 4 點各㇐場次為主。  

（二）導覽解說報名：  

需求方請於預約日期起算 14 天前提出申請，mail 寄件「參訪申請表」予導覽窗口提供

申請，並待申請書確認後，方得完成申請手續。  

（三）導覽解說費用：  

1. 以 20 人/1 導覽員/2,800 元為標準。 (費用包含行政費用 1,950、清潔費用$250、

導覽麥克風 1 台$200、服務費用$400/人) 

2. 如人數超過 20 人，以 20 人為㇐基數，人數未達基數部份，無條件進位計算。 

例： 30 人/20 人=1.5，需分為 2 場次，故為值 5,600 元，47 人/20 人=2.35，需

3 個場次， 餘依此類推)。㇐個時段最多㇐場次，且不超過 60 人。 

3. 如人數未達 20 人，仍以 1 導覽員/2,800 元計算。  

4. 詳細導覽費用、相關配套辦法、申請流程，如附件 

5. 付費機制與退費機制，詳見導覽服務申請表  

(四）導覽解說時間：  

以申請時間為起時，約六十分鐘。 
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(五) 繳費方式 

繳費請以匯款方式辦理，匯款資料如下： 

銀行名稱：土地銀行工研院分行 土銀總行代碼 005 

戶名:財團法人工業技術研究院 土銀工研院分行代碼 156 

帳號(A/C NO) : 156-005-00002-5 解款行:0051563 

帳戶聯絡人員: 徐淑玉 電話 03-5917700 傳真 03-5910071 

銀行地址：310 新竹縣竹東鎮中興路 4 段 195 號 52 館 

匯款後須來電告知，以利後續作業。 

三、其他注意事項： 

(㇐) 申請導覽服務者請準時依所排定之時間抵達，當天因故無法於預定時間到達時，請

即電話聯繫場域營運辦公室因應，未事先聯繫且遲到 15 分鐘以上者，逾時不候，

申請人不得請求損害賠償。 

(二) 團體參與本場域導覽活動中，若有影響進駐廠商權益、影響場域運作或不合符場域

規定者，本場域有權要求其終止參與並有權要求其離開場域。 

(三) 退費標準： 

1. 若因天然災害等(如遇颱風，依人事行政局之公告為準)不可抗力之原因致活動無

法舉行，得經聯繫後取消並辦理全額退費(需扣匯款手續費)。 

2. 若申請者因故欲取消預約時，最晚請於活動前 3 個工作日(不含週六、日)以電話

及電子信件聯繫通知，始得辦理全額退費(需扣匯款手續費)，否則恕不退費。 
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Pier F 棧叁庫參訪申請表 

*申請日期  案件編號： 

*來訪類型 □場域導覽 □廠商合作 

*來訪日期 
_____年_____月_____日 _____時_____分 至 _____時_____
分 

*來訪單位  

*來訪對象 如：政府團體、企業內部同仁、教職員、大專院校學生......等。 

*來訪目的 

(請詳述說明) 
 

*聯絡人資訊 

姓名： 職稱： 

TEL： 手機： 

E-mail： 

*來訪代表人 
(出席最高職級) 

姓名： 職稱： 

*來訪人數  

*發票資訊 抬頭： 統編： 

備註 活動前請提供來訪名單以利籌備事宜。 

參訪規範：  
1. 參訪請詳閱並遵守「Pier F 棧叁庫預約導覽解說服務實施要點」，並於參訪前七日(含)以前完成繳款；

如未於三日前取消，則不予退費。 
2. 請愛惜場域各項設備，若器材或裝潢等有任何毀損，則需無償修復或照價賠償。 
3. 附送文件：(1)來訪名單 (2)其他應備文件。 
4. 請依登記時間至棧叁庫大門集合，逾時 15 分鐘視同取消。本場域保有隨時修改及終止本活動之權利。 
5. 本場域不提供車位，如自行開車前往，鄰近設有付費停車場可使用。 
6.參訪單位應於確定場地可供使用日之前一日辦理公共意外險之投保事宜，並提供佐證文件影本供營運

辦公室備查。 

以下欄位為業務單位填寫(申請人免填) 

本案 

核決 

□通過   □不通過 

 
核決： 

辦理

狀況 

簡報人員： 

 

導覽人員： 

 

實際人數： 

*為必填 


