常備兵因家庭因素申請提前退伍作業規定 
一、為執行兵役法第十八條第四款規定，特訂定本規定。
二、常備兵符合常備兵補充兵服役規則第十五條各款規定之一者，得申請提前退伍。
三、常備兵家屬及免予列計家屬範圍之認定，依常備兵補充兵服役規則第十六條規定辦理。
四、第二點常備兵申請提前退伍之辦理程序如下：

 (一)由常備兵或其家屬填具申請書(格式如附件一)，及常備兵申請提前退伍調查審核表(格式如附件二)各二份，向戶籍地鄉(鎮、市、區)公所提出申請。有兄弟二人以上同時在營服義務役時，以較接近退伍日期者為優先。

 (二)鄉(鎮、市、區)公所受理申請後，應審查其家庭狀況相關資料，造具常備兵提前退伍處理名冊四份(格式如附件三) ，並得會同直轄市、縣（市）後備指揮部實施實地訪查(訪查紀錄表如附件四)後，檢同申請書及有關證件，報直轄市、縣(市)政府複查。

 (三)直轄市、縣(市)政府複查後，將處理名冊連同申請書及有關證件影印，函送該常備兵所隸司令部(中央單位為國防部)審核。

 (四)國防部及各司令部收受直轄市、縣(市)政府所送資料，應儘速審核後，將常備兵提前退伍處理名冊一份發還直轄市、縣(市)政府，一份送鄉(鎮、市、區)公所，一份送常備兵所隸縣市後備指揮部，一份自存，並將審核結果函復申請人，副知相關單位。

前項第四款符合規定者，應同時核定退伍生效日期。
五、常備兵經審查合於提前退伍條件者，正接受入伍訓練或派赴國外，須於訓練期滿或返國後，始得核准提前退伍。

    常備兵退伍後，以後備軍人列管，服後備役。
六、各司令部應於每年十二月底前，將核准提前退伍常備兵人數統計呈報國防部。
七、國防部對核准提前退伍常備兵，為瞭解實際執行情形，得於必要時，會同內政部派員實施抽查。
八、常備兵核准提前退伍後，經發現申請資格不符規定者，由原核定單位指定撤銷日期，撤銷其提前退伍命令，並正式函文通知其回營報到時間。

    前項人員應補服之役期，以法定役期扣除已服役之時間(入營至提前退伍生效之日)計算。
九、經國防部或各司令部審核不符提前退伍規定者，如有異議，應於接獲通知後十五日內，檢具相關補正資料，向審核單位提出申請複核。
附件二

	常備兵申請提前退伍調查審核表
	申請時間：民國     年     月     日

申 請 人： 　　　　　　　　簽名蓋章　　　

	役男本人狀況
	姓名
	國民身分證字號
	出生

年月日
	性別
	最高學歷

科系所
	體位
	軍種

兵科
	服役單位

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	戶籍地址
	

	
	通訊地址
	

	
	連絡電話
	（一）住家       （二）工作處所：       （三）行動電話：

	
	工作處所
	名稱：   到職時間：    工作職務：     每月收入：      每年收入：

	
	
	地址：                                負擔家計時間：   年    月    日

	家屬狀況
	稱謂
	姓名
	年次
	出生別
	職業
	現有收入名稱金額（元）

（身心障礙種類程度）
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	家庭狀況
	不動產
	種類
	座落地址
	面積
	產權
	稅額
	收入金額（元）
	備註

	
	
	
	
	單位
	數量
	
	年益量
	
	

	
	
	房屋
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	動產
	種類
	受益人
姓名
	領受
	已支用
	機關
	仍存現值金額（元）
	備註

	
	
	
	
	時間
	金額
	時間
	原因
	金額
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	區 公 所 審 查 意 見
	收支計算
	家屬綜合收入總額
	政府現行規定
	當地最低生活

費支出（或房租）
	家屬收入總額佔生活支出總額﹪
	各項生活扶（救）助

	
	
	區分
	金額（元）
	
	
	
	

	
	
	役男入營後眷屬工作及其他收入
	
	
	
	
	役政單位

（以甲級計）
	社政單位

（以  級戶計）
	合計

	
	
	不動產收益
	
	
	規定每口標準
	每月
	
	
	平均
	每月
	
	平均
	每月
	
	每月
	

	
	
	動產
	
	
	
	每年
	
	
	
	全年
	
	
	全年
	
	
	

	
	
	合計
	每月
	
	
	全家口合計
	每月
	
	
	服役期間

總額
	
	全家

合計
	每月
	
	全年
	

	
	
	
	每年
	
	
	
	每年
	
	
	
	
	
	全年
	
	
	

	
	調查意見

里幹事
	
	審查意見

主管單位
	
	 區   長
	

	
	證明文件
	（一）                                                               （共     件）

	
	
	（二）                                                              （共     件）

	
	
	（三）                                                               （共     件）

	複審意見
	
	核與常備兵補充兵服役規則第十五條第   項第   款規定相符，擬准予核定。

	
	
	核與常備兵補充兵服役規則第十五條第   項第   款規定不符，擬不准予核定。

	
	承辦單位
	
	局     長
	
	市  長
	

	審查核定
	承辦單位
	
	次（處）長
	
	主官
	

	說明：

一、本表以A3紙張印製，並填寫2份。
二、鄉鎮市區公所「審查意見」欄，應逐項調查核對後，分別填寫具體意見及蓋章（在下方加簽時間），有關機關如係書面查覆者，由承辦人將查覆機關、時間、文號及其意見摘錄填寫後蓋章。

三、直轄市、縣（市）政府之「複審意見」欄，在其上方格內劃「ｖ」。

	高雄市     區在營常備兵申請提前退伍處理名冊

	姓名
	
	國民身分證
統一編號
	

	出生年月日
	
	體位
	

	軍種及梯次
	
	入營日期
	

	服役單位
	

	區公所審查意見
	

	蓋章
	

	市政府複審意見
	

	蓋章
	

	國防部、司令部

核定
	

	蓋章
	


說明：

一、審查欄，由區公所，簽註審查意見，蓋區長章。
二、複審欄，由市政府，簽註複審意見，蓋市長章。
三、核定欄，由常備兵所隸主管單位（國防部或司令部）蓋「准予提前退伍」戳記，或核示（因○○○原因應予不合）意見，蓋主管單位主官章。
四、本冊由區公所造具一式四份(以A4紙張印製)，送經市政府複審後，函送常備兵所隸司令部辦理提前退伍核定，以一份抽存，一份發還市政府、一份送區公所、另一份送常備兵所隸後備指揮部存查。


高雄市      區常備兵因家庭因素申請提前退伍現居地訪查紀錄表

訪查單位　　　　職　稱　　　　姓　名

訪查紀錄

中　華　民　國　　　　年　　　　月　　　　日
附件四
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