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高雄市六龜區公所【調解】聲請作業流程 
  

權責單位 作業流程 作業期限 

 

 

民政課 

 

 

 

 

民政課 

 

 

 

民政課 

 

高雄地方法

院高雄簡易

庭 

 

 

 

 

 

 

 

約 7 日 

 

 

 

簡易庭審核

約 2個月 

※作業說明 

1.民眾一定要提供兩造當事人姓名及地址，俾憑寄發通知書。 

2.承辦單位受理調解聲請後，約 7日內即寄發開會通知書。 

3.民眾若於調解開會前欲撤回調解案，則需至公所填寫調解撤回聲請書。 

※法令依據 

1.鄉鎮市調解條例 

※可調事件 

1.民事事件。 

2.告訴乃論之刑事事件。 

※應備文件 

1.由當事人向調解委員會提出聲請，書寫雙方當事人之姓名、通訊地址及調解原因。 
(1)當事人若未滿二十歲，聲請人欄位請同時並列當事人及其法定代理人。並於調解當天，請

其法定代理人(如：父母)代為出席，並繳交可證明當事人與法定代理人關係之戶籍謄本。 
(2)當事人若調解當天，有事不克出席，請親自填寫委託書，並簽名蓋章，委由他人代為出席

調解會議。 

是 

結案 

成立 

不 成 立 

民眾備齊

文件 

親自至公所申辦、郵寄、傳真或線

上聲請送件公所 

民政課承辦人受理聲請，安排調解開會時

間，並寄發開會通知單。 

歸檔，當事人可聲

請不成立證明書。 

製作調解通知書，並

函報簡易庭審核。 

。 

調解會議 

將法院核定之調解書函知

各當事人及歸檔。 
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2.聲請車禍調解案件，建議當事人自行向警察局申請下列資料： 
(1)道路交通事故現場圖及現場相片資料（請於交通事故現場處理完畢後七日後申請）： 

○1 當事人親自前往聲請：當事人憑藉本人身分證明文件、印章； 
○2 當事人委託他人前往：代辦人攜帶自己及當事人的身分證明文件、印章，且申請表格需
由當事人簽章。 

(2)醫院診所開立診斷證明書正本及醫藥收據正本。 
3.車禍以外案件，建議當事人準備相關佐證資料，利於調解委員參考： 
如：傷害事件，請準備醫院診所開立診斷證明書正本及醫藥收據正本。 

      債務糾紛事件，請準備雙方曾簽名蓋章、載明借貸金額之收據。 
      土地糾紛事件，請準備地籍圖騰本及土地登記謄本。 
 
※調解當天開會所需資料及物品： 
1.所有當事人（含聲請人、對造人及受任人）身份證及其私章： 
（若無攜帶私章，亦可於當日調解成立時蓋指印；若為機關或公司行號，請事先於委任書蓋印公
司大小章或帶至現場蓋印）。 

2.當事人（被害人）存摺帳戶封面影本： 
（調解過程中若有確定賠償或補償金額，且該筆款項需分期付款，支付方式建議採用匯款方式，
請提供當事人之存摺帳戶資料）。 

3.當事人若不克出席調解會議，請填寫委任書並親自簽名蓋章，由受任人代為出席會議。 
4.若有相關佐證資料，如照片、圖片、收據（統一發票）或明細表等資料文件，亦請一併帶至調
解現場。 

※使用表格 
1.車禍調解聲請書  
2.非車禍調解聲請書 
3.委任書 
4.調解撤回聲請書 
5.調解不成立證明 
6.送達證書 
7.開會通知單 
※作業注意事項 
調解事件之受理機關單位： 
1.兩方都在六龜區居住，由【六龜區調解委員會】調解。 
2.對方不在六龜區居住，居住於其他地方，由【對方居住地的鄉鎮市區調解委員會】調解。 
3.若有其中一方居住於六龜區，只要雙方當事人同意，亦可由【六龜區調解委員會】調解。。 
※承辦課室 
民政課 
聯絡電話：07-6892100 轉分機 23 

 


