
第 1 頁 

公寓大廈第一次管理組織報備申請應備文件 

資料請準備 1式 2份 

 管理委員會 

□申請報備書【附件一】 

□申請報備檢查表【附件一之一】 

□全體區分所有權人名冊【附件二】(須包含完整門牌地址及區分所有權比例) 

□區分所有權人會議會議記錄【附件三】 

□區分所有權人會議出席人員名冊(簽到簿) 【附件三之一】 

□區分所有權人會議出席委託書(如有委託出席者，須檢附) 

□管理委員會會議紀錄、簽到表(非於管理委員會選出主任委員者，免附) 

□建築物使用執照影本(須加註【與正本相符】) 

□規約(有訂定者，請提供) 

*資料每頁均須蓋社區大印  範例 
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第 2 頁 

公寓大廈第一次管理組織報備申請應備文件 

資料請準備 1式 2份 

 管理負責人 

□申請報備書【附件一】 

□申請報備檢查表【附件一之一】 

□全體區分所有權人名冊【附件二】(須包含完整門牌地址及區分所有權比例) 

□推選管理負責人公告【附件四】 

□建築物使用執照影本(須加註【與正本相符】) 

□規約(有訂定者，請提供) 

*資料每頁均須蓋社區大印  範例 
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