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（消防財團法人名稱） 

○○○年度業務工作計畫 

及預算資料 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



◎董事會議紀錄(格式) 

財團法人高雄市○○○○○○基金會 

第○屆第Ｏ次董事會會議紀錄 

  一、 時  間：民國    年    月    日○時○分 

  二、 地  點：高雄市○○區○○路○○段○○巷○○弄○號○樓 

  三、出席董事：○○○、○○○…（附簽到單影本） 

  四、列席人姓名：○○○、○○○…（如無可省略） 

  五、請假人姓名：○○○（如無可省略） 

  六、主    席：○○○               紀錄：○○○ 

  七、報告事項：  

  八、討論事項： 

  九、臨時動議： 

  十、散     會：（時間）   

 

 

 

主席：（請親自簽名） 



（一） 年度業務計畫書(格式) 
財團法人高雄市○○○○○○基金會 

○○年度業務計畫書 
一、依    據：（本欄請填寫章程所訂目的事業之條文或董事會議之決議） 

二、計畫目的：（可依實際狀況或需求填寫） 

三、業務項目：（請參酌基金會章程的業務項目） 

四、實施內容： 

工作

項目 
實施內容 

經費預算 

（新台幣/

元） 

預定進度 

受益對象 

經費來源

(請填代

碼) 

備註 起 迄 

例： 

辦理義

消慰勞

活動 

慰勞本市義消

總 隊 ○ ○ 大

(中、分)隊活動 

100,000 108.1.1 108.12.31 

義消總隊

○○大

(中、分)隊

活動 

四  

例： 

購置搶

救裝備

器材 
 

購買搶救災害

用○○器材 
200,000 108.1.1 108.12.31 

義消總隊

○○大

(中、分)隊 

二 

 

五、經費來源：（請說明係屬基金孳息或各界捐助或其他收入） 

項      目 金       額    備       註(請詳細說明) 

（一）財產收入   

（二）利息收入   

（三）股息收入   

（四）捐贈收入   

（五）業務收入   

（六）政府補助   

（七）其他收入   

合計   

備註： 

一、請製做相關實施計畫、補助辦法、發放對象等相關文件，並妥善保存備查。 

二、實施內容中「經費來源代碼」及說明如下： 

 （一）財產收入：指不動產（土地、房屋．．．等）經有效利用所獲得之收入。 

 （二）利息收入：指各種款項所存儲行庫取得孳息之收入。 

 （三）股息收入：指由有價證券所產生孳息之收入。 

 （四）捐助收入：指接受個人或團體捐助財物等之收入。 

 （五）業務收入：指附屬於作業組織所提供服務之收入。 

 （六）政府補助：指基金會及附設之社會福利機構向政府申請之經費補助。 

 （七）其他收入：指上列各項以外之收入。 



（二）年度經費收支預算表(格式) 

財團法人高雄市○○○○○○基金會                                          
○○年度預算書 

      自○○年 1月 1 日至○○年 12 月 31 日 

   科  目 小計 合計 
 本年度與上年度比較 

備註 
   增    減 

一、收    入：           

財產收入           

利息收入           

股息收入           

捐贈收益           

業務收入           

政府補助           

其他收入           

收入合計   （A）       

二、支    出：           

     1.消防業務支出           

例：（1）購置裝備      

（2）辦理講習      

（3）慰問活動      

     2. 消防(義消)活動           

     3.行政業務費           

例：（1）人事費           

     （2）事務費           

     4.其他支出      

支出合計   （B）       

本年度節餘（短絀）   (C)=(A)-(B)       

會計： 執行長（總幹事）： 董事長： 

 附註：1.本表須經董事長、執行長（總幹事）及會計蓋章。 
        2.消防業務支出項目包括： 
       （1）搶救車輛購置（2）搶救裝備購置      （3）搶救器材購置（4）急難救助（5）辦理消防講習 
       （6）辦理消防演習（7）消防(義消)慰問活動（8）災害救助         （9）臨時捐助   （10）其他：請敘明      

       3.收入及支出科目之編列，請視業務實際收支執行情形編寫。 
    4.人事費用：會務人員之薪資、退休金、伙食費、勞保費、加班費等。 
    5.年度用於有關目的事業之支出，不得低於每年孳息及其他經常性收入百分之七十（C÷B≧70％）。 

 



（三）職員名冊(格式) 

 

財團法人高雄市○○○○○○基金會 

○○年度職員名冊 

               填報日期：○○年○○月○○日 

職稱 

專職 

姓名 性別  年齡 學歷 經歷 戶籍地址 電話 或兼職(請註

明是否支薪) 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

製表：    董事長：   



（四）員工待遇表(格式) 

財團法人高雄市○○○○○○基金會                                      
○○年員工待遇表 

           填報日期：○○年○○月○○日 

職稱 人數 每月金額 小計 

全年度預算數 

月數 金額 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

合計           

製表：  董事長：  

      

備註：      

  1.人事費用：會務人員之薪資、退休金、伙食費、勞健保費、加班費、年終獎金等。 

  2.本表總金額應與年度預算書中人事費相同。   

 

 

 



（五）董事、監察人(格式) 

 

 

 

 

 

財團法人高雄市○○○○○○基金會第○屆 

○○年度董事、監察人名冊 

               填報日期：○○年○○月○○日 

職稱 姓名 身份證字號  電話 地址 

          

          

          

          

          

          

          

製表：    董事長：   


