
窗  簾 

進出貨程序 
1、 客戶預購具有防焰性能之窗簾。 

2、 向有通過防焰性能認證合格的廠商訂貨。 

3、收貨時查驗所訂購的防焰物品是否正確，且應附有試驗合格號碼之試驗合格

報告書和材料防焰標示，並上網查對產品樣貌是否相符。 

4、 在現場實際丈量尺寸，並且將布料剪裁成所需尺寸。 

5、 提領防焰物品應由倉庫管理人員簽章出貨。 

6、 防焰產品進、出貨的數量與種類，應隨時登記備查，並且紀錄成月報表。 

品質管理方法 
1、進貨時檢查產品是否為防焰產品。 

2、是否附有防焰材料標示、製造廠合格證書與防焰物品試驗報告書。 

3、將防焰物品分類存放，且保持四周環境空氣流通及乾燥。 

4、防焰物品進貨後，需註明清楚產品試驗合格號碼在防焰物品上。 

5、檢視試驗報告書上洗濯試驗種類(分為現況、現況+水洗、現況+乾洗、現況+

水洗+乾洗)，並正確附加物品防焰標示；每月十日前將物品標示的使用情形，依

種類分別製成月報表備查，並至少保存10年，或至消防署委辦機構之網站登錄。 

6、品質管理負責人：                  （請簽名） 

施工安裝方法 
1、 依客戶或業主所須知材料先到實地丈量施工地點，並且計算所需要之數量。 

2、 依客戶所要求形狀裁剪、縫製及製造軌道。 

3、 施工前先檢查產品是否符合防焰性能，確認後依產品的種類及特性，附上正

確的防焰標示。 

4、 完成後再次檢查是否安裝正確及正確使用防焰標示。 

5、 交付相關文件給客戶，以便事後查詢。 

施工用工具 
電鑽、電鋸、螺絲起子、捲尺、鋁梯、剪刀等。 


