
地  毯 

進出貨程序 

1、 接受客戶預購具有防焰性能之地毯。 

2、 向有通過防焰性能認證合格的廠商訂貨。 

3、收貨時查驗所訂購的防焰物品是否正確，且應附有試驗合格號碼之試驗

合格報告書和材料防焰標示，並上網查對產品樣貌是否相符。 

4、 在現場實際丈量尺寸，並且將物料剪裁成所需尺寸。 

5、 提領防焰物品應由倉庫管理人員簽章出貨。 

6、 防焰產品進、出貨的數量與種類，應隨時登記備查，並且紀錄成月報表  

以供查核。 

品質管理方法 

1、進貨時檢查產品是否為防焰產品。 

2、是否附有防焰材料標示、製造廠合格證書與防焰物品試驗報告書。 

3、將防焰物品分類存放，且保持四周環境空氣流通及乾燥。 

4、防焰物品進貨後，需註明清楚產品試驗合格號碼在防焰物品上。 

5、每月十日前將物品防焰標示的使用情形，製成月報表備查，並至少保存

10年，或至消防署委辦機構之網站上登錄。 

6、品質管理負責人：                  （請簽名） 

施工安裝方法 

施工前準備： 

鋪設地毯之前，需先將地上雜物灰塵渣粒徹底清除乾淨，並用吸塵器清理塵

土後再行施工。 

整地： 

如發現地坪上有凹洞突起裂縫等缺陷，應先修補完善，並待充分乾燥後再行

施工。 

下料： 

根據施工圖計算所需之地毯尺寸，決定舖設毛向，進行地毯裁切，並於背面

進行標示以便施工人員取用。 

一、地毯運送： 

    為避免日後產生波折及縮水現象，地毯運送至施工現場時，應立即攤開

平鋪，並且應於施工 24小時內運送至施工現場，使地毯適應現場濕度。 

 

 



二、地毯舖設： 

1. 滿鋪地毯 

（1） 使用地毯專用膠，均勻塗佈於地板表面及地毯底部。 

（2） 待膠水表面微乾，呈現出黏性後再將地毯舖設其上。 

（3） 地毯舖設應注意毛向及拼花問題，所有方向必須相同。 

（4） 利用整平工具將地毯撐平，將多餘毯料頂至邊緣處，將地毯邊緣   

掛於排釘上，最後再將多餘邊料裁除。 

（5） 檢查修補及鑲釘防焰物品標示。 

（6） 完成施工並請客戶驗收。 

2. 方塊地毯 

（1） 於地毯上畫上定位墨線。 

（2） 使用地毯專用膠均勻塗佈地板表面。 

（3） 待膠水表面微乾呈現出黏性後，再將地毯依設計靠齊併攏。 

（4） 檢查修補並鑲釘防焰物品標示。 

（5） 完成施工並請客戶驗收。 

施工用工具 

吸塵器、整平工具、美工刀、捲尺、角尺、墨斗、燙斗、剪刀、裁斷器等。 


