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田寮區公所

閱覽、抄錄或複製
檔案

民眾申請

什麼是

指各機關(構)學校保管之檔案。

檔案應用



田寮區公所

⚫申請檔案應用，應填具 ，
向 提出申請。

如何申請



田寮區公所

⚫代理者–
並應提出委任書。

⚫法定代理者–
應敘明其關係。

檔
案
應
用
申
請
書
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檔案應用

應自受理之日起 ，
以 通
知申請人。

於 補正；屆期未補正
或不能補正者，駁回申請。

申請案不合規定或
資料不全

申請案件之准駁
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檔
案
應
用
審
核
表
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➢檔案應用以提供 為原則。

➢檔案內容部分應限制應用者，僅就 。

➢抄錄或複製檔案，如涉及 ，應依著作權
法及其相關規定辦理。

檔案應用



田寮區公所

⚫申請人至各機關指定處所應用檔案時，

請出示 及 ，並完
成登記程序。

⚫將檔案交付民眾時，應請於

，並指派人員協助。

⚫申請人 ，應先

歸還檔案並於簽收單註記，擇日再行
應用。

檔案應用

檔
案
應
用
簽
收
單
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申請人若有上述情形之一，
各機關應立即制止並停止
其應用；其涉及刑事責任
者，應移送檢察機關偵辦。

檔案應用

➢添註、塗改、更換、抽取、圈點或污
損檔案。

➢拆散已裝訂完成檔案。
➢以其他方法破壞或變更檔案內容。
➢擅自將檔案帶離指定處所。
➢擅自進入檔案作業或保管處所。

應保持檔案資料之完整

禁止
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➢承辦單位應於檔案應用完竣後，
• 如有前點第一項之情形時，應於簽收單註記

• 並依前點第二項規定辦理

➢應於檔案應用完竣後，依檔案閱覽抄錄複製收費標準向申請
人 。

➢就其保管之特殊型式檔案，得另定收費標準。

檔案應用


