高雄市永安區公所檔案應用申請書(附件一)
	姓名
	出生年月日
	身分證明
文件字號
	住(居)所、聯絡電話

	申請人
	
	
	地址：
電話：(H)
(O)
手機：

	代理人與申請人之關係
(　　　　　　　)
	
	
	地址：
電話：(H)
(O)
手機：

	※法人、團體、事務所或營業所名稱：
地址：
(管理人或代表人資料請填於上項申請人欄位)

	序號
	檔號或收發文字號
	檔案名稱或內容要旨
	申請項目（可複選)
【閱覽、抄錄、複製】

	1
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	2
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	3
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	4
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	5
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	6
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	※序號　　　      (由本所填寫)有使用檔案原件之必要，事由：


	申請目的(可複選)：□個人或關係人資料查詢□學術研究□新聞刊物報導□業務參考□其他(請敘明目的)：

	此致
    高雄市永安區公所

申請人簽章：　　　　　　印章　　　 ※代理人簽章：

申請日期：　　年　　月　　日





高雄市永安區公所檔案應用審核表（附件二）
	申請人：　　　　　　　　

	台端申請應用檔案之審核結果如下：

	□提供應用
	※檔案應用方式：
	檔案申請序號

	
	□可提供複製品供閱。
	

	
	□可提供檔案原件供閱。
	

	
	□可提供複製。
	

	□暫無法提供
使用
	※無法提供檔案原因：
	檔案申請序號

	
	□檔案內容涉及國家機密。
	

	
	□檔案內容涉及個人犯罪資料。
	

	
	□檔案內容涉及工商秘密。
	

	
	□檔案內容涉及學識技能檢定及資格審查。
	

	
	□檔案內容涉及人事及薪資資料。
	

	
	□依法令或契約有保密之義務。
	

	
	□有侵害公共利益或第三人正當權益之虞。
	

	
	□其他。
	

	法令依據：

	檔案應用服務時間及場所：中華民國    年  月  日星期     時
        分(24小時制)於                          (場所)

	※注意事項及收費標準：
一、申請人請持本審核表及身份證明文件（身分證、駕照或護照），至本所檔案閱覽室（地址：高雄市永安區永安路32號）應用檔案，為避免久候請於行前5日前與業務承辦人聯絡，以資準備。
 二、不服本機關審核決定者，得於收受本審核表次日起三十日內，繕具訴願書向本府提起訴願。
三、檔案應用收費標準：依檔案閱覽抄錄複製收費標準收費。


業務單位核章：
檔管單位核章：
機關首長核章：


高雄市永安區公所檔案應用簽收單(附件三)
一式共二聯（一聯業務承辦單位備查、一聯申請人收執）
	申請人：
業務承辦人：
	＊約定應用日期：　　年　　月　　日起　　時　　分迄　　時　　分
＊實際應用時間：　　年　　月　　日起　　時　　分迄　　時　　分

	序號
	檔號/收發文字號
	案由/案名
	檔案應用方式
	還卷註記
	頁數
	備註

	1
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	2
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	3
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	4
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	5
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	6
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	7
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	8
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	9
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	10
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	申請人確認借調檔案內容、頁數及件數無誤簽收：　　　　　　　　　　　日期：　　　年　　月　　日


※業務承辦單位備查聯

高雄市永安區公所檔案應用簽收單(附件三)
一式共二聯（一聯業務承辦單位備查、一聯申請人收執）
	民眾：
業務承辦人：
	＊約定應用日期：　　年　　月　　日起　　時　　分迄　　時　　分
＊實際應用時間：　　年　　月　　日起　　時　　分迄　　時　　分

	序號
	檔號/收發文字號
	案由/案名
	檔案應用方式
	還卷註記
	頁數
	備註

	1
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	2
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	3
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	4
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	5
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	6
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	7
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	8
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	9
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	10
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	申請人確認借調檔案內容、頁數及件數無誤簽收：　　　　　　　　　　　日期：　　　年　　月　　日


※申請人收執聯

高雄市永安區公所檔案應用申請書(填寫範例)
	姓名
	出生年月日
	身分證明
文件字號
	住(居)所、聯絡電話

	申請人
張簡偉軍
	76年12月5日
	E122222222
	地址：高雄市永安區永安路32號
電話：(H)07-6912716
(O)07-6912716分機103
手機：0911111111

	代理人與申請人之關係
(祖孫)
	31年07月1日
	S255555555
	地址：高雄市永安區永安路32號
電話：(H)07-6912716
(O)07-6912716分機103
手機：0922222222

	※法人、團體、事務所或營業所名稱：永安區公所
地址：高雄市永安區永安路32號
(管理人或代表人資料請填於上項申請人欄位)

	序號
	檔號或收發文字號
	檔案名稱或內容要旨
	申請項目（可複選)
【閱覽、抄錄、複製】

	1
	113/8301/1/1/5
	OOO員銓審函
	閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	2
	11430016000
	陸上魚塭養殖漁業登記證案
	□閱覽□抄錄複製(黑白/彩色)

	3
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	4
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)

	※序號11507125601(由本所填寫)有使用檔案原件之必要，事由：


	申請目的(可複選)：個人或關係人資料查詢□學術研究□新聞刊物報導□業務參考□其他(請敘明目的)：

	[image: ]此致
    高雄市永安區公所
申請人簽章：張簡偉軍           ※代理人簽章：

[bookmark: _GoBack]申請日期：115年07月07日




高雄市永安區公所檔案應用審核表（填寫範例-本所填寫）
	申請人：張簡偉軍

	台端申請應用檔案之審核結果如下：

	提供應用
	※檔案應用方式：
	檔案申請序號

	
	可提供複製品供閱。
	11507125601

	
	可提供檔案原件供閱。
	11507125601

	
	可提供複製。
	11507125601

	□暫無法提供
使用
	※無法提供檔案原因：
	檔案申請序號

	
	□檔案內容涉及國家機密。
	

	
	□檔案內容涉及個人犯罪資料。
	

	
	□檔案內容涉及工商秘密。
	

	
	□檔案內容涉及學識技能檢定及資格審查。
	

	
	□檔案內容涉及人事及薪資資料。
	

	
	□依法令或契約有保密之義務。
	

	
	□有侵害公共利益或第三人正當權益之虞。
	

	
	□其他。
	

	法令依據：

	檔案應用服務時間及場所：中華民國115年7月7日星期二15時00分(24小時制)於永安區公所2樓會客室(場所)

	※注意事項及收費標準：
一、申請人請持本審核表及身份證明文件（身分證、駕照或護照），至本所檔案閱覽室（地址：高雄市永安區永安路32號）應用檔案，為避免久候請於行前5日前與業務承辦人聯絡，以資準備。
 二、不服本機關審核決定者，得於收受本審核表次日起三十日內，繕具訴願書向本府提起訴願。
三、檔案應用收費標準：依檔案閱覽抄錄複製收費標準收費。


業務單位核章：
檔管單位核章：
機關首長核章：


高雄市永安區公所檔案應用簽收單(填寫範例-本所填寫)
一式共二聯（一聯業務承辦單位備查、一聯申請人收執）
	申請人：張簡偉軍
業務承辦人：陳黯
	＊約定應用日期：115年07月07日起15時00分迄15時30分
＊實際應用時間：115年07月07日起15時15分迄16時00分

	序號
	檔號/收發文字號
	案由/案名
	檔案應用方式
	還卷註記
	頁數
	備註

	1
	113/8301/1/1/5
	OOO員銓審函
	閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	閱畢 □續閱
	
	

	2
	11430016000
	陸上魚塭養殖漁業登記證案
	□閱覽□抄錄複製(黑白/彩色) 
	閱畢 □續閱
	5
	收費50元

	3
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	4
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	5
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	6
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	7
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	8
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	9
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	10
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	申請人確認借調檔案內容、頁數及件數無誤簽收：張簡偉軍
日期：115年07月07日


※業務承辦單位備查聯

高雄市永安區公所檔案應用簽收單(填寫範例-本所填寫)
一式共二聯（一聯業務承辦單位備查、一聯申請人收執）
	民眾：張簡偉軍
業務承辦人：陳黯
	＊約定應用日期：115年07月07日起15時00分迄15時30分
＊實際應用時間：115年07月07日起15時15分迄16時00分

	序號
	檔號/收發文字號
	案由/案名
	檔案應用方式
	還卷註記
	頁數
	備註

	1
	113/8301/1/1/5
	OOO員銓審函
	閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	閱畢 □續閱
	
	

	2
	11430016000
	陸上魚塭養殖漁業登記證案
	□閱覽□抄錄複製(黑白/彩色) 
	閱畢 □續閱
	5
	收費50元

	3
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	4
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	5
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	6
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	7
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	8
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	9
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	10
	
	
	□閱覽□抄錄□複製(黑白/彩色)
	□閱畢 □續閱
	
	

	申請人確認借調檔案內容、頁數及件數無誤簽收：張簡偉軍
日期：115年07月07日


※申請人收執聯
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