
高雄市大社區公所農業用地作農業使用證明書核發標準作業流程說明
	作業流程
	步驟說明
	表單、附件
	作業期限

	1.收件
	申請人攜帶身分證、印章、土地謄本及地籍圖，向公所提出申請並填具相關表件。
	申請表

審查表
會勘紀錄表
	7天

	2.繳納規費
	由承辦人開立繳款書，請申請人至公庫（現為大社農會）繳納規費，一筆地號500元，每增加一筆加200元。
	
	

	3.書面審核
	初步審查申請人基本資料，資料不齊全者，通知申請人補正
	
	

	4通知申請人現場會勘
	通知申請人進行現場會勘
	
	7天

	5核定
	依據現場會勘結果，會簽民政課、經建課
	
	7天

	6.1核發
	經相關課室核定後，核發證明書
	
	

	6.2退件
	不符相關審查規定者予以退件，申請人如有疑義可於15日內向本所提出補正，補正以1次為限。
	
	



