
業務申辦項目

    編號     申請項目 應備書件 處理期限 諮詢電話

1
申請體檢

(休退學者)

1.身分證 

2.休退學證明文件
排入近期體檢場次

6616100 轉

224

2 申請複檢

1.身分證、印章

2.診斷證明書

3.申請項次之相關文件（請參照

「體位區分標準」及「身心障礙

或重大傷病免役體位判等對照

表」之規定）

受理後函報兵役處核辦

※如申請身高體重複檢，役男

於接到徵集令後，得依徵兵規

則規定申請複檢外，其餘時間

均不受理役男申請複檢。

6616100 轉

224

3
18 歲未列管役男申請提

前接受徵兵處理

1.身分證、印章

2.法定代理人身分證、印章         

3.申請書（本所印製）

受理後排入近期體檢場次
6616100 轉

224

4 免役證明書(補發)

1.身分證或戶口名簿

2.印章 

3.代辦人之身分證、印章

隨到隨辦
6616100 轉

224

5
役男因家庭因素申請服

補充兵役

1.戶口名簿

2.身分證、印章

3.畢業證書或休、退學證明

4.申請項次之證明文件（請參照

「常備役體位因家庭因素及替代

役體位服補充兵役辦法」之規

定）

受理後函報兵役處核定資格
6616100 轉

224

6
替代役申請（家庭因

素）

1.戶口名簿

2.身分證、印章

3.畢業證書或休、退學證明

4.申請項次之證明文件（請參照

「役男申請服替代役辦法」之規

定）

受理後函報兵役處核定資格
6616100 轉

224

7 替代役申請（宗教因

素）

1.戶口名簿

2.身分證、印章

3.自傳

4.理由書

5.切結書

6.政府登記立案之宗教團體開立

受理後函報兵役處並層報內政

部役政司核定資格

6616100 轉

224



    編號     申請項目 應備書件 處理期限 諮詢電話

之證明文件

8 申請延期入伍

1.印章 

2.徵集令

3.有關證明文件（請參照徵兵規

則第 29 條附件「應徵役男延期

徵集入營事故表」）

受理後函報兵役處核辦
6616100 轉

224

9
役男出境(以觀光名義申

請)

1.出境前 3 天至 1 個月內至內政

部役政司線上系統 申請出境，

核准後印出核准通知單即可。

2.或持有效護照至本所代為線上

申辦。 

隨到隨辦(出境日期前一個月內) 
6616100 轉

224

10 僑民役男列管

1.本國謢照(內頁加蓋僑居身分加

簽)、外國護照

2.身分證、印章

3.最高學歷證明

4.戶口名簿

受理後函報兵役處核定列管
6616100 轉

224

11
申請分階段常備兵役軍

事訓練

申請時間及方式：約於每年 10

月中旬至 11 月中旬可至內政部

役政司網站首頁「申請分階段接

受常備兵役軍事訓練系統 」進

行申請作業

1.申請人數超過公告員額時，

內政部役政司將進行公開抽籤。

             2.抽籤結果將發送 email

通知抽中之籤號。

3.中籤者因故欲放棄時，應攜

帶身分證明文件洽本所民政課

切結放棄。

6616100 轉

224

12
在營常備兵申請提前退

伍

1.戶口名簿

2.身分證、印章

3.委託書

4.申請項次證明（請參照「常備

兵補充兵服役規則」之規定）

受理後函報兵役處複查，複查

後再由兵役處函送常備兵所隸

司令部審核

6616100 轉

224

https://www.ris.gov.tw/departure/app/Departure/main
https://www.ris.gov.tw/departure/app/Departure/main
https://www.nca.gov.tw/stage/hp2/HP1.aspx
https://www.nca.gov.tw/stage/hp2/HP1.aspx


    編號     申請項目 應備書件 處理期限 諮詢電話

13
替代役役男申請提前退

役

1.戶口名簿                   2.身分證、

印章

3.委託書                     4.申請項次

證明（請參照「替代役役男提前

退役辦法」之規定）

受理後函報兵役處複審，複審

後再由兵役處函送內政部役政

司審核

6616100 轉

224

14
在學緩徵或補學分、延

畢
請向就讀學校辦理

若接獲徵集令時，可以由學校

開立的暫緩徵集用的證明書以

辦理暫不入營。

6616100 轉

224

15 後備軍人離營歸鄉報到

因應資訊化，退伍生效日為108

年1月1日(含)以後，離營採電

子兵資傳輸，故退伍軍人已無須

至公所辦理歸鄉報到

6616100 轉

223

16 後備軍人緩召、儘召

1.戶口名簿

2.身分證

3.印章 

受理期限截止後函轉高雄市後

備指揮部核辦。                  緩召

受理期限：每年四月一日起至

四月三十日止；

儘召受理期限：每年四月一日

起至五月三十一日止

6616100 轉

223

17 後備軍人退伍令補(換)發
1.身分證及印章

2.代辦人身分證、印章

可親向高雄市後備指揮部申辦

（地址：高雄市三民區武功巷

52號，電話：372-5915）

或由本所代受理後函轉高雄市

後備指揮部補發，辦理時間約3

個星期。

6616100 轉

223

18 後備軍人轉免役

1.身分證、印章

2.退伍證

3.最近三個月內醫院診斷書

4.身心障礙證明

可親向高雄市後備指揮部申辦

（地址：高雄市三民區武功巷

52號，電話：372-5915）

或由本所代受理後函轉高雄市

後備指揮部核定

6616100 轉

223

19
替代備役退役證明補(換)

發

1.身分證

2.印章 
隨到隨辦

6616100 轉

223

20 在營證明

1.身分證或戶口名簿

2.印章

3.代辦人之身分證、印章

隨到隨辦
6616100 轉

223



    編號     申請項目 應備書件 處理期限 諮詢電話

21 服役役男家屬生活扶助

1.戶口名簿(全戶)

2.全戶(含所有家屬)最近一年綜

合所得清單

3.全戶(含所有家屬)財產清單

4.家屬(領受人)郵局存摺封面

5.其他證明文件（請參照「服兵

役役男家屬生活扶助實施辦法」

之規定）

於接獲徵集令後即可辦理

文件備齊本所受理後函報兵役

處核定

6616100 轉

223

                                                                  
高雄市旗山區公所

民政課 兵役專區


