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安全維護 

行政機關應注意之安全維護事項之二 

一、辦公室內請勿使用電爐或其他高耗電之電器。 

二、辦公室內請勿存放危險、違禁或易爆、易燃物品。 

三、下班後除電冰箱外，其他電器用品應切斷電源。 

四、下班後除加班人員所需照明外，其他照明燈具應關閉。 

五、下班後電腦、印表機、影印機等電源應予關閉。 

六、下班後辦公室門、窗及防火門應關妥。 

七、滅火器勿超過使用年限。 

八、逃生安全門應設置牌示或警示燈。 

九、停電時使用之緊急照明設備應能正常啟用。 

十、走廊通道及逃生梯請勿堆積雜物或易燃物品。 

十一、各項消防器材應放置於明顯適當之處所供使用。 

十二、檢查電線是否過於老舊而有導致電量不堪負荷造成電線走火之可能。 

十三、機關應配有所有辦公門房之備用鑰匙。 

十四、大門口應有電子感應門鎖管制門禁出入安全。 

十五、大門及各出入之車道、側門與重要之辦公處所及通道，應設置監視錄影設備。 

十六、空調冷氣設備、自來水塔等設備應有定期維修檢查之計畫。 

十七、電話機房、電腦機房、蒸飯房、飲水機房等區域，應管制人員進出，機件管路應進行定期維

修保養檢查。 

 

機密維護 

公務機密維護宣導標語 

1. 公務機密不留意，對人對己都不利。 

2. 公共場所勿談機密，保密工作隨時注意。 

3. 機關安全非等閒，輕忽安全生危險。 

4. 與其多言嫁禍，不如守口如瓶。 

5. 避免機密從口出，公務機密始維護。 

 

消費者保護第 9輯 

食安檢查 

國人飲食習慣多樣化，衛生局本次派員抽驗市面素食素料 16件檢驗素食摻葷；菇類 12件檢驗重金

屬(鉛.鎘)，前述兩項產品 28件檢驗全數合格；另也派員抽驗市售便當、漢堡、壽司等外食族方便即

食食用的熟食食品 10件，其中 3件複驗合格。 

衛生局表示，本次抽驗 10件即食食品，檢驗「一般食品衛生標準」【標準：大腸桿菌 陰性、大腸桿

菌群 <1000MPN/ml(g) 】；其中在潭子區星巴克潭子門市抽驗的「松露魚排堡」、潭子區台灣楓康超

市股份有限公司潭子分公司抽驗的「排骨飯」及西區嘉義班長涼麵抽驗的「涼麵」，3件產品初驗時

均大腸桿菌群＞1100MPN/ml(g)與規定不符(初驗不合格率 30%)，經令業者限期改善後，再次前往複



抽，該 3項產品複抽後複驗合格，已符合衛生標準。 

大腸桿菌群及大腸桿菌常用作監測食品品質是否遭受污染或是製程有無衛生缺失的重要衛生指標菌

之一，食品衛生指標菌如超出標準，雖不至於嚴重致病，但也表示該產品衛生狀態不佳，可能是製

程中衛生狀況、食材、容器具、包裝污染，或因作業人員個人衛生習慣欠佳造成；成品完成後應有

適當保存避免置於常溫下滋生微生物。 

衛生局長徐永年表示，食品業者製作即食食品販售應落實衛生自主管理，注意製作區及販售場所均

應符合食品良好衛生準則，亦須留意工作人員手部清潔；而民眾購買即食食品後應儘快食用完畢，

倘產製之食品違法食安法第 17條衛生標準之規定可依同法第 48條限期改善後屆期複抽檢驗，複驗

不合格得處以 3萬以上 300萬元以下罰鍰，請業者自律，維護市民飲食安全。 

 

政風法令宣導第 9輯 

高雄市政府員工廉政倫理規範 

依該規範規定，公務禮儀：指基於公務需要，在國內（外）訪問、接待外賓、推動業務及溝通協調

時，依禮貌、慣例或習俗所為之活動。 

 


