
交貨驗收通知書
P1

採購案件名稱：

履 約 期 間 ：

通 知 事 由 ：本公司承攬貴所辦理<<採購案件名稱>>案，

業已完成包裝整貨，訂於○年○月○日○

時○分送至○○○○○地點交貨，敬請貴

所派員辦理驗收。

通  知  人  ：<<廠商名稱>>

地      址  ：

連  絡  人  ：

電      話  ：

中華民國○年○月○日

＊註本通知書應於驗收日前一星期發送三民區公所

財務類

公司大小章



核退履約保證金同意書

P2

採購案件名稱：

完成履約日期：

應退履約保證金額：○萬○仟○佰○拾○元整

核退事由：

查<<廠商名稱>>承攬本所辦理<<採購案件名稱>>案，業已

於<<完成履約日期>>辦理完成，且無其他待辦事項，謹同

意核退履約保證金計<<○萬○仟○佰○拾○元整>>

同意人：<<里長加蓋職章>>

中華民國○年○月○日

財務類



核退履約保證金申請書

P3

採購案件名稱：

完成履約日期：

應退履約保證金額：○萬○仟○佰○拾○元整

核退事由：

查本公司承攬貴所辦理<<採購案件名稱>>案，業已於<<完

成履約日期>>辦理完成，且無其他待辦事項，謹同意核退

履約保證金計<<○萬○仟○佰○拾○元整>>

申請人：<<廠商名稱>>

地  址：

負責人：

電  話：

中華民國○年○月○日

註：應附區公所核發收據

財務類

公司大小章



履約保證金核退領據

P4

採購案件名稱：

完成履約日期：

履約保證金額：○萬○仟○佰○拾○元整

核退事由：

茲領取本公司承攬貴所辦理<<採購案件名稱>>案

之履約保證金計<<○萬○仟○佰○拾○元整>>，

無誤。

申請人：<<廠商名稱>>

地  址：

負責人：

電  話：

中華民國○年○月○日

註：應附區公所核發收據

財務類

公司大小章



契約變更申請書

P5

採購案件名稱：

履 約 期 間 ：○年○月○日

契約變更事由：

里辦公處意見：□同意□不同意

里  長：                     （蓋職章）

申請人：<<廠商名稱>>

地  址：

負責人：

電  話：

中華民國○年○月○日

註：檢附不可抗力需更契約證明及變更協議書

財務類

公司大小章



契約變更協議書
P6

立契約書人
高雄市三民區公所（機關）

○○○○○○○○（廠商）

契約編號 (○○○)高市三區契字第○○○○號

契約名稱 ○○○○○○○○○○

契約變更項目

變更前

契約變更項目

變更後

變更效益比較表

變更前 變更後

規格 功能 效益 價格 規格 功能 效益 價格

立契約人 機關名稱 高雄市三民區公所

代表人 林清益

地址 高雄市三民區哈爾濱街215號 5樓

財務類



公司大小章

電話 07-3228284

立契約人 廠商名稱

代表人

地址

電話

中華民國○年○月○日

財務類


