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首頁 

1.1 功能位置：首頁->批核案件 

1.1.1 修改內容：批核意見欄位加大 
舊版本 新版本 

批核意見欄位較小 批核意見欄位加大 

 

 

 

 

 

  



1.2 功能位置：首頁->差假代批->批核案件 

1.2.1 修改內容：若批核流程中，設定由別人去代理批核 同仁使用出國赴大陸送出來的假單，可以正常批核 
舊版本 新版本 

郭科員 出國赴大陸請假流程:(申請人主管科長楊科長(代理))-(申請人主
管-主管主任黃主任)-(結束) 
 
1、楊科長批核同意郭科員出國赴大陸 107-07-11(三) 08:30-17:30 假單。 
會無法正常批核，出現錯誤訊息 
「發生錯誤:com.uniong.flow.exception.FlowException:  
流程模組發生錯誤 : 流程引擎發生未知錯誤!  
在處理 1 份表單中，有 1 份表單處理錯誤。」 

郭科員 出國赴大陸請假流程:(申請人主管科長楊科長(代理))-(申請人主
管-主管主任黃主任)-(結束) 
 
1.楊科長批核郭科員 
出國赴大陸 107-07-11(三) 08:30-17:30，勾選並同意此假單。 
 
2. 可正常批核，往下一個關卡送。 
 

圖 1： 

 

 

圖 1： 

 

 

 

  



1.3 功能位置：簽核通知->差假待批->差假申請單取消 

1.3.1 修改內容：修正值班補休申請單取消問題 
舊版本 新版本 

1. 補休申請單核銷值班日期時間，有同一日多筆值班時數使用之情形。 

 

2. 單位人員於申請案件收件匣中，點選取消申請單。 

 

 

 

1. 補休申請單核銷值班日期時間，有同一日多筆值班時數使用之情形。 

 

2. 單位人員於申請案件收件匣中，點選取消申請單。 

 

 

 



3. 系統顯示錯誤訊息。 

 

3. 申請單可完成取消申請。 

 

 

  



2. 差勤作業 
 

2.1 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.1.1 修改內容：【國民旅遊卡休假】核選方塊下方新增紅字提示「欲申請刷國旅卡休假，須在一次申請中任一天，達滿上半
天 4 小時或下半天 4 小時之條件」。 

舊版本 新版本 

  

 

  



 

2.2 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.2.1 修改內容：送國旅卡休假申請時，已休日時數是否有超過強制休假日數 14 天，如超過時給予適當提示訊息。 
舊版本 新版本 

勾選國民旅遊卡休假時，若申請中加已完成的休假(含國旅卡)超過 14

日，「不會」顯示提示訊息 

 

勾選國民旅遊卡休假時，若申請中加已完成的休假(含國旅卡)超過 14

日，「會」顯示提示訊息 

 

 

  



 

2.3 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.3.1 修改內容：休假 改以時計，且國民旅遊卡休假方塊不允許勾選(待法令正式公告後才會啟用)。 
舊版本 新版本 

休假： 

 

 

休假： 

 

 

 

  



2.4 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.4.1 修改內容：婚假 改以時計。(待法令正式公告後才會啟用) 
舊版本 新版本 

婚假： 

 

 

 

婚假： 

 

 

 

 

  



2.5 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.5.1 修改內容：喪假 改以時計。(待法令正式公告後才會啟用) 
舊版本 新版本 

喪假： 

 

 

 

喪假： 

 

 

 

 

 

  



 

2.6 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.6.1 修改內容：修正「差假申請是否檢查代理人, true 是, false 否」設定值「true 是」會檢查代理人。 

舊版本 新版本 

李科長申請 9/3 08:30~17:30 休假，代理人：凱大發，凱大發已有申請 9/3 

08:30~17:30 休假，假單尚在批核中，系統不會阻擋。 

李科長申請 10/8 08:30~17:30 休假，代理人：凱大發，凱大發已有

申請 10/8 08:30~17:30 休假，假單尚在批核中，系統會出現阻擋訊

息。 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



2.7 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.7.1 修改內容：修正公假簽准在有班才可請的假別內無法申請 
舊版本 新版本 

1. 公假簽准在「有班才可請」的假別內 

 

2. 申請 9/21 簽准公假，系統顯示不可在班表中間申請 

  

 

1. 公假(准簽)在「有班才可請」的假別內 

 

2. 申請 9/21 簽准公假，可成功申請 

 

 



  



2.8 功能位置：差勤作業->請假申請-值班補休 

2.8.1 修改內容：自動調整因 5/1 後補休期限為一年而導致值班補休期限錯誤資料 
舊版本 新版本 

值班補休上限調整為 12 個月 

 

5 月 1 日前的值班補休期限也跟著改為一年 

 

 

值班補休上限調整為 12 個月 

 

只有 5 月 1 日後的值班，值班補休期限改為一年 

 

 

  



 

 

2.9 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.9.1 修改內容：取消公差補休時，要退回所核銷公差日期有多筆時，會退錯筆資料 
舊版本 新版本 

1. 凱大發申請公差補休，取消時如若當日有兩筆公差紀錄 

 

 

 

2. 則取消假單時退回的已修時數會退錯筆，導致已休時數變為負數 
 

1. 凱大發申請公差補休，取消時如若當日有兩筆公差紀錄 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 則取消假單時退回的已修時數已正常 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



2.10 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.10.1 修改內容：申請值班補休無法出現值班時數 
舊版本 新版本 

凱大發 9 月 4 日有排定值班 

 

 

 

 

至<差勤作業->請假作業>申請值班補休的差假，已值班後的補休時數無

顯示在介面上。 

 
 

凱大發 9 月 4 日有排定值班 

 

 

 

至<差勤作業->請假作業>申請值班補休的差假，已值班後的補休時數

有顯示在介面上。 

 

 

 

  



 

2.11 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.11.1 修改內容：修正陪產假最晚可請範圍。 

舊版本 新版本 

凱大發第一筆陪產假 9/5 08:30~17:30，登記日：1070906，可請期限

1070920，申請陪產假 9/19 08:30~17:30 並送出，錯誤訊息： 您已有申

請紀錄，最早為 107-09-04(二)，最晚為 107-09-19(三)，申請範圍必須

在合計 15 日內，訊息顯示錯誤。 

凱大發第一筆陪產假 9/5 08:30~17:30，登記日：1070906，可請期限

1070920，申請陪產假 9/19 08:30~17:30 並送出，錯誤訊息： 您已有

申請紀錄，最早為 107-09-05(二)，最晚為 107-09-19(三)，申請範圍必

須在合計 15 日內，訊息顯示正確。 
 

 

 

 

 

 

 

  



2.12 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.12.1 修改內容：修正寒、暑休統計，申請完成天數，以歷年制計算顯示。 

舊版本 新版本 

凱老師 106 學年度，尚未申請暑休，至差勤作業->請假申請->暑休，右

邊注意事項：申請完成：5.0 日，經確認撈取 105 學年度，已申請暑休 5.0

日。 

凱老師 106 學年度，尚未申請暑休，至差勤作業->請假申請->暑休，右

邊注意事項：申請完成：0.0 日，已可正確計算顯示。 

 

 
 

 

  



2.13 功能位置：差勤作業->請假申請-出國或赴大陸申請 

2.13.1 修改內容：出國或赴大陸選擇前往其他國家改為必填 
舊版本 新版本 

1、出國或赴大陸選擇前往其他國家，地點未填可以送出申請 

 

2、成功送出申請 

 

 

 

1、出國或赴大陸選擇前往其他國家，地點未填可以送出申請 

 

2、地點未填按送出，會跳出地點不可空白訊息 

 

 

  



2.14 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.14.1 修改內容：調整 出國或赴大陸申請 起迄時間檢核與其他功能不一致行為 
舊版本 新版本 

1. 凱大發申請 7/20 00:00~7/26 24:00，系統可以送出。 

 

 

 

 

1. 凱大發申請 7/20 00:00~7/26 24:00，配合系統迄時欄位只能選擇

輸入 23:59，故自動將 24:00 跳成 00:00。 

 

 

 

 

  



2.15 功能位置：差勤作業->請假申請 

2.15.1 修改內容：出國赴大陸的公假比照國內公假，含假日的勾選可以填寫相關補休時數 
舊版本 新版本 

� 機關差勤規定無公假、公差申請時是否需要上傳附件參數 � 機關參數設定新增國外公假是否開啟「包含假日執行公務，可補休」 

 

1、申請出國或赴大陸(使用公假)，勾選含假日，無法填寫相關補休時數 

 

1、申請出國或赴大陸(使用公假)，勾選含假日，可以填寫相關補休時數 

 

 

 

  



2.16 功能位置：差勤作業->請假申請-公假 

差勤作業->公出差申請 

2.16.1 修改內容：新增公假、公差申請時是否需要上傳附件參數，如機關設定需要上傳附件時，在申請頁面須標示附件為必
填欄位 

舊版本 新版本 

� 機關差勤規定無公假、公差申請時是否需要上傳附件參數 � 機關參數設定新增公假、公差申請時是否需要上傳附件參數，預設

否，將其改是 

 

公差： 

1、申請公差未上傳附件可送出申請 

 

2、按送出，申請成功 

 

公差： 

1、申請公差未上傳附件無法送出申請 

 

2、按送出，會跳出附件為必填訊息 



 

 

 

 
  

 

公假： 

1、申請公假未上傳附件可送出申請 

 

2、按送出，申請成功 

 

 

公假： 

1、申請公假未上傳附件 

 

2、按送出，會跳出附件為必填訊息 



 

 

  



2.17 功能位置：差勤作業->加班申請 

2.17.1 修改內容：登記停止上班/上課，申請加班送出後只會有一筆資料
舊版本 

1.已登記停止上班上課(8/24 - 08:00~17:30)且有刷卡紀錄。

2.至【差勤作業->加班申請】送出 8/24 – 8:00~12:00

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請加班送出後只會有一筆資料，並且能正常核算加班時數
新版本

且有刷卡紀錄。 

 

00~12:00 的加班申請。 

1.已登記停止上班上課(8/24 - 08:00~17:30) 

2.至【差勤作業->加班申請】送出

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

並且能正常核算加班時數。 
新版本 

08:00~17:30) 且有刷卡紀錄。 

 

加班申請】送出 8/24 – 8:00~12:00 的加班申請。 



3.【差勤作業->差勤資料查詢】選擇加班資料，決行尚未核算，查詢到系

統產生兩筆相同的加班資料。 

 

4.至【差勤管理->加班管理->加班時數計算】無法核算加班時數。

 

  

差勤資料查詢】選擇加班資料，決行尚未核算，查詢到系

加班時數計算】無法核算加班時數。 

3.【差勤作業->差勤資料查詢】選擇加班資料，決行尚未核算，查詢到一

筆加班資料。 

 

4.至【差勤管理->加班管理->加班時數計算】可以正常核算時數，且加

班性質為國定假日(加班 1~8 小時以

差勤資料查詢】選擇加班資料，決行尚未核算，查詢到一

加班時數計算】可以正常核算時數，且加

小時以 8 小時計)。 

 



 

2.18 功能位置：差勤作業->加班申請 

2.18.1 修改內容：移除加班費性質選項，系統會針對勞基法人員自動填入加班費性質 
舊版本 新版本 

 

 

 

  



2.19 功能位置：差勤作業->加班申請 

2.19.1 修改內容：適用勞基法人員加班申請若為例假日可自動調換七天週期內的休息日 
舊版本 新版本 

標準行事曆預設星期六是休息日、星期天為例假日 

1. 凱一技要申請 7 月 15 日休息日加班，在管理者尚未於彈性行事曆進

行例休對調前，加班費性質只有天災、事變或突發事件可以選擇 

 

 

此時，管理者需至【差勤管理->制度管理->行事曆維護】-【彈性行事曆】

進行例休對調 

 

管理者於彈性行事曆對調完成後，凱一技就可以申請 7 月 15 日休息日加

班 

標準行事曆預設星期六是休息日、星期天為例假日 

1. 凱一技要申請 7 月 15 日休息日加班，送出申請後，系統會自動和 7

月 14 日加班費性質對調 

 

送出申請後，至申請案件開啟表單明細，凱一技 7 月 15 日的加班費性質

為休息日 

 

 

 

 

 

 



 

 

送出申請後，至申請案件開啟表單明細，凱一技 7 月 15 日的加班費性質

為休息日 

 

 

並且【差勤管理->制度管理->行事曆維護】-【彈性行事曆】已新增一筆

彈性行事曆 

 

 

 

  



 

2.20 功能位置：差勤作業->加班申請 

2.20.1 修改內容：輪班人員有排值班，同時段申請加班要阻擋 

舊版本 新版本 

上班別設定為輪班的輪班人員，申請加班，加班時間與值班時間疊到，

還是可以成功送出加班單，應該要阻擋才對。 

上班別設定為輪班的輪班人員，申請加班，加班時間與值班時間疊到，系統

會阻擋。 

1、凱大發為輪班人員 

 

2、8 月份有被排值班，值班時間為晚上 18:00~21:00 

 

3.申請 8/3 晚上 19:00~21:00 的加班單，可以成功送出，系統沒檔 

 

1、凱大發為輪班人員 

 

2、8 月份有被排值班，值班時間為晚上 18:00~21:00 

 

3.申請 8/28 晚上 19:00~21:00 的加班單，無法送出，系統會阻擋 

 

 



2.21 功能位置：差勤作業->加班申請 

2.21.1 修改內容：輪班人員加班申請提示訊息的判斷  

舊版本 新版本 

周同仁 6/21、6/22 都上早班，早班時間為 06:30~14:30，同仁申請 6/21 

16:30~17:30 的加班，系統會跳出提醒訊息，顯示連續休息時間不足 11 小時，

但法規規定休息時間是從同仁的加班時間結束開始算，所以不應該跳出提醒

訊息。 

修改為輪班間隔檢查，在加班申請時，先找出加班申請前後排班，再

針對兩個排班前後加班檢查間隔，加班只要起或迄有一邊符合即可 

周同仁 6/21、6/22 都上早班，早班時間為 06:30~14:30

 

申請 6/21 16:30~17:30 的加班，會跳提示訊息顯示休息時間不足 11 小時。

但法規規定休息時間是從同仁的加班時間結束開始算，所以不應該跳出提醒

訊息。 

同仁排 06:00~14:00 的班 

 

延長工時申請 15:00~17:00 的加班，不會跳提醒 

 



 

 

 

 

 

  



2.22 功能位置：差勤作業->公出差申請->公差(簽准) 

2.22.1 修改內容：修正公差(簽准)無累計路程補休時數。 

舊版本 新版本 

凱大發至差勤作業->公出差申請，申請公差(簽准) 8/11 08:30~17:30，

假日執行公務，路程補休時數 1 時，批核完畢後，無累計路程補休時數。 

凱大發至差勤作業->公出差申請，申請公差(簽准) 8/11 08:30~17:30，

假日執行公務，路程補休時數 1 時，批核完畢後，已有累計路程補休時數。 

 

 

 

 

 

  



 

2.23 功能位置：差勤作業->公出差申請 

2.23.1 修改內容：修正勾選「已送陳機關長官核准在案」，切換申請公出，勾選「具短程車資性質」，送出表單變成公差。 

舊版本 新版本 

凱大發申請公出，勾選「已送陳機關長官核准在案」，切換公出並勾選「具短

程車資性質」，送出申請，差假別變成「公差(簽准)」，事由為台北市-台北市,#

短程車資#(公差(簽准))test。 

凱大發申請公出，勾選「已送陳機關長官核准在案」，切換公出並勾選

「具短程車資性質」，送出申請，差假「公出」，事由台北市-台北市,#

短程車資#(公出)test。 

 

 



  

  



 

2.24 功能位置：差勤作業->公出差申請 

2.24.1 修改內容：一天可申請超過三筆以上公差 
舊版本 新版本 

1. 凱大發於 107-09-09 當日已有三筆公差紀錄，需再補送第四筆公差

時，職務補休時數欄位會為空值，且無法送出申請 

 

 

 

 

 

1. 凱大發於當日已有三筆公差紀錄，需再補送第四筆公差時，已會正

常帶入可補休時數，且可正常送出申請 

 

 

 

 

 



2.25 功能位置：差勤作業->公出差申請 

2.25.1 修改內容：申請國外公差，國外公差區間有含到假日，但無勾選含假日，系統卻給予可補休時數。 

舊版本 新版本 

申請國外公差，國外公差區間有含到假日，但無勾選含假日，系統會給

予可補休時數 

1. 若沒開參數: 國外公差是否開啟「包含假日執行公務，可補休」，0:不開
啟，1:開啟，預設:0，設定 0。 
則同仁送出國外公差有跨到假日的，系統不要自動給可補休時數。 

2. 若有開參數: 國外公差是否開啟「包含假日執行公務，可補休」，0:不開
啟，1:開啟，預設:0，設定 1。 
則同仁送出國外公差有跨到假日的，長官有勾含假日再給可補休時數沒
勾含假日，則系統不給可補休時數。 

1. 申請國外公差，國外公差區間有含到假日，但無勾選含假日 

 

2. 決行後，在請假申請選公差補休申請介面，會看到該筆公差資料，可
補休 

1. 申請國外公差區間有含到假日，但無勾選含假日 

 

2. 決行後，系統不會自動給可補休時數 

 



 

3. 若將機關參數設定值改為 1 

 

4. 申請國外公差區間有含到假日，但沒勾選含假日 

 

5. 決行後，系統不會自動給可補休時數 

 

6. 申請國外公差區間有含到假日，有勾選含假日 

 



7. 決行後，系統會給可補休時數，同仁可以申請公差補休 

 

 

 

  



2.26 功能位置：差勤作業->差假加班撤銷修改 

2.26.1 修改內容：假單變更重送時，若申請日期已有差假紀錄，原假單保留。 
舊版本 新版本 

1、至【差勤作業->差假加班撤銷修改】選擇原假單(1070720)，點選「變

更重送」。 

 
2.申請日期選擇已有差假紀錄的日期(1070727)。 

 

1、至【差勤作業->差假加班撤銷修改】選擇原假單(1070727)，點選「變

更重送」。 

 

2.申請日期選擇已有差假紀錄的日期(1070802)。 

 



3.系統顯示【申請失敗】該區間已有請假紀錄。 

 

4.再至【差勤作業->差假加班撤銷修改】，1070720 原假單已被刪除。 

 

3.系統顯示【申請失敗】該區間已有請假紀錄，流程發生錯誤! 

 

4.再至【差勤作業->差假加班撤銷修改】，1070727 原假單保留。 

 

 

  



 

2.27 功能位置：差勤作業->差假加班撤銷修改 

2.27.1 修改內容：人事不可從後台直接刪除「撤銷中」的差假 
舊版本 新版本 

1. 凱大發申請 9/21 休假 

 

2. 申請撤銷 9/21 休假 

 

3. 人事從後台進行刪除 9/21 休假 

 

 

1. 凱大發申請 9/21 休假 

 

2. 申請撤銷 9/21 休假 

 

3. 人事從後台進行刪除 9/21 休假 

 

 



4. 可直接刪除 9/21 休假 

 

4. 不可直接刪除 9/21 休假 

 

 

  



3. 費用作業 
 

3.1 功能位置：費用作業->加班費請領->個人列印->個人清冊列印(限正式人員用) 

3.1.1 修改內容：列印加班明細表，職稱顯示「&nbsp;」。 
舊版本 新版本 

凱大發職稱: 約聘檢驗師 (代號：I251) 
 
1.管理者至【費用作業->加班費請領->個人列印->個人清冊列印(限正式
人員用) 】，列印 9 月份加班明細表，職稱顯示「&nbsp;」。 
 

凱大發職稱: 約聘檢驗師 (代號：I251) 
 
1.管理者至【費用作業->加班費請領->個人列印->個人清冊列印(限正式
人員用) 】，列印 9 月份加班明細表，職稱正常顯示「約聘檢驗師」。 
 

圖 1： 

 
 

圖 1：

 
 

 

  



 

3.2 功能位置：費用作業->加班費請領 

3.2.1 修改內容：加班費月請領功能須考量補休時數以計算正確費率(平日) 
舊版本 新版本 

1、凱一技 6/26 平日加班 4 小時，其中 2 小時請領加班費、剩餘 2 小時
補休 

 

2、查看個人請領報表，平日費率為 1 �
�
：2 時，1

�

�
：0 時。

 

1、凱一技 6/26 平日加班 4 小時，其中 2 小時請領加班費、剩餘 2 小時
補休 

 

2、查看個人請領報表，平日費率為 1 �
�
：0 時，1

�

�
：2 時。

 



3.2.2 修改內容：加班費月請領功能須考量補休時數以計算正確費率(休息日) 
舊版本 新版本 

1、凱一技 6/23 休息日加班 6 小時，其中 4 小時請領加班費 

 

查看個人請領報表，休息日費率為 1 �
�
：2 時，1

�

�
：2 時。

 

1、凱一技 6/23 休息日加班 6 小時，其中 4 小時請領加班費 

 

查看個人請領報表，休息日費率為 1 �
�
：0 時，1

�

�
：4 時。

 

 

  



3.2.3 修改內容：加班費月請領功能須考量補休時數以計算正確費率(假日) 
舊版本 新版本 

1、凱一技申請國定假日一般加班 加班時數 8 時與 2 時，其中
17:30~19:30 2 小時要請加班費 

 

查看個人請領報表，假日費率為 1：2 時、1
�

�
：0 時、1

�

�
：0 時。 

 

1、凱一技申請國定假日一般加班 加班時數 8 時與 2 時，其中
17:30~19:30 2 小時要請加班費 

 

查看個人請領報表，假日費率為 1：0 時、1
�

�
：2 時、1

�

�
：0 時。

 

 

  



 

3.3 功能位置：費用作業->差旅費請領->差旅費退回 

3.3.1 修改內容：一天多筆不同區間的公差旅費退回時可正常顯示出差的起迄時間 
舊版本 新版本 

1. 凱大發要申請 8 月 4 日 1800~2000 差旅費但因金額填錯需要退回

重新送出 

 

2. 人事至差旅費退回  則會顯示 8 月 4 日  0800~0900 公差旅費，

且無法退回 

 

1. 凱大發要申請 8 月 4 日 1800~2000 差旅費但因金額填錯需要退回

重新送出 

 

2. 人事至差旅費退回  則可正常顯示 8 月 4 日  1800~2000 公差旅

費，且已可退回 

 

  



 

3.4 功能位置：費用作業->公差旅費請領->國外公差旅費退回 

3.4.1 修改內容：人事將同仁的國外出差旅費退回，同仁無法再次請領國外差旅費、編輯該筆差旅費資料。 
舊版本 新版本 

1. 管理者至【費用作業->公差旅費請領->國外公差旅費退回】，退回凱大
發 8/25 的國外差旅費。 

2. 同仁凱大發至【費用作業->公差旅費請領->國外差旅費申請】，請領
8/25 國外差旅費，畫面已領差旅費為「是」， 「無法」編輯該筆資料。 
 

1. 管理者至【費用作業->公差旅費請領->國外公差旅費退回】，退回凱大
發 8/25 的國外差旅費。 

2. 同仁凱大發至【費用作業->公差旅費請領->國外差旅費申請】，請領
8/25 國外差旅費，畫面已領差旅費為「否」， 「可」編輯該筆資料。 

 

圖 1： 

 

 

圖 1： 

 

 

 

  



3.5 功能位置：費用作業->公差旅費請領->國外公差旅費退回 

3.5.1 修改內容：人事查詢國外差旅費資料，去點選「明細&修改」，「無法」正常顯示，直接跳回原先查詢的畫面。 
舊版本 新版本 

1. 管理者至【費用作業->公差旅費請領->國外公差旅費退回】，查詢凱大
發 8/25 的國外差旅費。 

2. 點選「明細&修改」，跳回原先查詢頁面，無法查看、編輯該筆明細。 

1. 管理者至【費用作業->公差旅費請領->國外公差旅費退回】，查詢凱大
發 8/25 的國外差旅費。 

2. 點選「明細&修改」，可查看、編輯該筆明細。 
 

圖 1： 

 

圖 2： 

 

圖 1： 

 

圖 2： 

 

 

 



  



 

3.6 功能位置：費用作業->公差旅費請領->差旅費請領、 

費用作業->公假旅費請領->公假旅費請領、 
費用作業->短程車資費用請領->短程車資費請領 

3.6.1 修改內容：快速點選兩次「寫入」，系統會寫入兩筆費用。 
舊版本 新版本 

凱大發至費用作業申請費用， 

快速點選兩次「寫入」，系統會寫入「兩筆」費用資料。 

 

凱大發至費用作業申請費用， 

快速點選兩次「寫入」，系統只會寫入「一筆」費用資料。 

 

圖 1：公差 

 
圖 2：公假 

圖 1：公差 

 
 

圖 2：公假 



 
圖 3：短程車資 

 

 

 
 

圖 3：短程車資 

 
 

 

 

  



3.7 功能位置：費用作業->短程車資費用請領

3.7.1 修改內容：短程車資請領 
舊版本 

4. 凱大發已有申請 7 月 23 日公出具短程車資 

5. 凱大發要申請 7 月 23 日短程車資，系統顯示為空白並無資料可勾選

 

 

 

  

短程車資費用請領->短程車資費請領 

新版本

日短程車資，系統顯示為空白並無資料可勾選 

 

1. 凱大發已有申請 7 月 23 日公出具短程車資

 

2. 凱大發要申請 7 月 23 日短程車資，系統已可正常顯示具短程車資性

質資料可供勾選 

新版本 

日公出具短程車資 

日短程車資，系統已可正常顯示具短程車資性

 



3.8 功能位置：費用作業->未休假加班費->休假結算調查 

3.8.1 修改內容：勞基法人員可使用【休假結算調查】功能，可選擇請領未休假加班費日數 
舊版本 新版本 

未休假結算功能不支援線上調查勞基法人員之未休休假時數處理。 

 

需由管理者至【費用作業->未休假加班費->年終休假結算】選擇依勞動

基準法的職務類別查詢，並勾選職務類別後，點新增未休假加班費資料，

接著下方會帶出「已新增完畢，請重新查詢!」訊息 

 

 

未休假結算功能不支援線上調查勞基法人員之未休休假時數處理。 

 

送出申請 

 

完成申請 

 

 

 

  



3.9 功能位置：費用作業->未休假加班費->休假結算調查 

3.9.1 修改內容：技工工友休假結算調查頁面異動，異動如下 
1. [調查年度<前 2 年度>年保留]欄位顯示〝-〞 
2. [強制休假日數]欄位，改為[強制請領日數]欄位 
3. 下拉日時數框，改為時數輸入框，並於輸入框下方顯示轉換為「N 日 M 時」之提示訊息 

4. 保留<調查年度前 1 年度>年休假日數]欄位顯示〝-〞 
舊版本 新版本 

  

 

 

  



3.10 功能位置：費用作業->未休假加班費->休假結算調查 

3.10.1 修改內容：技工工友可保留休假年度僅有一年，亦無強制休假天數 
舊版本 新版本 

凱一技 107 年可休 21 天，已休 2 天，因受強制休假日數(14 日)限制，

請領未休假加班費日數加保留 107 年休假日數，最多只可請 7 日 

 

凱一技 107 年可休 21 天，已休 2 天，不受強制休假日數(14 日)限制，

請領未休假加班費日數加保留 107 年休假日數，可請到 19 日 

 

送出申請 

 

完成申請 

 

 

  



3.11 功能位置：費用作業->未休假加班費->年終休假結算 

3.11.1 修改內容：不論公務人員或勞基法人員，皆提供【新增未休假加班費資料】按鈕。 
舊版本 新版本 

公務人員只有送出查詢按鈕 

 

公務人員除送出查詢按鈕外，還有【新增未休假加班費資料】按鈕 

 

3.11.2 修改內容： 
i. 移除【差勤管理>請假管理>年終休假調查】功能，其調查表功能移到【費用作業->未休假加班費->年終休假結算】 

ii. 產出報表格式 增加<紙本年終休假結算調查表-勞工版>及<紙本年終休假結算調查表-公職版>項目 
舊版本 新版本 

 

 

 

 



4. 差勤管理 
 

4.1 功能位置：差勤管理->制度管理->基本資料維護 

4.1.1 修改內容：修正無法匯出員工基本資料報表。 

舊版本 新版本 

1、凱大發至差勤管理->制度管理->基本資料維護，選擇機關、單位、人

員全選，執行項目選擇匯出員工基本資料報表，按執行 

2、會出現無法顯示網頁 

1、凱大發至差勤管理->制度管理->基本資料維護，選擇機關、單位、人

員全選，執行項目選擇匯出員工基本資料報表，按執行 

2、會出現要開啟或儲存員工基本資料報表訊息



 

 

 

  



4.2 功能位置：差勤管理->制度管理->基本資料維護 

4.2.1 修改內容：基本資料維護提供的休假年資計算功能，技工工友年資計算規則以到職週年月計算至年度末之月數占全年月
數之比例，乘以其當下所對應之法定特休天數，其行使權利期間並配合曆年制(當年度 1 月 1 日至 12 月 31 日)起訖期間
而定，可參照函文(總處綜字第 1060056320 號)的案例，核給當年度休假日數。 

舊版本 新版本 

1、凱一技(技工工友)，初任公職日 107 年 3 月 1 日，於 8 月 31 日服務

滿 6 個月，取得 3 日休假資格，自 107 年 9 月 1 日起至同年 12 月 31

日止，「無法」依比例折算並使用 107 年度之休假日數共 2 日（4/6×3

日=2 日），仍會核算 3 日。 

 

2、107 年 9 月至差勤管理->制度管理->基本資料維護，點計算年資及

休假天數，得到本年休假天數 3 天 

 

3、108 年 3 月至差勤管理->制度管理->基本資料維護，點計算年資及

休假天數，得到本年休假天數 7 天 

1、凱一技(技工工友)，初任公職日 107 年 3 月 1 日，於 8 月 31 日服務

滿 6 個月，取得 3 日休假資格，自 107 年 9 月 1 日起至同年 12 月 31

日止，「可」依比例折算並使用 107 年度之休假日數共 2 日（4/6×3 日

=2 日） 

 

2、107 年 9 月至差勤管理->制度管理->基本資料維護，點計算年資及

休假天數，得到本年休假天數 2 天 

 

3、108 年 3 月至差勤管理->制度管理->基本資料維護，點計算年資及

休假天數，得到本年休假天數 6.7 天 



  

舊版本 新版本 

1、凱一技(技工工友)，初任公職日 107 年 9 月 1 日，於 107 年 2 月 28

日服務滿 6 個月，取得 3 日休假資格，108 年度休假「無法」依比例折

算，仍會核算 7 日，總計 108 年度共核給休假 10 日。 

 

2、108 年 9 月至差勤管理->制度管理->基本資料維護，點計算年資及

休假天數，得到本年休假天數 10 天 

 

 

1、凱一技(技工工友)，初任公職日 107 年 9 月 1 日，於 107 年 2 月 28

日服務滿 6 個月，取得 3 日休假資格，108 年度休假「可」依比例折算

休假 2.3 日（按：比照公務人員請假規則依 106 年度之在職比例取得，

即 4/12×7 日=2.3 日)，總計 108 年度共核給休假 5.3 日。 

 

2、108 年 9 月至差勤管理->制度管理->基本資料維護，點計算年資及

休假天數，得到本年休假天數 5.3 天 

 

 

  



 

4.3 功能位置：差勤管理->制度管理->機關差勤規定 

4.3.1 修改內容：若修改參數值需要有「,」會無法儲存成功，會顯示「請輸入數字。」。 
舊版本 新版本 

單位: 客服中心 姓名: 凱大發(X123456789)  
1.至【差勤管理->制度管理->機關差勤規定】，編輯參數： 
連續差假區間內申請加班時, 設定哪些假別要跳過 
2.原先設定值為 5,6,7,903,905。新增代碼 9 娩假，再按「確定」，會顯示
「請輸入數字。」，會無法儲存成功。 
 

單位: 客服中心 姓名: 凱大發(X123456789)  
1.至【差勤管理->制度管理->機關差勤規定】，編輯參數： 
連續差假區間內申請加班時, 設定哪些假別要跳過 
2.原先設定值為 5,6,7,903,905。新增代碼 9 娩假，再按「確定」，可以儲
存成功，跳回原先檢視的畫面。 
 

圖 1： 

 
圖 2： 

 
 

圖 1： 

 
圖 2： 

 
 

  



4.4 功能位置：差勤管理->制度管理->人員組織樹

4.4.1 修改內容：新增單位時自動產生代碼之程式
舊版本 

1、至【差勤管理->制度管理->人員組織樹】選擇新增單位，依序填入
新單位資料，按確定 

2、新增失敗。 

人員組織樹 

新增單位時自動產生代碼之程式，可以檢核出所有長度的代碼。 
新版本

人員組織樹】選擇新增單位，依序填入

 

 

1、至【差勤管理->制度管理->人員組織樹】選擇新增單位，依序填入
新單位資料，按確定 

2、新增成功 

新版本 

人員組織樹】選擇新增單位，依序填入

 

 



 

4.5 功能位置：差勤管理->出勤管理->臨時組別人員

4.5.1 修改內容：增臨時組別全日上斑 00:00~08:00
舊版本 

1、凱大發於【差勤管理->制度管理->機關差勤規定

全日上班時間為 00:00~08:00。 

2、至【差勤管理->出勤管理->臨時組別人員】臨時組別新增，幫凱大

發新增 10/1 為測試 B 組，上班時間 00:00~08:00。(10/2

時間 08:00~17:00) 

臨時組別人員 

00:00~08:00 後，可正常於[差勤作業->加班申請]，申請
新版本

機關差勤規定】建立一臨時組別，

 

臨時組別新增，幫凱大

(10/2 為原 A 組上班

 

1、凱大發於【差勤管理->制度管理-

全日上班時間為 00:00~08:00。 

2、至【差勤管理->出勤管理->臨時組別人員

發新增 10/1 為測試 B 組，上班時間

時間 08:00~17:00) 

申請 08:00 後之加班。 
新版本 

->機關差勤規定】建立一臨時組別，

 

臨時組別人員】臨時組別新增，幫凱大

組，上班時間 00:00~08:00。(10/2 為原 A 組上班

 



3、凱大發於【差勤作業->加班申請】送出跨夜加班

07:00，顯示【申請失敗】 申請時間在值班時間內，不得申請加班。

  

送出跨夜加班 10/1 08:00~10/2 

申請時間在值班時間內，不得申請加班。 

 

 

3、凱大發於【差勤作業->加班申請

07:00，可順利申請。 

加班申請】送出跨夜加班 10/1 08:00~10/2 

 

 



 

4.6 功能位置：差勤管理->請假管理->請假資料維護 

4.6.1 修改內容：修正在請假資料維護修改公假，寫入資料庫的欄位值。 
舊版本 新版本 

1. 人事至【差勤管理->請假管理->請假資料維護】，新增凱大發 9/3 公
假 08:30~17:30，又調整該筆公假日期為 9/4。 
 

2. 凱大發至【差勤作業->加班申請】，申請加班 107-09-03(一) 17:00 ~ 
107-09-03(一) 18:00，顯示「【申請失敗】 該區間已有公假、公出差
紀錄，區間內不可申請加班。」 

 

1. 人事至【差勤管理->請假管理->請假資料維護】，新增凱大發 9/3 公
假 08:30~17:30，又調整該筆公假日期為 9/4。 
 

2. 凱大發至【差勤作業->加班申請】，申請加班 107-09-03(一) 17:00 ~ 
107-09-03(一) 18:00  1 時，顯示「【申請完成】FLWU95gs1」。 

圖 1： 

 

圖 1： 

 

 

 

  



4.7 功能位置：差勤管理->出勤管理->刷卡資料維護 

4.7.1 修改內容：修正刷卡資料查詢，查詢日期與結果顯示不同。 

舊版本 新版本 

凱大發至差勤管理->出勤管理->刷卡資料維護，查詢 6/1 刷卡資料，

結果顯示 6/1~6/12 刷卡資料。 

凱大發至差勤管理->出勤管理->刷卡資料維護，查詢 6/1 刷卡資料，結果

顯示 6/1 刷卡資料。 

 

 

 

 

  



 

4.8 功能位置：差勤管理->出差管理->出差資料維護 

差勤管理->請假管理->請假資料維護 

4.8.1 修改內容：管理者要刪除同仁的公差、公假或公出時，系統會去檢核同仁是否有申請差旅費、公假旅費、短程車資。若

差假有寫入費用資料，費用狀態已顯示「已完成請領」，則須先將費用退回後再進行刪除；費用狀態未顯示「已完成請領」，
則連同費用資料一起刪除。 

舊版本 新版本 

以公差為例， 

若同仁差假有費用資料，管理者再刪除差假，不會同步刪除費用資料，只

刪除同仁的差假資料。 

 

以公差為例， 

若同仁差假有費用資料，管理者再刪除差假，會先確認費用是否已請領。

當費用狀態已顯示「已完成請領」(圖 1)，則須先將費用退回後再進行刪

除(圖 2)；費用狀態未顯示「已完成請領」(圖 3)，則連同費用資料一起刪

除(圖 4)。 

圖 1： 

 
圖 2： 

圖 1： 

 
圖 2： 



 
 

 
圖 3： 

 
圖 4： 



 

 

  



4.9 功能位置：差勤管理->出差管理->出差費清冊 

4.9.1 修改內容：點選「匯出檔案 excel」，可正常匯出資料 
舊版本 新版本 

凱大發 已有請領 公差 06-01(五) 08:00 ~17:00，雜費 100 元。 

管理者至【差勤管理->出差管理->出差費清冊】點選「匯出檔案 excel」，

無法匯出資料，顯示「空白」。 

 

凱大發 已有請領 公差 06-01(五) 08:00 ~17:00，雜費 100 元。 

管理者至【差勤管理->出差管理->出差費清冊】點選「匯出檔案 excel」，

可以匯出資料，顯示同仁的完整資料。 

 

  



4.10 功能位置：差勤管理->加班管理->加班資料維護 

功能位置：差勤管理->加班管理->大批資料新增 

4.10.1 修改內容：修改勞基法人員依加班費性質計算加班費加乘及補休給予條件 
舊版本 新版本 

加班費性質區分為工作日、休息日、例假日、國定假日、天災事變，如果
與天災事變有關，便以天災事變的費率及補假方式進行 

加班費性質只有區分工作日、休息日、例假日、國定假日，若在該日發生
天災事變事故，而加班事由與天災事變有關，便以天災事變的費率及補假
方式進行，另新版本由系統自動判定為工作日、休息日、例假日或國定假
日，不再需要人事管理員手動選擇。 
當申請加班的日期為例假日時，系統會自動進行當週的例休對調，若要進
行較複雜的性質調整，請至差勤管理->制度管理->行事曆維護的彈性行
事曆進行設定 

修改前算法： 
 工作日 休息日 例假日 國定假日 天災事變 

第 1 個小時 1 又 1/3 1 又 1/3 不能加班 1 1 

第 2 個小時 1 又 1/3 1 又 1/3 不能加班 1 1 

第 3 個小時 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 

第 4 個小時 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 

第 5 個小時 N/A 1 又 2/3 不能加班 1 1 

第 6 個小時 N/A 1 又 2/3 不能加班 1 1 

第 7 個小時 N/A 1 又 2/3 不能加班 1 1 

第 8 個小時 N/A 1 又 2/3 不能加班 1 1 

第 9 個小時 N/A 2 又 2/3 不能加班 1 又 1/3 2 

第 10 個小時 N/A 2 又 2/3 不能加班 1 又 1/3 2 

第 11 個小時 N/A 2 又 2/3 不能加班 1 又 2/3 2 

第 12 個小時 N/A 2 又 2/3 不能加班 1 又 2/3 2 

補休時數 不另給補休

時數 

不另給補休

時數 

不另給補休

時數 

不另給補休

時數 

給 1 日補假 

上限控管 列入上限控
管 

列入上限控
管 

列入上限控
管 

列入上限控
管 

所有時數皆
不列入上限

時數控管範
圍 

 

 

 

 

 

修改後算法： 
 工作日 休息日 例假日 國定假日 

 非天災 天災 非天災 天災 非天災 天災 非天災 天災 

第 1 個小時 1 又 1/3 1 1 又 1/3 1 又 1/3 不能加班 1 1 1 

第 2 個小時 1 又 1/3 1 1 又 1/3 1 又 1/3 不能加班 1 1 1 

第 3 個小時 1 又 2/3 1 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 1 

第 4 個小時 1 又 2/3 1 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 1 

第 5 個小時 N/A 1 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 1 

第 6 個小時 N/A 1 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 1 

第 7 個小時 N/A 1 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 1 

第 8 個小時 N/A 1 1 又 2/3 1 又 2/3 不能加班 1 1 1 

第 9 個小時 N/A 2 2 又 2/3 2 又 2/3 不能加班 2 1 又 1/3 2 

第 10個小時 N/A 2 2 又 2/3 2 又 2/3 不能加班 2 1 又 1/3 2 

第 11個小時 N/A 2 2 又 2/3 2 又 2/3 不能加班 2 1 又 2/3 2 

第 12個小時 N/A 2 2 又 2/3 2 又 2/3 不能加班 2 1 又 2/3 2 

補休時數 不另給補休
時數 

補休時數由
人事填，未
填請阻擋

(提醒不給
請填 0) 

不另給補休
時數 

補休時數由
人事填，未
填請阻擋

(提醒不給
請填 0) 

N/A 補休時數由
人事填，未
填請阻擋

(提醒不給
請填 0) 

N/A 補休時數由
人事填，未
填請阻擋

(提醒不給
請填 0) 

上限控管 N/A 所有時數皆
不列入上限
時數控管範

圍 

N/A 所有時數皆
不列入上限
時數控管範

圍 

N/A 所有時數皆
不列入上限
時數控管範

圍 

N/A 所有時數皆
不列入上限
時數控管範

圍 

 

相關規定可參考 



 

介面： 

加班資料維護 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修改加班資料 

https://www.1111.com.tw/dayoff/discussTopic.asp?cat=vacationQu

estion&id=145860 

介面： 

加班資料維護 

 

勾選因天災、事變或突發事件的加班(只對勞基法人員有效)，可填入補休

時數 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

大批新增加班紀錄 

 

修改加班資料 

 

大批新增加班紀錄 

 

 

  



 

4.11 功能位置：差勤管理->加班管理->大批資料新增 

4.11.1 修改內容：修正新增同仁專案加班，無法新增送出，錯誤訊息：專案加班超過上限(單一專案月上限)。 

舊版本 新版本 

1、107 馬祖海灣音樂會 專案加班上限為 12 小時 

 

2、凱大發至【差勤管理->加班管理->大批資料新增】，新增凱大發、凱

一技 107 年 7 月 7 日 1400~22:00 共 8 小時 專案加班，送出後，顯示

錯誤訊息：專案加班超過上限(單一專案月上限)。 

 

1、107 馬祖海灣音樂會 專案加班上限為 12 小時 

 

2、凱大發至【差勤管理->加班管理->大批資料新增】，新增凱大發、凱

一技 107 年 7 月 7 日 1400~22:00 共 8 小時 專案加班，送出後，可成功

新增。 

 

 



 

4.12 功能位置：差勤管理->統計管理->加班時數統計

4.12.1 修改內容：增加加班時數統計報表排序

舊版本 

凱大發至差勤管理->統計管理->加班時數統計，查詢

統計報表，劉 O 華、劉 O 慧出現多筆資料。 
 

 

 

  

加班時數統計 

加班時數統計報表排序功能。 

新版本

加班時數統計，查詢 107 年度加班時數 凱大發至差勤管理->統計管理->加班時數統計，查詢

統計報表，報表只顯示一筆。 

 

 

 

新版本 

加班時數統計，查詢 107 年度加班時數

 



 

4.13 功能位置：差勤管理->統計管理->員工差假明細 

4.13.1 修改內容：勾選機關首長查詢 報表可以產出 ods 格式 
舊版本 新版本 

至員工差假明細，選擇勾選機關首長查詢，匯出 ods，會跳出此功能尚

未開放 ods 

 

至員工差假明細，選擇勾選機關首長查詢，匯出 ods，會跳出可以開啟

或儲存 ods 訊息 

 

機關首長差假明細表 

 

 

  



 

4.14 功能位置：差勤管理->統計管理->員工差假統計               

4.14.1 修改內容：1.個人統計報表功能增加"各類業務獎金介接"按鈕 
2.按下按鈕後需讓使用者輸入密碼，輸入完之後可產製出加密的各類業務獎金介接壓縮檔(壓縮檔內為 excel
檔案)，供主計總處的薪資系統匯入 

舊版本 新版本 

1.個人統計報表功能無"各類業務獎金介接"按鈕 

 

 

1.個人統計報表功能增加"各類業務獎金介接"按鈕 

 

2.按下按鈕後需輸入密碼，輸入完之後產製出加密的壓縮檔(壓縮檔為

excel 檔案) 



 

輸入密碼按確定後，下方會跳出開啟、儲存、取消檔案訊息 

 

開啟或儲存 excel 並輸入密碼 



 

Excel 內容 

 

 

  



 

4.15 功能位置：差勤管理->統計管理->單位差勤統計報表 

4.15.1 修改內容：報表匯出後增加 ODF 檔案格式 
舊版本 新版本 

1、只有匯出 Excel 選項 

 

2、Excel 檔案 

 

1、除匯出 Excel 外，增加匯出 ods 

 

2、ods 檔案 

 

 

4.16 功能位置：差勤管理->統計管理->機關差勤統計報表 

4.16.1 修改內容：報表匯出後增加 ODF 檔案格式 
舊版本 新版本 

1、只有匯出 Excel 選項 

 

2、Excel 檔案 

 

1、除匯出 Excel 外，增加匯出 ods 

 

2、ods 檔案 

 



 

4.17 功能位置：差勤管理->統計管理->機關人力資源報告 

4.17.1 修改內容：報表匯出後增加 ODF 檔案格式 
舊版本 新版本 

1、匯出的檔案只有 Excel 格式 

 

2、Excel 內容 

表 3.1 

 
表 3.3 

1、匯出的檔案除 Excel 格式外，增加匯出 ods 格式 

 

2、ods 內容 

表 3.1 

 



 

表 3.3 

 

 

  



 

4.18 功能位置：差勤管理->工具->離職人員查詢 

4.18.1 修改內容：報表匯出後增加 ODF 檔案格式 
舊版本 新版本 

1、請假紀錄匯出的檔案只有 Excel 格式 

 

Excel 內容 

 

1、請假紀錄匯出的檔案除 Excel 外，增加匯出 ods 

 

ods 內容 

 



2、出差紀錄匯出的檔案只有 Excel 格式 

 

Excel 內容 

 

3、加班紀錄匯出的檔案只有 Excel 格式 

2、出差紀錄出的檔案除 Excel 外，增加匯出 ods 

 

Ods 內容 

 

3、出差紀錄匯出的檔案除 Excel 外，增加匯出 ods 



 

Excel 內容 

 

4、出勤紀錄匯出的檔案只有 Excel 格式 

 

Ods 內容 

 

4、出勤紀錄匯出的檔案除 Excel 外，增加匯出 ods 



 

Excel 內容 

 

 

Ods 內容 

 

 

  



 

4.19 功能位置：差勤管理->工具->WebITR 跨機關人員匯出工具 

4.19.1 修改內容：原始資料須手動校正過，才能直接匯入同仁的請假、出差、加班資料 csv。 
舊版本 新版本 

以請假資料為例, 
1.新機關人事至【差勤管理->工具->WebITR 跨機關人員匯入工具】，匯
入同仁的請假、出差、加班資料 csv，顯示「開始匯入中」。 
 
2.再至同仁凱大發【差勤作業->差勤資料查詢】，查看 107 年 9~10 月請
假資料，無任何資料匯入，匯入失敗。 
 

以請假資料為例, 
1.新機關人事至【差勤管理->工具->WebITR 跨機關人員匯入工具】，匯
入同仁的請假、出差、加班資料 csv，顯示「開始匯入中」。 
 
2.再至同仁凱大發【差勤作業->差勤資料查詢】，查看 107 年 9~10 月請
假資料，已有資料匯入。 
 

圖 1： 

 

圖 2： 

圖 1： 

 

圖 2： 



 

圖 3： 

 

 

圖 3： 

 

 

 

  



5. 輪班作業 
5.1 功能位置：輪班作業->輪班表製作->編輯任務 

5.1.1 修改內容：修正刪除或新增呈核流程，點選存檔，會出現這功能有點小狀況，存檔失敗。 

舊版本 新版本 

凱大發至輪班作業->輪班表製作->編輯任務，刪除或新增呈核流程，點

選存檔，會出現這功能有點小狀況，存檔失敗。 

凱大發至輪班作業->輪班表製作->編輯任務，刪除或新增呈核流程，點

選存檔，已可正常操作。 
 

 

 

 

 

 

 

  



5.2 功能位置：輪班作業 ->輪班表製作 

5.2.1 修改內容：班表檢核連續 7 天排班以起日計算，以免迄日跨天會誤判為連續排班 

舊版本 新版本 

使用輪班作業，班表動作下拉選單班表檢核功能判斷有誤 

同仁沒有排連續 7 天的班，但系統顯示已連續排班 7 日 

班表檢核連續 7 天排班以起日計算，以免迄日跨天會誤判為連續排班 

同仁排班日為 6/1、6/3、6/4、6/5、6/8、6/9、6/11、6/12 

上班時間為 19:30~00:30，沒有連續 7 天的班，但系統檢核卻顯

示已連續排班 7 日。 

 
 

 

 

同仁排 20:00~04:00 的班，只有排班 6 天 

 

目前檢查是正常的 

 

 

  



5.3 功能位置：輪班作業->輪班加班 

5.3.1 修改內容：報表匯出後增加 ODF 檔案格式 
舊版本 新版本 

1、輪班加班只有 Excel 格式 

 

2、Excel 內容 

 

1、輪班加班除 Excel 外，增加匯出 ods 

 

2、ods 內容 

 

 

  



 

5.4 功能位置：輪班作業->輪班表清冊 

5.4.1 修改內容：報表匯出後增加 ODF 檔案格式 
舊版本 新版本 

1、輪班表清冊只有 Excel 格式 

 

Excel 內容 

 

1、輪班表清冊除 Excel 外，增加匯出 ods 

 

Ods 內容 

 
 

 

  



 

6. 系統維護 
6.1 功能位置：系統維護->表單進度查詢 

6.1.1 修改內容：同仁平日請出國赴大陸分別選不同代理人，無法使用表單進度查詢。 
舊版本 新版本 

一、凱大發 先至【差勤作業->請假申請】，申請出國赴大陸： 

大單：出國或赴大陸申請 107-10-15(一) 08:30 ~107-10-16(二) 17:00 

小單： 

代理人 吳觀光 事假 107-10-15(一) 08:30 ~ 107-10-15(一) 17:00 1 日  

代理人 凱一技 休假 107-10-16(二) 08:30 ~ 107-10-16(二) 17:00 1 日  

二、代理人先不批假單，管理者再至【系統維護->表單進度查詢】，查詢
凱大發 10/15~10/16，「申請未批核完成」的假單。 

 

三、查詢結果顯示小狀況，無法顯示「申請為批核完成」的假單，目前進
度在代理人關卡。 

一、凱大發 先至【差勤作業->請假申請】，申請出國赴大陸： 

大單：出國或赴大陸申請 107-10-15(一) 08:30 ~107-10-16(二) 17:00 

小單： 

代理人 吳觀光 事假 107-10-15(一) 08:30 ~ 107-10-15(一) 17:00 1 日  

代理人 凱一技 休假 107-10-16(二) 08:30 ~ 107-10-16(二) 17:00 1 日  

  

二、代理人先不批假單，管理者再至【系統維護->表單進度查詢】，查詢
凱大發 10/15~10/16，「申請未批核完成」的假單。 

 

三、可查詢凱大發，10/15 假單目前進度在代理人吳觀光，10/16 假單目前
進度在代理人凱一技，等待代理人批核。 

圖 1： 

 

圖 1： 

 



圖 2： 

 

圖 3： 

 

 

圖 2： 

 

圖 3： 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

7. 新增 
 

  



7.1 功能位置：費用作業->加班費請領->加班屆期結算 

7.1.1 修改內容：補休期限屆期或契約終止未補休之時數，應依延長工作時間或休息日工作當日之工資計算標準發給工資 

管理者凱大發於 108 年 1 月 2 日欲將凱一技補休屆期之加班 請領加班費 

1、至【費用作業->加班費請領->加班屆期結算】選擇類型、單位，點查詢可請領時數，接著下方會帶出已經屆期時數資料和尚未屆期時數資料 

 



2、在已經屆期時數，將要請領加班費資料勾選起來，點選請領加班費並匯出請領紀錄 

 

� 將檔案儲存後開啟 

 



3、若要重新匯出請領紀錄或退回，類型選擇已請領，接著選擇匯出請領紀錄或退回請領紀錄 

 

� 退回請領紀錄 

 



 
 

  



7.2 新增功能位置：費用作業->加班費請領->加班屆期結算 

7.2.1 修改內容：增加參數讓機關可選擇是否要強制補休期限到當年度的 12/31 

� 依據機關勞雇雙方協商結果，可於機關差勤規定設定補休期限模式 

 

� 說明： 

一、d.選 1:依據勞基法人員公假公差加班值班補休協商期限參數設定、e 假設設定 1031，系統會判定， 

申請假別的日期(ex：1070630)是否落在 1031 之前 ，如是:系統會寫入當年的年份期限 ex.：1071031 

申請假別的日期(ex：1071130)是否落在 1031 之前 ，如是:系統會寫入隔年的年份期限 ex：1081031 

二、d 選 2:依據公假公差加班值班補休上限(月)參數設定(若為專案加班另依據立案設定期限)，直接看各補休上限參數(a、b、c、f) 

如加班時間為 1070505 加班補休上限 6 個月 系統寫入期限為 1071105 

� 案例說明：假設機關差勤規定設定如下 

 

 



� 假日公差日期：107 年 9 月 1 日(星期六) 和 107 年 12 月 1 日(星期六)，其可補休期限如下 

 

假日公差日期：107 年 12 月 1 日(星期六)，其可補休期限如下 

 

 

 

 

 



二、假日公假日期：107 年 9 月 8 日(星期六) 和 107 年 12 月 8 日(星期六) ，其可補休期限如下 

 

假日公假日期：107 年 12 月 8 日(星期六) ，其可補休期限如下 

 

 

 

 



三、加班日期：107 年 9 月 10 日(星期一) 和 107 年 12 月 10 日(星期一)，其可補休期限如下 

 

加班日期：107 年 12 月 10 日(星期一)，其可補休期限如下 

 

 



四、值班日期：107 年 9 月 12 日(星期三) 和 107 年 12 月 12 日(星期三) ，其可補休期限如下 

 

值班日期：和 107 年 12 月 12 日(星期三) ，其可補休期限如下 

 
 

 



� 手動「值班補休期限調整」 

說明：在機關差勤規定修改「勞基法人員公假公差加班值班補休期限模式」和「勞基法人員公假公差加班值班補休協商期限」的參數設定 

值，不會觸發修正值班補休期限，除非重新再排班一次，才會依據參數更正，所以"值班補休期限調整" 的目的是為了補強人事如果想要

修改某差勤組別的「勞基法人員公假公差加班值班補休期限模式」和「勞基法人員公假公差加班值班補休協商期限」而設計的，透過此

介面修正會一併修正尚未值班補休完的時數的補休期限。 

 

� 假設機關差勤規定設定如下： 

 

原先 107 年 9 月 12 日(星期三) 值班的補休期限仍然是 107 年 11 月 30 日 

 

 

 



若要更新此值班補休期限，需執行「值班補休期限調整」 

 

送出執行後，值班補休期限將會更新 

 

 

  



7.3 功能位置：差勤管理->制度管理->離職進度查詢 

7.3.1 修改內容：人事管理者設定離職時，系統應檢核人員身上是否尚有待核批案件與申請案件未批准等一些離職的前置作
業，應提供人事管理者確認資料的功能介面，得知可離職狀態、未完成離職之查詢。 

1、人事管理者至【差勤管理->制度管理->基本資料維護】預先設定 李四 8 月 6 日離職 

 

2、人事管理者可在 8 月 6 日時，至【差勤管理->制度管理->離職進度查詢】查詢離職進度 

 



● 待預定離職排程時間一到，系統會重新檢查所有已到離職日的人員是否可離職，若有待批或申請中的案件會無法成功離職 

Ex：王小明已設定 107 年 8 月 2 日離職，管理者 8 月 2 日至【差勤管理->制度管理->離職進度查詢】查詢離職進度，發現王小明因尚有申請  

案件還未批准，故未離職成功。 

 

 

 

  



 

 

 

 


