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高雄市三民戶政事務所一卡通加值作業流程圖(A0102) 
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不符 

 

向一卡通公司查明，並調
整正確之金額、筆數 
 

出納 
 

加值金(現金)存入戶所保管金專戶，銀行之「存
查聯」黏貼收入黏貼憑證上 

 
出納 

 

每月底送會計員開立收入傳票辦理入
帳，再送民政局會計室歸檔 
 

出納 
 
 

送會計員開立支出傳票、簽發支票，款項存
入一卡通公司帳戶，銀行之「存查聯」黏貼
於支出傳票憑證，再送民政局會計室歸檔 
 
             

出納 
 

相符 

 

支出 
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次日受理人員將加
值金(現金)等繳交
出納人員 

 
 

受理人員 

次日至電子信箱列印一卡
通公司傳送「一卡通加值類
交易清算明細表」 
          

 
出納 

  結束 

 

隔月初至電子信箱列
印一卡通公司傳送
「一卡通交易佣金清
算明細表」，製作支
出黏貼憑證 

 
出納 


