
2-4 

 

高雄市三民戶政事務所戶政規費作業流程圖(A0101) 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 
各項收入憑證之編號及使

用由戶役政資訊系統規費
作業自動配發 
 

受理案件收取規費 
（現金或一卡通） 

 
櫃台承辦人員 

一卡通感應扣值登打收據 
核發文件 

受理人員列印一卡通及規費
收據，找零或歸還一卡通 

櫃台承辦人員 

列印當日收費表、一卡
通班結記錄連同收據
第 1聯及現金交出納 

櫃台承辦人員 

 

依一卡通班結記錄金
額與零用金保管人員
換取現金 

出納 
 

核閱 

 

機關首長 

審核 

 

會計人員 

清點金額、查核收據 
、列印收入繳款書 

 
出納 

列印前一日收費日報
表，點收現金是否相符 

出納 

規費繳納公庫 
 

出納 

規費收據存查 
 

出納 

 
受理民眾（機
關）申辦案件 

   結束 

 


