
高雄市小港區公所 

檔案應用(閱覽、抄錄、複製)申請流程 
 

申請人至機關檔案目錄查詢網查詢 

(查詢方式參下頁) 

填寫檔案應用申請書送本所辦理 

案件審查 

審查結果函覆申請人 

(30 個工作日) 

同
意
申
請

並
繳
費 

僅申請複製品 
否 

是 

至機關閱覽、抄錄檔案

23 

檔案應用完畢歸還檔案 

駁回申請 

親領或郵寄 

結束 

檔案應用開放時間： 

星期一至星期五(例假日及國定假日除外) 

早上 8：00 至中午 12：00 

下午 1：30 至下午 5：30 

申請書郵寄地址：高雄市小港區公所  高雄市小港區小港路 158 號 3 樓收發室 

電話：07-8122260#215 劉小姐 



申請者查詢檔案資料方式： 

一、 上網進入「機關檔案目錄查詢網」  

https://near.archives.gov.tw  
  

 

  

 

 

二、 點選［目錄搜尋］→［進階搜尋］

 

三、 於搜尋欄位填入相關字詞，完成後點選

［開始搜尋］ 

 



四、 搜尋出檔案後，再點選［顯示所有符合

搜尋條件之目錄資料］ 

(接下頁) 

 

 

 

 

 

 

 

 



五、 將顯示畫面中之檔號(年度號/分類號/

案次號/卷次號/目次號)抄錄至檔案應用

申請書欄位中 

 
 

 

六、 填完之申請書送至高雄市小港區公所3

樓收發室，並由相關單位受理審核後，通

知結果(請參閱申請流程)。 
 


