
○○里回饋金執行小組會議紀錄 (參考範例)

一、開會日期：○年○月○日上（下）午○時        

二、開會地點：

三、出席人數：應到○人、請假○人、實到○人（詳如簽到簿）

四、列席人員：○○○、○○○、○○○

五、主    席：○○○召集人                      紀錄：○○○

六、主席致詞： 

七、列席人員致詞： 

八、報告事項：○○○○○○○○

九、討論事項：（※依實際開會案由討論）              

   （一）第1號議案            

　　案　由：本里○年度回饋金收支決算報告乙案，提請討論。

　　說　明： 

　　議　決：決議通過

            

   （二）第2號議案             

　　案　由：本里○年度回饋金執行計畫乙案，提請討論。

  　說　明：本里○年度實際獲分配回饋金額計新台幣○元整，計畫辦理事項詳如會議資料。

  　議　決：議決通過

(三)第3號議案

案  由： 

說  明：

議  決： 

十、臨時動議：

　第1號議案  提案人：○○○   附議人：○○○、○○○(至少2人) 

  案  由：○○○○○○○○○○○，提請討論

　說  明：○○○○○○○○ 

　議  決：決議通過

十一、散 會：同日上（下）午○時○分。                                             

　　　　　　　　　　　　　主 席 簽章：            印

                          紀      錄：            印


