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本教材已機關網站共用模板 1-傳統版為例

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

含 Fatfooter、隱私權保

護政策、網站安全政

策、政府網站資料開

放宣告、機關連絡資

訊、無障礙標章、我

的 E 政府 

含分眾導覽、最新消

息、相關連結、影音

專區、活動花絮等 

含 LOGO、右上方連

結、熱門搜尋、上方

功能列、主視覺 
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壹、 上方訊息列 

  一、新增網站右上方連結 

 
點選”網站設定”->”頁首設定”->”新增連結+”(可新增多個連結)，於空白處輸入相關連結位

置，按確定即完成設定。 

 

 

二、新增 LOGO 

 

點選”網站設定”->”風格設定”，於 Logo 項目，按選擇檔案，挑選 LOGO 圖檔並按”正式發

布”。 LOGO 圖檔的寬度 x 高度為 338 x 67 
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三、熱門搜尋 

 
步驟 1.點選”熱門關鍵詞管理”->”新增” 

 

步驟 2.輸入關鍵字(注意:該字詞請務必已在網站上有獨立頁面(如最新消息)出現，否則民

眾點選該關鍵字後無法呈現)，並勾選啟用兩欄位。 

 

步驟 3.日後若無需給民眾搜尋，可編輯為不啟用或刪除。 
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四、主橫幅(BANNER) 

設定及上傳流程:子系統管理->資料上傳->網站設定 

 

(一)子系統管理 

 

 

 
步驟 1.點選”子系統管理”->”新增” 

 

相關欄位說明 

模組名稱:請點選連結資訊模組 

子系統名稱:請輸入貴機關主橫幅名稱(如:主橫幅、BANNER) 

內部審核流程設定: 讓貴機關是否需其他人員審核後才能發布 

圖片壓縮切割功能: 讓貴機關決定主橫幅尺寸 
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(二)資料上傳 

 
步驟 2.點選”主橫幅(BANNER)”->”新增” 

 
相關欄位說明 

公告模式:選擇”連結” 

主題:輸入主題名稱 

連結:輸入相關連結(請記得加入 http://或 https://)若無需超連結請打# 

相關圖片:請上傳欲顯示之圖片 

分類檢索:請輸入適當的分類 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

(三) 網站設定 

步驟 3-1.點選”網站設定”->”首頁模組” 

 

步驟 3-2.點選鉛筆圖示以利編輯 

 
步驟 3-3.點擊主橫幅模組左上方齒輪圖示 
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相關欄位說明 

模組標題: 請輸入貴機關主橫幅名稱(如:主橫幅、BANNER) 

系統:請選取所設定的主橫幅名稱 

總輪撥筆數:設定範圍較大的數字(如:20)，已包含所有欲上架之主橫幅 

高度限制:限制主橫幅圖片的高度，維持一定的顯示外觀。 

 

完成後請先按存檔(上圖紅框)，後按發布(上圖綠框)的兩個圖示，才可在前台顯示。 
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五、上方功能列 

設定流程:子系統管理->網站架構 

 
(一) 子系統管理設定 

如上圖紅框所示，階層關係為”熱門議題”->”資訊中心”及”全球資訊網”。只能顯示兩階層

訊息，若”資訊中心”還有下一階層，則無法在首頁顯示，必頇要點選” 資訊中心”後才可

在前台顯示。放置於”子系統管理”可在”資訊發布”讓一般使用者新增及修改資訊。 

 
在此示範新增”高雄市政府影音”。 

步驟 1.點選”網站設定”->”子系統管理”->”新增” 
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相關欄位說明 

模組名稱: 

1. 訊息發布模組:最常用之模組，若非屬以下 3 種，基本上選擇此模組；可發佈文

章，呈現訊息。 

2. 相簿模組:張貼該活動相片 

3. 影音模組:張貼該活動影音(先放置於 youtube) 

4. 連結資訊模組:提供網站超連結 

子系統名稱:為子系統命名。 

內部審核流程設定: 讓貴機關是否需其他人員審核後才能發布 

圖片壓縮切割功能: 若為相簿模組，讓貴機關決定上傳圖片尺寸 

 

(二)網站架構設定 

網站架構一般使用者無權限變更，此處操作如同一棵樹的樹幹與樹枝，較少異動。 

在此示範新增”熱門議題”的目錄 
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步驟 2.點選”網站設定”->”網站架構”->”新增” 

 

 
相關欄位說明 

節點類型: 

(1) 目錄:以資料夾圖示代表可以再向下包含很多的物件(第二階層)。 

(2) 連結:網站超連結。 
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(3) 附件:點擊後僅下載 1 個檔案，較少用。 

(4) 自訂網頁:屬於貴機關自由發揮，可自由編輯程式碼、文字、圖片、超連結；屬於較

少新增或異動的頁面。 

(5) 系統:與”子系統管理”裡的模組做呼應。 

(6) RSS 與嵌入較少用，暫不介紹。 

 

1.目錄 

節點名稱:可顯示於網站 

所在位置:表示該節點顯示於網站架構的階層位置 

 

2.連結 

節點名稱:可顯示於網站 

所在位置:表示該節點顯示於網站架構的階層位置，若該位置非您所想放置，可點選”移

動節點”選擇想放置的階層位置 

連結路徑:超連結的網址 

 

 

3.附件 

節點名稱:可顯示於網站 
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所在位置:表示該節點顯示於網站架構的階層位置 

上傳檔案:上傳讓使用者可以下載的 1 個檔案 

 

4.自訂網頁 

節點名稱:可顯示於網站 

所在位置:表示該節點顯示於網站架構的階層位置 

通常屬於機關介紹、組織架構等較不容易新增或異動的資料會選擇此類型。且無需在”

子系統管理”內新增任何系統模組。 

 

5.系統 

節點名稱:可顯示於網站 

所在位置:表示該節點顯示於網站架構的階層位置 

系統:挑選”子系統管理”中的其中一個子系統 
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其餘於設定如下，紅色框框內選項請務必注意 

 

 

 

 
 

 

若需要在”熱門議題”下方新增一個”資訊中心”的目錄，請點擊”熱門議題”後重複(二)網站

架構來新增。 
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若需要在”熱門議題”->”資訊中心”下方新增一個”影片”，請點選”熱門議題”->”資訊中心” 

重複(二)網站架構來新增並在”節點類型”項目中選擇”系統”、 ”系統” 項目中選擇在子系

統管理中製作好的”資訊中心影片”。 

 

 

 

 

 

若貴機關還需新增其他如:機關消息->最新消息、相關連結->推薦好站等，即可參考本章”

上方功能列”的操作步驟 
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貳、 中間功能區塊 

此部分開始設計網站首頁的模組排列組合以及要安排甚麼模組放置於首頁，讓觀看者在

首頁即可點閱。 

點選“網站管理”->”網站設定”->”首頁模組” 

 

進入後呈現灰色畫面，表示現在無法編輯，請按鉛筆圖示以利編輯。 
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呈現清晰畫面，表示現在可編輯，若怕設計錯誤，請先點選”存檔” 

 

修改名稱後，按確定，即出現新的版本 

 

挑選想要修改的版本後，接下來開始設計首頁。 

 

一、首頁模組功能介紹:版面配置 

 

1. 分割:在該欄位，允許各模組能左右放置(紅色框框內可左右放置綠色、藍色和紫色框

框) 
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2. 單欄:在該欄位，只准許各模組上下放置(紅色框框內可上下放置綠色和藍色框框) 

 

3. 頁籤:在該欄位，於網站同一個位置放置多個模組 
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二、常用系統模組操作 

系統模組可依照機關自己的需求，自由移動、排列系統模組。 

1. 相簿模組(設定活動相簿) 

滑鼠左鍵點擊”相簿”並拖曳至想放置的位置，若可以放置則會顯示淺黃色區塊，位置無

誤後，放開滑鼠左鍵即可，並點擊左上方齒輪設定 

              

 

 

樣式:選擇輪播與否 

模組標題: 為模組命名 

系統:決定放置哪個系統， 

若無法選擇到所設計的系統， 

請點選“網站管理”->”子系統管理” 

查詢是否設定為”相簿模組” 

 

 

 

 

後台 

前台呈現 
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完成後，可看到相簿模組內的圖像，若無畫面，請確定是否已上傳資料 

 

 

2. 影音模組(設定影音專區) 

滑鼠左鍵點擊”影音”並拖曳至想放置的位置，若可以放置則會顯示淺黃色區塊，位置無

誤後，放開滑鼠左鍵即可，並點擊左上方齒輪設定 

 

                

 

模組標題: 為模組命名 

系統:決定放置哪個系統， 

若無法選擇到所設計的系統， 

請點選“網站管理”->”子系統管理” 

查詢是否設定為”影音模組” 

高度限制:決定顯示的影音模組的高度 
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完成後，可看到影音模組內的影片，若無畫面，請確定是否已上傳資料 

 

3. 訊息發布模組(設定最新消息、新聞稿) 

 

滑鼠左鍵點擊” 訊息發布”並拖曳至想放置的位置，若可以放置則會顯示淺黃色區塊，位

置無誤後，放開滑鼠左鍵即可，並點擊左上方齒輪設定 

 

              

 

 

樣式:可選擇網站呈現的方式 

模組標題:為模組命名(如:最新消息、新聞稿等)) 

系統:選擇應放置的系統 
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完成後，可看到訊息發布模組內的訊息，若無畫面，請確定是否已上傳資料 

 

 

4. 圖文區塊模組 

 

滑鼠左鍵點擊”圖文區塊”並拖曳至想放置的位置，若可以放置則會顯示淺黃色區塊，位

置無誤後，放開滑鼠左鍵即可，並點擊左上方齒輪設定 

               

 

可以由機關自由發揮，如超連結、圖片、文字、原始碼等 

 

 

 

 



25 

 

也可在圖文區塊模組嵌入 FB 粉絲團 

請至此網站 https://developers.facebook.com/docs/plugins/page-plugin 

輸入粉絲團網址，(當設定完成後，寬度不符合版型時，亦可在此調整) 

 

在下方按”取得代碼” 

 
點擊”IFrame”，複製下方全部的程式碼 

 
在圖文區塊->點擊原始碼，在空白處將剛剛的程式碼貼上，再按確定即可顯示 

 

 

5. 連結資訊模組(設定好站連結、相關連結) 

滑鼠左鍵點擊”連結資訊”並拖曳至想放置的位置，若可以放置則會顯示淺黃色區塊，位

置無誤後，放開滑鼠左鍵即可，並點擊左上方齒輪設定 

 

 

 

https://developers.facebook.com/docs/plugins/page-plugin
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樣式:可選擇網站呈現的方式 

模組標題:為模組命名 

系統:選擇應放置的系統 

 

 

 

 

 

 

完成後，可看到連結模組內的訊息，若無畫面，請確定是否已上傳資料 

 

 

 

 

6. 圖表模組(設定統計視覺化區域) 

滑鼠左鍵點擊圖表模組”並拖曳至想放置的位置，若可以放置則會顯示淺黃色區塊，位置

無誤後，放開滑鼠左鍵即可，並點擊左上方齒輪設定 
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6-1 基本設定 

 

模組標題:為此模組命名 

圖表標題:為此圖表命名 

Y 軸標題:為 Y 軸命名 

數值單位:為圖表中的數值加上單

位，單位可以是文字或符號表示 

 

 

6-2 資料匯入 

 

目前僅可支援.csv、.json 檔 

按”選擇檔案”挑選您要的檔案後，

按”上傳”，之後點選”資料選取” 
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*請注意，檔案內容的排版應呈現下列模式 

 

右紅色框框會呈現於 X 軸: 

“年份”表示 X 軸的單位，亦可由貴機關圖表所

需的文字替代(如:縣市、區域、月份等) 

2013~2016 等數字為單位的值，亦可由文字替

代 

 

右紫色框框會呈現於 Y 軸: 

“單位 1”表示 Y 軸的單位，亦可由貴機關圖表

所需的文字替代(如:百分比、補助人數等) 

22、33 等數字為單位的值，只能呈現數字 

 

 

6-3 資料選取 

 

 

在資料範圍請設定該圖表的範圍，應與圖中紅

色表格完全相符，A1 內容不顯示於民眾觀看 

 

若需要修改表格任何數值，在此亦可修正，任

何的修改完成後，請按”確定”鈕 

 

 

確認表格無誤後，請按”預覽” 鈕 

 

 

6-4 預覽 

 

有各種圖表樣式及類型供機關挑選最適合的種類，挑選完畢後請按右下角的”確定”鈕，

完成本次圖表設定。 
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完成後，呈現於首頁模組如下圖 
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參、 下方訊息列 

一、新增機關通訊資料、我的 e 政府圖示、瀏覽人次 

在“網站管理”->”網站設定”->”頁尾設定” 

1. 新增機關通訊資料 

在紅色框框地，新增機關相關通訊地址、電話或其他說明 

2. 我的 e 政府圖示、瀏覽人次 

在綠色框框地，打勾即可 

 

完成後請記得按”確定”鈕 
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二、新增政府網站資料開放宣告、隱私權政策、網站安全政策 

(以”政府網站資料開放宣告”為例，其餘隱私權政策、網站安全政策請依此相同步驟設定) 

步驟 1.在“網站管理”->“網站架構”新增一個”自訂頁面” 
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其餘設定如下 
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步驟 2.請移至”資料管理”到”政府網站資料開放宣告”旁的”編輯網頁”並按”新增” 

 

 

步驟 3.請輸入標題、網頁內容；其餘如下設定 
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完成後，請記住節點代碼(5B8A88CF84A25DB8) 

 
步驟 4. 請在“網站管理”->”網站設定”->”頁尾設定”->”新增連結+” 

 

連結位置請輸入    /cp.aspx?n=5B8A88CF84A25DB8 

就是輸入”/cp.aspx?n=”加上剛剛的節點代碼”5B8A88CF84A25DB8” 

 

如紅色框框所示 
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完成後，請至下方按”確定”鈕 
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三、新增網站頁尾 Fatfooter 

 以資訊中心網站製作頁尾 fatfooter 為例，如何將網站架構”網網相連”及下拉次選單之”相

關連結”及”推薦網站”，用 fatfooter 建置發布於頁尾 

 
 

 

 

 

步驟 1.選擇”網站管理”->”Fatfooter 管理”->按”新增” 

 

 

相關欄位輸入說明： 

類型：請選節點 

名稱：請輸入想要在 fatfooter 呈現的功能名稱 

選擇節點：挑選實際在網站的功能項目 

選擇排序:位於 fatfooter 呈現順序，選 1顯示在最左邊，以此類推並依序由左到右 
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完成後可在後台看到”網網相連”的 fatfooter 項目 

 

 

步驟 2. 完成”網網相連”，接下來按入”網網相連”依序新增”相關連結”及”推薦

網站”。 
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步驟 4.請按右上角新增 

 

 

 

 

相關欄位輸入說明： 

類型：請選節點 

名稱：請輸入想要在 fatfooter”網網相連”之下所呈現的功能名稱 

選擇節點：挑選實際在網站的功能項目 

選擇排序：位於 fatfooter 呈現順序，選 1顯示在最上面，以此類推並依序由上到下 
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完成後於後台顯示畫面: 

 
 

 

 

剩下”推薦網站”的 fatfooter 製作，重複步驟 4 
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完成後於後台顯示畫面: 

 

 

 

步驟 5. 所設定的 fatfooter 必頇按右上角小地球圖示，才可發布於前台網站 

 

 
 

 

完成資訊中心網站下方 fatfooter 
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若還新增其他 fatfooter (如機關介紹、業務簡介、公開資訊、便民服務、技術特區)， 

請重覆步驟 1-4 依序完成。 
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肆、 其餘設定 

一、 分眾導覽數量之呈現 

 

分眾導覽的數量，會依照”訊息發布模組”(名稱如:最新消息、新聞稿、公佈欄等)的設

定才會即時更新。 

 

 

 
 

1.請至”網站管理”-“子系統管理”-欲設定的訊息發布模組(如最新消息)的”欄位” 
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2.在上版日期與下版日期的”啟用”與”必填”，皆打勾，即完成設定。若有多個訊息

發布模組(如:新聞稿、活動花絮)也需放置於分眾導覽，亦請依此步驟勾選。 

 

 

 

 

3.請至”資訊發布”-“最新消息(或其他)”查看上版日期與下版日期是否已經有日期

顯示，若無，則無法於分眾導覽累計數量，必頇進入”修改”，填寫上版日期與下版日

期之後才可累計 
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二、 次選單 

若想要讓民眾點入內頁後可在左邊快速跳頁，如下圖所示 

 
1.請將所有的網站都設定完成後再至”網站管理”-“網站設定”-“內頁模組” 
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2.至左邊-“其他”-“次選單”的模組滑鼠拖拉至分隔的欄位，放開即可。 

 

 

3.完成後如下圖 

  

 

 

 


