
診所開業申請作業流程圖  （轄區衛生所辦理） 

 

 

 

填寫三聯單

申請書 
書面審查 符合 現場勘查 符合 

不符合 退件 

退件 不符合 

登錄醫事系統 

及製作執照 

通知領照 開立規費收據 業者領照 結案 

附註：申請作業流程時間為 14個工作日 

申請單位 

開業執照費用：1000元 

人員執業執照費用：300元/人 

不符合常見態樣： 

未符合診所設置標準、建築物使

用執照未能作為醫事機構…等 

 

申請單位應備文件： 

1.建築物使用執照。 

2.負責人資格證明文件、身分

證正反面影本。 

3.符合登記診療科別之專科醫

師證明文件。 

4.樓層平面配置圖、位置圖。 

5.配置之醫事人員及相關人員

名冊。 

6.設施、設備之項目。 

7.醫師公會之證明。 

不符合常見態樣： 

配置醫事人員數目未達標準、建築物使

用執照不符、未提供平面配置圖…等 

(視需要可會辦相關局處確認文件內容) 


