   成立群聚事件後，下面文件必須同步於通報24小時內繳交，建議大家有些檔案可事先做好。

一、 上呼吸道群聚 需準備文件:
1.速報單
2.發病名冊(excel檔，每個頁箋都需填寫)
3.發病班的學生座位表(可手畫)
4.學校平面圖(請學校自己做成掃描檔)
5.清消照片+清消紀錄表(廁所、班級、室內外公共區域等)
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