
高雄市桃源區衛生所 AED（自動體外心臟去顫器）外借管理辦法

一、目的

為加強本轄區公共活動安全，確保急救資源之合理運用，並促進在地單位與社區互助合作，特

訂定本辦法，以建立救護設備 AED（自動體外心臟去顫器）外借制度，確保緊急狀況下可即時

提供有效救護。

二、依據

本辦法依據下列法規及原則訂定：

1. 《高雄市市有公用財產管理作業手冊》

2. 現行衛生所業務相關規定及安全管理原則。

三、適用對象

本辦法適用於由 高雄市桃源區衛生所所管轄、管理或配置之 AED 設備。

四、外借原則

1. 外借對象限於轄區內依法立案之：

　(1) 村（里）辦公處

　(2) 原住民部落組織、教會、協會

　(3) 學校、非營利機構

　(4) 舉辦公共性、非營利活動之單位。

2. 外借目的應限於：

　(1) 辦理具人群聚集之活動、運動會、慶典、祭儀等。

　(2) 無 AED 設置且確有安全需求之場所。

3. 外借單位應於活動前至少一週提出申請。

五、借用條件

1. 申請單位應派活動當日負責之人員至少一名來衛生所學習如何使用並操作 AED（自動體外心

臟去顫器），並簽署「AED 借用單及借用責任切結書」。

2.  借用期間原則上不超過三日，特殊情況得經核准延長。

3. 借用期間，借用單位應妥善保管設備，防止遺失、損壞或誤用。

六、借還程序

（一）申請程序

1. 填寫「AED 借用單」，載明活動名稱、日期、地點、聯絡人。

2. 檢附活動主辦單位證明文件、活動計畫及負責執行人員名單。

3. 經衛生所審核後，依「外借管理辦法」程序核准。

（二）借出程序

1. 借出時由設備管理人與借用人共同檢查 AED 機體及耗材（電池、貼片等）狀況。

2. 雙方簽署「AED 借用單」。
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（三）歸還程序

1. 活動結束後三日內歸還。

2. 歸還時由管理人檢查設備完整性並完成填寫「AED 借用單」。

3. 若發生遺失、損壞或異常使用，借用單位應負賠償或報修責任。

七、使用與安全規範

1. 借用單位應確保 AED 僅供緊急醫療使用，禁止作為展示、教學或商業用途。

2. 若於活動中啟用 AED，借用單位須於 24 小時內通報衛生所，並依規定更換耗材。

3. 使用後應提供簡要事件說明，以利衛生所後續安全追蹤與教育改進。

八、設備維護與管理

1. 衛生所應由專責人員每月定期檢測 AED 電量、貼片效期及機體狀況。

2. 維修、耗材更換、報廢等事項依衛生所財產管理程序辦理。

九、教育與推廣

1. 衛生所每年至少辦理兩次 AED 教育訓練，開放轄區各部落及民間單位參與。

2. 鼓勵辦理單位接受相關之「AED 急救操作訓練」，與受訓單位建立「社區 AED 守護聯盟」，

推動互助學習與安全文化。

十、附則

1. 本辦法經衛生所審查通過後實施，修正時亦同。

2. 相關表單由衛生所統一制式格式使用。



附件一：AED物品借出單

AED借用單             衛生所存根聯

借用日期： 　  活動資訊

借用單位： 　

活動名稱:

活動日期: 

活動地點:

活動內容:

借用人電話

姓名
　

AED學習操作
情形

一、受訓人員簽名:

二、是否完成練習: □是□否

三、訓練人員簽名:

歸還日期： 　

歸還人簽名： 　

清點人簽名： 　

備      註 　 　 　 　　

      借用單位收執聯

借用日期： 　  活動資訊

借用單位： 　
活動名稱:

活動日期: 

活動地點:

活動內容:

借用人電話

姓名
　

AED學習操作
情形

一、受訓人員簽名:

二、是否完成練習: □是□否

三、訓練人員簽名:

歸還日期：

歸還人簽名： 　

清點人簽名： 　

備      註 　 　 　 　 　



附件二：AED借用責任切結書

本人（單位）__________________ 承諾於借用期間妥善保管

AED設備，僅供緊急救護使用，若因保管疏失導致遺失或損壞，

願依規定負責賠償或報修，並遵守相關管理辦法。

借用單位名稱：_______               ___     ___________

負責人簽名：_________    _      __              _________  

                   

日期：______                                   ____       


