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1.公會： 

1-1.辦理會員執業異動 

1-2.前往本署網站下載全民健康保險特約醫事服務機構申請書表 

網址:http://www.nhi.gov.tw 

首頁>健保表單下載>各區業務組表單>高屏業務組專屬表單 

2.衛生局、所或所屬稽查站： 

2-1.辦理開、執業登記 

2-2.領取開、執業執照 

3.當地國稅局、稅捐稽徵處（申請單位所得統一編號）： 
3-1.攜帶醫事機構大章、負責人小章、醫事機構開業執照 

3-2.負責人執業執照、身分證、醫事人員證書 

3-3.房屋稅單或租賃合約等影本至所屬稅捐機關辦理 

以上檢附資料僅供參考，實際作業仍請洽所屬稅捐機關 

4.委託之指定金融機構： 
4-1.開立聯名帳戶(至指定行庫以

「開業執照上機構名稱與負責醫
事人員姓名」開戶) 

4-2.攜帶資料 

（1） 開業執照 
（2） 負責人身分證及其他身分證

明文件 
（3） 醫事機構大章、負責人小章 
(4)  扣繳單位設立之單位統一編

號 
以上檢附資料僅供參考，實
際作業仍請洽金融機構 

6.中華電信公司： 
6-1.申請健保資訊網 VPN 
6-2.填「健保資訊網申請

書」蓋妥大.小章並備
妥開業執照、身分證及
其他身分證明文件 

 
以上檢附資料僅供參
考，實際作業仍請洽中
華電信公司 

5. 衛生福利部醫事憑證管理中心申請
醫事機構卡 

申辦方式(選擇其一) 
1.公文函送：將憑證申請書、公文書、開業執照影

本函送 HCA辦理。 
2.臨櫃辦理：攜帶申請書、醫事機構開業證明、醫

事機構負責人身分證件等 2項證件之正本(或影

本)至註冊窗口(衛生局、所)臨櫃辦理。 

地址: 
新北市板橋區遠東路 1 號研發大樓 4 樓 G室 
服務電話:0800-364-422傳真:02-77380089 
網址: http://hca.nat.gov.tw 
臨櫃地點查詢
https://hca.nat.gov.tw/RAOList/RAOcomList 

請務必儘速申請，免影響醫療費用申報 

7.衛生福利部中央健康保險署高屏業務組電話或網路申請特約： 
7-1.於開業執照核照日期 15 個工作日內送件至醫務管理科(11樓)電話 07-2315151 轉 6051；並前

往預約系統申請簽約時間，網址:http://www.nhi.gov.tw 

首頁 > 健保服務 > 健保醫療服務 > 特約申請與變更 > 新特約院所預約簽約。 

7-2.詳細檢查特約送件表單清單資料並至(1 樓)聯合服務台辦理成立投保單位及人員加保 

7-3.本業務組承辦人員電話通知確定之簽約日期或實地訪查事宜 

8.衛生福利部中央健康保險署高屏業務組負責人親自簽約及講習 

9.收到高屏業務組函送之合約書及安全模組卡 

中央健康保險署高屏業務組 

http://hca.nat.gov.tw/RAOcomList.aspx

