
醫療機構開業 

(1) 建築物使用執照、建物所有權狀（影本) 

(2) 醫療機構開(執)業登記事項申請書 

(3) 負責人資格證明文件(醫事人員證書(影本) 

(4) 身分證正反面(影本) 

(5) 符合登記診療科別之專科醫師證明文件(醫事機 

   構免附) 

(6) 樓層平面配置圖、位置圖 

(7) 診所章、負責人私章 

(8) 規費 1000 元 

(9) 配置之醫事人員及相關人員名冊 

(10) 設施、設備之項目 

(11) 醫事人員公會證明 

(12) 負責人近 3 個月內之 2 吋半身正面脫帽照片 2 

    張 

(13) 機構所屬醫事人員需同時辦理執業登記 

(14) 委託書(非負責人親自辦理須附) 

醫療機構歇業 

(1) 醫療機構歇(停)業登記事項申請書 

(2) 開業執照正本 

(3) 負責人執業執照正本 

(4) 所屬醫事人員公會證明 

(5) 離職醫事人員清冊 

(6) 診所章、負責人私章 

(7) 醫療機構領有管制藥品登記證明，請先洽詢本

所藥政承辦人辦理繳還作業 

 

人員執業 

(1) 執業所在地公會會員證明文件 

(2) 醫事人員開(執)業登記事項申請書 

(3) 醫事人員證書影本 

(4) 私章 

(5) 執業機構出具之在職證明文件 1 份 

(6) 最近 3 個月內一吋照片 1 張（貼執照用、背面寫

明姓名） 

(7) 國民身分證正反面影本 1 份 

(8) 委託書（非本人親自辦理時須檢具，需附受委託

人之身分證正反面影本各 1 份） 

(9) 外籍護理人員或公費護理人員應檢具「勞動部」

或「衛生福利部」同意函影本乙份（正本驗畢後

發還） 

(10) 規費 300 元 

※注意事項： 

1.請先至公會辦理，再至衛生所辦理。 

2.請於到職前 7 日內辦理執業登記，最遲於到職日       

 當天需辦理執業登記。 

3.請醫事人員確認文件是否準備齊全，倘文件不齊 

 全，將不受理案件申請。 

人員歇業 

(1) 執業所在地公會會員證明文件 

(2) 醫事人員歇(停)業登記事項申請書 

(3) 執業機構出具之離職證明文件一份 

(4) 原執業執照(繳銷) 

(5) 私章 

(6) 具結書（執照遺失者填寫，需檢附身分證正反

面影本 1 份） 

(7) 委託書（非本人親自辦理時須檢具，且需檢附

委託人及受委託人之身分證正反面影本各 1

份） 

 

※注意事項： 

1.請先至公會辦理，再至衛生所辦理。 

2.請於歇業之事實發生日起 30 日內辦理異動，  

 以免受罰。 



醫事人員繼續教育屆滿更新 

(1) 執業所在地公會會員證明文件 

(2) 醫事人員開(執)業登記事項申請書 

(3) 繼續教育積分之證明文件 1 份。請逕自「醫事系

統入口網 https://ma.mohw.gov.tw/maportal/」下載 

(4) 最近 3 個月內之 1 吋正面脫帽半身照片 1 張(背

面寫明姓名及身分證字號) 

(5) 原領執業執照 

(6) 具結書(執照遺失者填寫，並檢附身分證正反面

影本 1 份) 

(7) 委託書（非本人親自辦理者需填具，並檢附委託

人及受委託人之身分證正反面影本各 1 份） 

(8) 私章 

(9) 規費 300 元 

 

執照補發、換發 

(1) 醫事人員開(執)業登記事項申請書 

(2) 身分證正反面影本一份 

(3) 最近 3 個月內一吋照片一張（貼執照用、背面

寫明姓名） 

(4) 具結書 

(5) 委託書（非本人親自辦理時須檢具，且檢附受

委託人之身分證正反面影本各 1 份） 

(6) 私章 

(7) 規費 300 元 

人員復業 

(1) 醫事人員開(執)業登記事項申請書 

(2) 原執業執照 

(3) 執業機構出具之復職證明正本文件一份 

(4) 委託書（非本人親自辦理時須檢具，且附委託人

及受委託人之身分證正反面 

影本各 1 份） 

(5) 私章 

※注意事項： 

1.請於復業前 7 日內至本所辦理。 

2.請醫事人員確認文件是否準備齊全，倘文件不齊 

 全，將不受理案件申請。 

 

人員停業 

(1) 醫事人員歇(停)業登記事項申請書 

(2) 執業機構出具之停業(留職停薪)證明正本文

件一份(須註明停業期限) 

(3) 原執業執照正本 

(4) 具結書（執照遺失者填寫，且需檢附身分證正

反面影本 1 份） 

(5) 委託書（非本人親自辦理時須檢具，且需檢附

委託人及受委託人之身分證正反面影本各 1

份） 

(6) 私章 

※注意事項 

1.若停業「逾 1 年」者請辦理「歇業」，並請至 

  公會辦理後再辦理。 

2.辦理「停業/歇業」者請於事實發生日起 30 日 

  內辦理異動，以免受罰。 

3.請醫事人員確認文件是否準備齊全，倘文件不 

  齊全‚將不受理案件申請。 

 

https://ma.mohw.gov.tw/maportal/

